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PREAMBULUM

A kozpénzek ésszeri és hatékony felhasznédldsa és nyilvénos ellendrizhetéségének
megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasidganak biztositdsa, tovabba a
mikro-, kis- és k6zépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban valo részvételének, a fenntarthato
fejlédés, az éallam szocialis célkitlizései és a jogszerli foglalkoztatas eldsegitése érdekében
Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat (székhelye: 5412 Kuncsorba, Dézsa Gydrgy Gt 26.) a
kozbeszerzésekr6l szolo 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglaltak
teljesitése érdekében kozbeszerzési szabalyzatban rendezi Kuncsorba Kozségi Onkorményzat
kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos szabélyokat, a kézbeszerzési eljardsai elokészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét. A szabdlyzat rendelkezéseit a Kbt. szabélyaival egyiitt és azokkal
osszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrdl a szabélyzat nem rendelkezik a
Kbt. rendelkezései az irdnyadok.

I. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL térvény és annak moddositasai, valamint a
térvény felhatalmazasan alapuld jogszabdlyok, kiilonGsen, a 2007-2013 programozasi
id6szakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a
Kohéziés Alapbdl szdrmazo tamogatasok felhasznéldsanak rendjérdl szolé 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendelet, tovabba

o az 1990. évi LXV. térvény — a helyi 6nkorményzatokrol,

e az 1959. éviIV. tv. a Magyar K6ztarsasag Polgari Toérvénykonyveérdl.

E a jogszabalyokon kivill az eljarasok sordn irdnyaddak a Kozbeszerzési Hatosag hatalyos
ajanlasai, tajékoztatdi és a Kozbeszerzési Hatdsag elndkének hatalyos tdjékoztatoi.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajénlatkér: a Kbt. 6. §-a4ban meghatirozott szervezetek, amennyiben a beszerzéseik
értékhatara eléri vagy meghaladja az unis vagy nemzeti értékhatarokat.

Ajénlatkéréként, Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat (székhelye: Kuncsorba, Doézsa
Gyorgy 1t 26.) jar el. A kedvezményezett megegyezik az ajanlatkérdvel. '

Ajéanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be. ,

Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki, illetve
amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, és/vagy épitmények épitését, aruk
szallitasat vagy szolgaltatdsok nytjtasat kindlja.



Alvéllalkozd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljards eredményeként
megkotott szerzGdés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kdzvetlentll vesz részt,
kivéve

a) azon gazdasagi szereplot, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjén végzi,

b) a szerz0dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész- vagy
alapanyag szallit6t,

c¢) épitési beruhdzas esetén az €pitGanyag-szallitot;

Kozbeszerzés: az ajanlatkéronek mindsiilé szervezetek visszterhes szerz6déseik megkdtése
érdekében lefolytatott meghatarozott targyu és értéki beszerzései.

Kotelezettségvallalo: az Onkormdényzat kézbeszerzései tekintetében a KépviselS-testiilet
nevében eljar6 polgdrmester

Megfelel§ szakértelem: a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkér6
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelel6 - a
kozbeszerzés targya szerinti, kOzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

Jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazdsa sordn, a Kbt. 22. § (1) bekezdeseben
foglaltaknak megfelel6 szakértelemnek mindsiil:

- hivatalos kozbeszerzési tanacsaddi névjegyzékbe torténé felvétel, vagy
kozbeszerzési referens végzettség, a kOzbeszerzési jogszabalyok ismerete és
legalabb harom éves szakmai gyakorlat,

- a beszerzés tirgyara vonatkozd, beszerzési, piaci, lUzemeltetési ismeretek és
tapasztalatok,

- pénzigyi fels6fokt végzettség, vagy kozépfoku végzettség és legalabb harom éves
pénziigyi szakteriileten szerzett gyakorlati tapasztalat,

- jogl végzettség

Nyilt eljaras: olyan, egy szakaszbdl 4116 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.

Kozbeszerzési miiszaki leirds: azoknak a miszaki el6irdsoknak az Osszessége, amelyet
kilénosen az ajanlattételhez szilkséges - dokumentacié tartalmaz, ¢és amelyek
meghatérozzak a kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzOket, amelyek
alapjan a kozbeszerzés targya olyan médon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd
altal igényelt rendeltetésnek.

Tamogatas: a kizbeszerzésre iranyuld szerz8dés teljesitéséhez pénzeszkdéz vagy egyéb
anyagi elfny juttatdsa az ajanlatkéré részére, ide nem értve az addkedvezményt és a
kezességvallalést.

I?éntésho‘zc'): Kuncsorba Kozségi énkorfnériyzat valamint Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat KépviselGtestiilete

Egyéb, a kiozbeszerzési eljarasokban alkalmazandé fogalom-meghatirozast agy kell
érteni és alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 4. §-a meghatarozza.
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II1. A KOZBESZERZESI SZABALYZ,AT ALAPELVEI, HATALYA ES
A KOZBESZERZES TARGYAI

Alapelvek

1.1. A verseny tisztasdga: A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a
gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagit. A versenysemlegesség garancidja tobbek kozott az Osszeférhetetlenség,
valamint a titoktartds szabélyainak betartdsa. Az Ajanlatkér6 valamennyi belsd e€s kiilsé
munkatarsanak az eljaras teljes id6tartama alatt ugy kell eljarnia, hogy senkit ne hozzon
elényds vagy hatranyos helyzetbe. A Kbt. altal meghatdrozott korben a kozbeszerzést a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve kozosségi értékhatar felett az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban hirdetmény formajaban nyilvanosan k6zzé kell tenni.

1.2 Esélyegyenl6ség: Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenld bandsmodot kell
biztositania a gazdasigi szereplék szamara. Az Ajanlatkéré az ajénlati/részvételi/ajanlattételi
felhivasban valamennyi Ajanlattevé szamara egyenlé esélyt biztosit az ajanlattételhez
sziikséges informacidszolgaltatas, az eljaras sordn alkalmazott versenyfeltételek, valamint a
palyazat odaitélése tekintetében. Ennek sordn figyelembe veszi a nemzeti elbanas elvét. Az
egyenld elbands elve alapjan minden Ajanlattevének joga van hozzéjutni az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsétott valamennyi informacidhoz.

1.3 Az ajanlatkér§ és a gazdasagi szereplSk a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek
eljarni.

1.4 Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

1.5 A nemzeti elbands elve: Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasigi szerepldk és a
kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast kell nydjtani a kzbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai
Unidén kiviil letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kozOsségi druk szdmaéra nemzeti
elbanast a kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennallo nemzetk6zi kitelezettségeivel dsszhangban kell nyujtani.

1.6 A kozbeszerzési eljards nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban
lehet6vé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett més nyelv hasznélatat is.

1.7. Az Ajanlatkér6nek beszerzései megvalositisa sordn térekednie kell tovabba a mikro-, kis-
és kozépvallalkozasok kdzbeszerzési eljarasban vald részvételének, a fenntarthato fejlédés, az
allam szocialis célkitlizései és a jogszerd foglalkoztatas elGsegitésére.

1.8 Az ajanlatkér6 koteles megvizsgalni beszerzését abbdl a szempontbdl, hogy a beszerzes
targyanak jellege lehet6vé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.



Amennyiben a beszerzés targydnak természetébdl addéddan részajanlat-tételi lehetOség
biztosithatd, az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi,
miiszaki és mindségi, vagy a szerz6dés teljesitésével Kapcsolatos mas szempontokat
figyelembe véve sem ésszertitlen - kiteles lehet6vé tenni a kdzbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést.



Hataly

2.1 Személyi hatdly: az Ajanlatkér6 valamennyi koézbeszerzési eljardsa soran koteles
betartani a Kbt. és a kdzbeszerzési szabalyzat elGirasait. A kdzbeszerzés alanyi hatalya ala
tartozd szervezetekrdl — fészabély szerint — a Kbt. 6. §-a rendelkezik. Ennek b) pontja
kimondja, hogy Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd a Kbt. alanyi
(személyi) hatdlya ala tartozik. Az alanyi hatalyt a beszerzés becsértékének megfelelden
kell, esetenként vizsgalni és megallapitani.

2.2 Térgyi hataly: a szabalyzat hatalya kiterjed minden Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat,
mint Ajanlatkérd altal lefolytatandd, a koézbeszerzésekr6l szélé 2011. évi CVIIL
térvényben, valamint az éves koltségvetési torvényben meghatdrozott értékhatéart elérd
vagy meghalad6 arubeszerzés, épitési beruhazas, €pitési koncesszio, valamint szolgéltatas
és szolgaltatasi koncesszié megrendeléssel kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasra.

2.3 Ezen szabalyzat elGirasait kell alkalmazni azon koézbeszerzések tekintetében is,
amelyek nem érik el a kdzbeszerzési értékhatart, de az Ajanlatkérdként eljaré szervezet,
figyelemmel a Kbt. 6. § (1) bekezdés h) pontjdban foglaltakra tekintettel a Kbt.-t kivanja
alkalmazni (6nkéntes alkalmaz4s). :

3. A kozbeszerzések tirgyai

3.1 Arubeszerzés

Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatéra, hasznositiséra vonatkozé jognak - vételi joggal
vagy anélkiil t6rténé - megszerzése az ajanlatkérd részérll. Az arubeszerzés magéban
foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

3.2 Epitési beruhazés

Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részeérdl:

a) aKbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

¢) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése

3.3 Szolgéltatds megrendelése

Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilé - olyan visszterhes
szerzOdés, amelynek targya kiilonésen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérdl. :



IV. A KOZBESZERZES’I ELJARAS ’LEFQLYTATASA ELOTT
VIZSGALANDO KERDESEK

1. El6készitési szakasz

1.1 Ajanlatkérének a targyévre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl a koltségvetési év
elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kell késziteni.
A kOzbeszerzési tervet az ajanlatkér6nek legalabb o6t évig meg kell Oriznie.
A kozbeszerzési terv nyilvanos. : '

1.2 A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

e atervezett kdzbeszerzési eljards megnevezését,
a tervezett kdzbeszerzési eljaras targyat,

a tervezett kdzbeszerzési eljaras fajtajat,

a kOzbeszerzés becsiilt értékét,

a szerzodéskotés tervezett napjat

1.3 A ko6zbeszerzési terv elkészitése el6tt az Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell.

A ko6zbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kbzbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az A&ltala elére nem lathaté okbdl eldallt
kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merdilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

1.4 Az ajanlatkér§ koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére  feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.
A kozbeszerzési tervet Kuncsorba K6zségi Onkorményzat honlapjan kell nyilvanossagra
hozni.

1.5. A koOzbeszerzési terv elfogadasara a KépviselGtestilet, évkozi modositidsara a
Polgarmester jogosult.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt vizsgalandé kérdések

2.1 Az értékhatar ﬁgyelembevételévél kell eldonteni, hogy a kézbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

2.2 A k6zbeszerzés csak akkor indithaté meg, ha a szlikséges anyagi fedezet rendelkezésre
all. Amennyiben a kozbeszerzés anyagi fedezete nem 4ll rendelkezésre, de az Ajanlatkérd
tamogatdsra irdanyul6 igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani, a kézbeszerzési
eljarast megindithatja, az eljarist megindité felhivasban azonban fel kell hivni a gazdasagi
szerepl6k figyelmét erre a korillményre, valamint a Kbt. 40 § (4) bekezdésben foglaltakra.



2.3 A kozbeszerzési eljaras (amennyiben nem tervpalydzatrol van szo) elinditdsahoz az is
szikkséges, hogy Kuncsorba Ko6zségi Onkorméanyzat rendelkezésére alljanak a
kozbeszerzési eljards eredményeként megkoétendS szerzédéshez sziikséges engedélyek
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2.4 Az eljaras fajtdjanak kivalasztdsa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljards, mas eljardsfajta csak akkor
alkalmazhat6, ha annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes kértien és bizonyithatéan
fennallnak.

2.5. A KozbeszerzésekrSl szo6lé 2011. évi CVIIL toérvény 122. § (7) és 122/A éltal
megjelolt = hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos/targyalds nélkili eljarasok
lefolytatisara a Polgarmester sajat hataskorében jogosult, a Képviseltestillet utolagos
tajékoztatasaval. A polgarmester donthet a KépviselStestiilet teljeskori bevondsarol, igy a
Kbt. 122. § (7) és 122/A alapjan inditott eljarasban jogosult a KépviselStestiilet altal
torténd jovahagyas bevonasara. Ebben az esetben a Déntéshozo6 a KépviselStestiilet.

Az ajanlatkérd hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljarast az alabbi esetekben is
indithat:

a) az arubeszerzés vagy szolgéltatas becsiilt értéke nem éri el a huszondt millié forintot
vagy az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szaz6tvenmillié forintot;

b) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki 4ltal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatds a piaci éarakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e rész szerinti
eljaras alkalmazasa esetén meghiisulna;

c) a kbzbeszerzés killképviselet szamara torténik.

A 122/A bekezdés alapjan:

Ha az 4rubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszonét millié forintot,
vagy az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a szdzdtven millid forintot és az
eljarasban targyalés tartdsa nem szikséges, az ajanlatkér6 olyan kozbeszerzési eljarast is

“lefolytathat, amelyben a nyilt eljards nemzeti eljardsrendben - irdnyad6 szabdlyait

alkalmazza az e §-ban foglalt kiilonbségekkel. Az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivas
kozzététele helyett legaldbb harom - a szerz4dés teljesitésére val6 alkalmassag feltételeit az
ajanlatkérd megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplonek koteles egyidejlileg,
kozvetleniil irdsban ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szerepl6k kivélasztdsakor az egyenld banasmdd elvének megfeleléen és lehetdleg
kiilonosen a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni

V. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK
FELADATAI ES HATASKOREI

Ajanlatkér6 az ajanlatoknak a - szikség esetén a hidnypoétlast, felvilagositas vagy
indokolas [Kbt. 67-70. §] megadéasat kovetd — Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerinti
elbirdlasara a Kbt. 22. § (3) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel rendelkezd,
legaldbb héaromtagu birdldbizottsagot koteles 1étrehozni. A birdldbizottsdg irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkér6 nevében a kdzbeszerzési eljarast
lezaré dontést meghozd személy vagy testilet részére. A birdldbizottsagi munkarol
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoléassal ellatott biralati
lapjai.



A Dbirdlobizottsadg tagjait a Polgarmester nevezi ki, irdsban, megbizdlevéllel. Tagjait a
Képviseldtestiilet javasolja és valasztja ki. Rendkiviili slirg6sségi esetben a polgarmester
jogosult a Biralobizottsag kijeldlésére a KépviselOtestiilet utdlagos tajékoztatasaval.

A Képviseld Testiilet feladata az eljarast megindité hirdetmények, illetve dokumentaciok
elfogadasa. '

A kOzbeszerzési eljarasok eljarast lezard dontéseit a Képviseld Testiilet hozza meg.
A Képvisel6 Testiilet tagjai nem lehetnek egyben a biralobizottsag tagjai.

Nem lehet a birdldbizottsag tagja az a természetes személy sem, akivel szemben a Kbt. 24.
§-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok fennall.

A Képvisel6 Testiilet vagy a Polgdrmester a dontéshozatal soran koteles figyelembe venni
a birdlébizottsag javaslatat, attol eltémi csak akkor lehet, ha a birdlobizottsag az eljaras
lezaraséara vonatkozo javaslatat a hatalyos jogszabdlyi el6irdsok megsértésével terjesztette
eld.

A projektet érint6 valamennyi kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért, a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozé valamennyi jogszabaly elveinek és rendelkezéseinek betartdsaért és
ennek dokumentalasdért a tamogato felé a projektgazda felelés. Ha a projektgazda és a
projekt végrehajtasaban részt vevé, a tdmogatasi szerz6désben megnevezett - elszamolhat6
koltség alapjaul szolgald szémla benyujtdsara jogosult - ajanlatkérd szervezet személye
elvalik egymastdl, ugy a tamogaté hatosdg illetve a kdzremiikodo szervezet ebben az
esetben is jogosult az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasa teljes folyamatdban ellendrzést
végezni, melyet az ajanlatkérd koteles tlirni.

A projektgazda a tdmogatasi dontésr6l szold értesités kézhezvételét kovetben, kiemelt és
kétfordulds projektek esetében a részletes projektjavaslat benyujtadsat kdvetSen jelen
fejezet rendelkezései szerint koteles eljarni. Ha a projektgazda kotelezettségeit nem, vagy
nem megfelelGen teljesiti, a szabalyok megsértéséért a feleldssége szabalytalansagi eljaras
keretében keriil megallapitasra, illetve kiemelt projektek és kétfordulds palyazat esetében a
tamogatoi dontés meghozataléig az igényelt tAmogatasi 6sszeg csdkkenthetd.

A koOzbeszerzési eljaras lefolytatidsa sordn a hianypotlas lehetGségét a Kbt. 67. §-ban
meghatéarozott kdrben biztositani kell.

Az uniés értékhatarokat el nem ér6 értékd, tovabba épitési beruhdzas esetén a
haromszazmillié forintot el nem érd értéki kozbeszerzési eljaras soran a 4/2011. (L. 28.)
Korm. rendelet 39. §-4t kell alkalmazni.
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beruhazés, épitési koncesszié esetén a haromszézmillié forintot elérd vagy meghalad6
értékll kozbeszerzési eljaras esetében 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 40-45. §-at kell
alkalmazni.

A tamogatdi dontés meghozatala elGtt ajanlatkéré a Kbt. 40. §-a- alapjan, feltételes
kozbeszerzési eljarast indithat.



Az eljarasok el6készitése és megvaldsitasa soran

a) a koOzbeszerzési eljaras id6beli litemezését ugy kell megtervezni, hogy az
eléz6ekben meghatdrozott hataridokkel 6sszhangban alljon;

b) a kedvezményezett a koOzbeszerzési dokumentumokat elektronikus dton is
megkiildheti;

c) a kedvezményezett a kozbeszerzési dokumentumok megkiildésével egyidejlleg
tajékoztatja a kézremikods szervezetet a beszerzés becsiilt értékérdl, és feltiinteti a
projekt azonositdszamat;

d) akedvezményezett a kOGzbeszerzési eljaras soran a bontés, a birdld bizottsag iilései,
valamint az eredményhirdetés id6pontjardl legaldbb két munkanappal elébb,
rendkiviili siirgfsség miatt alkalmazott hirdetmény nélkili térgyaldsos eljaras
esetén haladéktalanul tdjékoztatja a kozremiikodo szervezetet

e) akedvezményezett a kGzbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevdjével kotott szerzodés
mddositasardl - a modositas tervezett id6pontja el6tt legalabb 30 munkanappal -
tajékoztatja a kOzremiik6d6 szervezetet, és bemutatja a moddositds jogszerliséget
megalapozo koriilményeket.

A birilébizottsag feladata

e a beszerzés targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljards kivalasztasa (kivéve
hivatalos k6zbeszerzési tandcsadé bevondsakor)

e a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetménynek az ajanlatkéré nevében eljaro
személlyel torténd legyeztetése, »

e az ajanlattevOk részére rendelkezésre bocsitandé dokumentécid, ismertetd
elkészitése, ellendrzése és véglegesitése,

o sziikség esetén az ajanlati biztositék dsszegének megallapitasa,

e részvétel az ajanlatok bontdsanal, értékelésében, a rendelkezésre bocsatott birdlati
lapok kit6ltése,

¢ indokolas, irdsbeli szakvélemény készitése a biralatrol,

e a dontés-el8készitési jegyz6konyvben dontési javaslat készitése és annak a
dontéshozo elé terjesztése. .

e valamennyi eljarési cselekmény szervezése, iratainak Osszeallitasa, dokumentalasa

e amennyiben az eljardsban a KépviselGtestiilet fogadja el az ajénlattételi felhivast,

ugy a kapcsolodo feladatok a Képviselotestiiletre harulnak

A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.

A biréIébizottség dontéseit egyszerli sz6tobbséggel hozza meg. A birdlébizottsag tiléseirdl
és dontéseir6l jegyzOkonyvet kell késziteni.

A birdlobizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem 4llnak fenn a
Kbt. 24. §-4ban meghatarozott kizar6é okok. Err6l minden biraldbizottsagi tagnak — minden
esetben — irasban kell un. 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Az ajanlatok formai és tartalmi kellékeinek vizsgalata sordn a birdlébizottsdg dont az
ajanlatok formai érvényességér6l. A Kbt. 67.§ alapjdn a hidnyp6tlds lehetdséget
biztositania kell.

A birdlébizottsdg az Ajanlatkér6 nevében koteles irdsbeli felvildgositast kémi az
AjéanlattevStél — a tobbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett —, ha nem egyértelmi
kijelentéseket, nyilatkozatokat, igazoldsokat tartalmaz az ajanlata.



Az Ajanlatkérd nevében a birdlobizottsag koteles irdsban indokolast kérni, ha az ajanlat
lehetetlennek vagy tllzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan
ardnytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz. E tekintetben a birdlobizottsdg
valamennyi értékelési szempont esetében — az 6sszes koriilmény mérlegelésevel, a Kbt. 70.
§-ban foglaltakra is tekintettel — dont.

Ha az ajanlatkér§ az ajanlatban a 63. § (4) bekezdése szerinti értékelés eredményére kihatd
szamitasi hibat észlel, annak javitisat az ajanlatkéré végzi el ugy, hogy a kozbeszerzés
targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szdmitja ki
az Osszesitett ellenértéket vagy mds - az ajanlatban megtaldlhaté szdmitdson alapuld -
adatot. A szamitési hiba javitasarol az Gsszes ajanlattevot egyidejlileg, kézvetlentl, irdsban,
haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatok értékelését biraldbizottsag végzi a Kbt. vonatkozo szabélyainak megfelelSen.
A birdlobizottsdg elndke sziikség esetén kiilsG szakértGket is bevonhat az értékelésbe.
Az értékelés els6 fazisdban az ajanlatokat formai szempontbol kell megvizsgalni, majd az
érvényes ajanlatokat érdemben is értékelni kell. Ertékelési szempont a legalacsonyabb
ellenszolgéltatas vagy az dsszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztasa lehet.

A biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kételezi a dontéshozot.
Az irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Gsszehasonlitdséra vonatkozo
adatokat, (az Osszességében legel6nyosebb palyazat kivalasztdsa esetén valamennyi
értékelési szempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivdsban meghatarozott pontozasi
rendszer alkalmazésa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozo
részletes szakmai indokokat. Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a
biralobizottsdg Un. dontés-elkészitési jegyz6kOnyvben tesz javaslatot a nyertes
Ajénlattevre vagy amennyiben az Ajanlatkér6 az ajanlati/ajanlattételi felhivasban
rogzitette a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevdre.

VI. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
Az eljaras meginditisa

A kodzbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljards kivételével
részveteli/ajanlati/ajanlattétel;  felhivas kozzétételével indul. Kozzététel alatt a
Kozbeszerzési Ertesit6ben, illetve unids értékhatar felett az Eurdpai Unié hivatalos

lapjaban torténd kozzétételt kell érteni.

Hirdetmény kozzététele nélkilli eljaras esetén az ajanlatteviket egyidejlileg, kozvetlen
uton, irdsos formaban kell felkérni az ajanlattételre. :

A hirdetmény kozzététele
A koOzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény lehet:

e ajanlati felhivas,



s részvételi felhivas,
e ajanlattételi felhivas.

A hirdetmény kozzétételének feltétele, hogy létezzen megfeleld6 moddon eldkészitett
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacid, amennyiben a torvény eldirja
vagy indokolt. Ezen kiviil a megfelelé szakértelemmel rendelkez6k rendelkezésre alljanak,
befizessék a kozzétételi dijat, err6l legyen banki igazolds, €és rogzitett legyen a belso
felel6sségi rend. :

A hirdetmény moédositdsa, visszavonasa

Nyilt eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridd lejartdig modosithatja az eljarast
meginditd felhivisban, valamint a dokumentacidban [Kbt. 49. §] meghatarozott
feltételeket.

Az ajanlati felhivds modositott elemeirdl, illetve a dokumenticié modositott elemeirdl
vagy - amennyiben a dokumenticio mddositdsa nagyobb terjedelmii - a dokumentacid
moédositasanak tényér6l, modositott pontjainak felsoroldsardl és a moddositott
dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak modjarol, hataridejérdl, beszerzési helyérdl a
hatérid6 lejarta el6tt Oj hirdetményt kell kzzétenni és egyidejlleg tajékoztatni kell azokat
a gazdasagi szereplOket, akik az ajanlatkérénél az eljarés irdnt érdeklddéstiket jelezték, igy
kiilonbsen akik a dokumentacidt atvették vagy kiegészitd tajékoztatast kértek.

A hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljarasban a hatérid6 lejarta el6tt hirdetmény feladasa
helyett egyidejlileg, kozvetlenil kell tdjékoztatni az ajanlattételre felhivott gazdaséagi
szereplOket, és az ajanlattételi hataridét ugy kell meghosszabbitani, hogy a mddositasrol
sz616 kozvetlen tajékoztatds megkildésétél megfelel id6tartam alljon rendelkezésre az
ajénlattételhez.

A meghivéasos és hirdetmény kozzétételével indulod targyalasos eljarés els6 szakaszaban a
részvételi felhivast és - amennyiben ajanlatkér6 a dokumentaciét mar a részvételi
szakaszban rendelkezésre bocsatotta - a dokumentaciot, valamint a versenyparbeszédben a
részvételi felhivast és az ismertetdt az ajanlatkérd a részvételi hataridd lejartaig a Kbt. 42. §
(1)-(4) bekezdésében foglaltak megfelel6 alkalmazasaval modosithatja azzal, hogy
ajanlattételi hatarid6 helyett részvételi hatarid6t, dokumentécié alatt pedig ismertetot is
érteni kell. :

A meghivasos és a hirdetmény koézzétételével indulé targyalasos eljaras, valamint a
versenyparbeszéd ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkér6 az ajanlattételi hatarido lejartaig
ajanlattételre felhivott gazdasdgi szerepl6k kozvetlen ¢s egyideji tdjékoztatasaval
médosithatja az ajanlattételi felhivast és a dokumentéciot (ismertetdt).

Az ajénlatkér6 az eljarast megindité felhivast az ajnlattételi, illetve részvételi hataridd
lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarast megindité felhivast hirdetményben kozzétették, a hatarid6 lejarta elStt a
visszavonasrol hirdetményt kell feladni és egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereplOket, akik az ajanlatkérénél érdeklédésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel induld



eljarasokban az eredeti hataridé lejarta el6tt egyidejileg, kdzvetleniil kell tdjékoztatni az
ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi szereplOket.

A meghivésos és a hirdetmény kozzétételével (kiilon jogszabdly szerinti kodzvetlen
részvételi felhivassal) induld targyaldsos eljaras ajanlattételi szakaszaban, valamint a
versenyparbeszéd parbeszéd és ajanlattételi szakaszdban az ajanlatkéré az ajanlattételi
felhivast az ajanlattételi hatarid6 lejartaig és csak akkor vonhatja vissza, ha az ajanlattételi
felhivas megkiildését kovetGen - 4ltala elére nem lathaté és elhérithatatlan ok
kovetkeztében - bedllott lényeges korilmény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy a
szerz6dés megkoOtése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az
ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

A dokumentacié részei

Az ajanlatkér6 - a megfeleld ajanlattétel elGsegitése érdekében - dokumentécidt,
versenyparbeszéd esetén ismertet6t koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljarasban pedig dokumentaciot készithet.

A dokumentacié egyebek mellett tartalmazza:

= gszerz8déstervezet; kivéve targyalasos eljarasban és versenypéarbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkér6 jogosult szerz6déstervezet helyett csak az 4ltala ismert szerzédéses
feltételeket meghatarozni. :

= az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék részére sziikséges informdacidkrol
sz616 tajékoztatas;

= az ajanlat részeként benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzéke;

= ajanlott igazolés- és nyilatkozatmintak;

Amennyiben a dokumentaciot mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatjak, a
kbzbeszerzési eljaras részvételi szakaszara vonatkozoan is tartalmazhat tajékoztatast.

Epitési beruhdzas megvalésitasara vonatkozo6 kézbeszerzési eljarasban a megfeleld ajanlattétel,
tovabba az ajanlatok érdemi Gsszehasonlitasa érdekében az ajanlatkérs koteles a kdzbeszerzés
targyara vonatkoz6, annak megfelel§ arazatlan koltségvetést az ajanlattevik rendelkezésére
bocsatani.

A dokumentacié ellenértékét az annak el6allitdsaval és az ajanlattevlk részére torténd
rendelkezésre bocsétasaval kapcsolatban a kodzbeszerzési eljarasra tekintettel felmertlt
koltséget alapul véve kell megallapitani. Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban a
dokumentacidért ellenérték nem kérhetd. -

Az ajanlatok atvétele

Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irasban és zartan, az ajénlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivasban megadott cimre kdzvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartdig. Az ajanlattételi hataridé utan érkezett
ajanlat érvénytelen. Ezeket a koriilményeket a bontdsi eljards soran ismertetni kell.
Ajénlatkérének gondoskodnia kell a beérkezett ajanlatok bontasi hataridSig torténo
biztonsagos, zart tarolasarol.

Az ajanlat modositasa



Az ajanlattételi hatarid6 lejartat kdvetSen a benyujtott ajanlatok kizar6lag a Kbt. 67. §-ban
meghatarozott eléirdsoknak megfeleléen modosithatok.

Az ajanlattevl az ajanlati k6tGttség idGtartama alatt az ajanlatdt nem modosithatja. Az
ajanlatkér6 csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzOdést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevének minGsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasarol szold irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

Az ajanlattételi hataridé lejartanak idGpontjaban, a hataridében beérkezett ajanlatokat az
ajanlatkérd felbontja.

Az ajanlatok felbontisakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszerlsithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlatkéré az ajanlatok - targyaldsos eljardsban a végleges ajanlatok - bontdsanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt kozvetlenlil ismerteti a szerz6dés
teljesitéséhez rendelkezésre 4116 anyagi fedezet 5sszegét.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezSk nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét).

A bontds mindaddig tart, amig a hataridd lejartaig benyujtott Osszes ajanlat vagy részvételi
jelentkezés felbontasra nem kertil.

Az ajanlatok felbontdsanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevdk, valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - a kézbeszerzéshez tamogatasban részesiild ajanlatkérd esetében - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel8i, valamint személyek lehetnek jelen.

Amennyiben a bontas soran mar biztonsaggal megéllapithat6 az érvénytelen ajanlatot tevo
személye, azt az eljards ezen szakaszdban meg kell nevezni.

A nem elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontdsarol és a
felolvasott adatok ismertetésérSl az ajanlatkérdnek jegyzOkonyvet kell készitenie, amelyet a
bontastdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az Gsszes ajanlattevének, illetve részvételre
jelentkezdnek.

A bontésrol felvett jegyzOkonyv tartalmazza:
' e az ajanlatkér6 nevét és cimét, a kdzbeszerzés megnevezését, a bontas helyét és

idejét,
e az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivds kozzétételének/megkiildésének
1dSpontjat,

e abontason résztvevok nevét és mindségét,

e a beérkezett ajanlatok szamat, utalva a beérkezés id6pontjara (van-e késve
benyujtott ajanlat),

e az ajanlati adatlapon (felolvasdlap) szereplé adatokat ajanlattevonkénti
bontasban. (ajanlattevd/jelentkezé neve, cime, elbirdlasra kertild adatok)

A jegyzOkonyvet az ajanlatkéré valamennyi ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd:
részére a felbontastol szamitott 5 napon belill kételes megkiildeni. :



VIL. DONTESHOZATAL

A Képviselé Testillet feladata a kdzbeszerzési eljarasok lezardsara vonatkozd dontések

meghozatala.

A Polgarmester dont:
e Targyalasos eljardsban az érvényesség €s az alkalmassdg megdallapitasaban (a
2011. évi CVIIL. torvény 122. § (7) és 122/A altal megjeldlt hirdetmény kdzzététele
nélkiili targyaldsos/targyalas nélkiili eljardsok)

A Képvisel6 Testiilet dont:

A benyujtott ajanlatok érvényességérol, érvénytelenségérdl

A nyertes ajénlattevérol

A masodik legkedvez6bb ajanlattevorol

A koOzbeszerzési eljaras eredményességérol, eredménytelenségérdl

Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt irdsban
kételes megindokolni, és az indokolast a kdzbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan,
legalabb 5 évig koteles megOrizni.

Eredményhirdetés

Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdsban tdjékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérél, az eljaras
teljesitésére vald alkalmatlansaginak megallapitasarol, ajanlatdnak, illetve részvételi
jelentkezésének a Kbt. 74. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kévetden a lehets leghamarabb,
de legkés6bb harom munkanapon belill. Az ajanlatkér6 az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasdnak befejezésekor kiilon jogszabédlyban meghatdrozott mintdk
szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrodl, illetve a részvételi
jelentkezésekr6l. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor a tajékoztatast az irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi
szakasz lezdrasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy
elektronikus tton t6rténd megkiildésével teljesiti. :

Az ajénlatkérd az eljards eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot
kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan koteles kézzétenni.

Szerzodéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzGdést a nyertes szervezettel (személlyel) -
k6z0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irdsban megkdtni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és ajanlat tartalménak
megfeleléen.



A szerz8désnek tartalmaznia kell - az eljardas sordn alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

Ha az ajanlatkérd lehetGvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

A szerz6dést az Ajanlatkér§ képviseletében eljarva, a Polgarmester irja ala.

Az ajanlatkér6 csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevnek
mindsitett szervezettel (személlyel), ha Ot az ajanlatok elbirdlasardl sz6lo firasbeli
Osszegezésben megjelolte.

Az ajanlatok elbiralasarél szolé irasbeli Gsszegezésnek az ajanlattevék részére tortént
megkiildése napjatdl a nyertes ajanlattevd illetve a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevl ajanlati k6tGttsége tovabbi harminc nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkérS a szerzddést az ajanlati kotottség fenti id6tartama alatt koteles megkdtni,
amennyiben e torvény masként nem rendelkezik nem kétheté meg azonban a szerzddés az
irasbeli 0sszegezés megkiildését kovetd tizedik napnél korabbi id6pontban.

Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerz8dést — illetve a jogorvoslati eljarassal érintett
részre vonatkozd szerzOdést - az Ugy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési ugy
befejezését eredményez6 hatdrozat meghozataldig nem lehet megkdtni, kivéve, ha a
Kozbeszerzési Dontbbizottsdg a szerz6dés megkdtését engedélyezi [Kbt. 144. § (4)
bekezdés]. Amennyiben id6kézben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotdttsége lejart, az
ajanlatkérd akkor kothet vele szerz6dést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy
ajanlatat fenntartja.

A tiz napos idGtartam letelte el6tt is megkothetd a szerz6dés

a) ha a nyilt eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivésos, a hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljards vagy a
versenyparbeszéd soran csak egy ajanlatot nytjtottak be, és amennyiben az eljarasban volt
érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizarasra az erre vonatkozo dontés ellen
a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek szdméra lejart, vagy a dontést a
Kozbeszerzési Dontébizottsag jogszerlinek itélte;

¢) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a 94. § (2) bekezdés d) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodaés alapjn t6rténd kozbeszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valosul meg [Kbt. 110. § (4) bekezdés b) pont].

Az ajanlatkérd a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az esetben mentesiil
a kozbeszerzési szerz6dés megkétésének kotelezettsége aldl, ha az ajanlatok elbiralasarol
sz616 irasbeli Osszegezés megkiildését kovetben - altala elre nem lathatd €s elharithatatlan
ok kovetkeztében - bedllott lényeges korilmény miatt a kozbeszerzési szerzédés
megkOtésére vagy teljesitésére nem képes. :

Az ajanlatkéréként szerz6d6 fél jogosult és egyben koteles a szerz6dést felmondani - ha
sziikséges olyan hataridével, amely lehetévé teszi, hogy a szerzddéssel érintett feladata
ellatasardl gondoskodni tudjon - ha



a) a nyertes ajanlattevében kdzvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghalad6 tulajdoni
részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjaban
meghatarozott feltételeknek.

b) a nyertes ajanlattevé kozvetetten vagy kozvetlenill 25%-ot meghaladdé tulajdoni
részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdgban, amely nem felel meg a Kbt.56. § (1) bekezdés k) pontjaban
meghatarozott feltételeknek. )

Az iratok megdrzése

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 30. § (2) bekezdés], a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerz6dés teljesitésétSl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerGs befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megOrizni.

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajénlatkérd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat, ha rendelkezik
honlappal, sajat honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik a Kozbeszerzési Hatosdg
honlapjan kézzétenni:

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (mddositasait);

b) aKbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasdval megkotott szerzédéseket;

¢) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

d) a kbzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljards vonatkozasaban

da) a kérelem e torvényben meghatérozott adatait [Kbt. 137. § (9) bekezdés],

db) a KoOzbeszerzési Dontbbizottsdg szerz&dés megkotését engedélyezd végzését [Kbt.
144. § (4) bekezdés]; ' '
e) a kdzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéseket;

f) a szerz8dés teljesitésére vonatkozd kovetkez$ adatokat: hivatkozdst a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre, a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzédésszerli volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat,
tovabbd az ellenszolgaltatds teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékeét;

g) akiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

Fenti adatok kozérdekbol nyilvénos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Az (a) pont szerinti kbzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet koveté évre vonatkozd
kozbeszerzési terv honlapon torténé kdzzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A ¢)-d) és f)-g) pont szerinti adatoknak, informéacidknak, dokumentumoknak a honlapon-a
Kbt.34. § (2) bekezdésében meghatarozott id6pontig kell elérhetének lennitik.

A b) és e) pont szerinti szerz6déseknek a honlapon a teljesitéstfl szédmitott 6t évig
folyamatosan elérhetének kell lennie.



\/

Az f) pontja szerinti tijékoztatist a szerz6dés mindkét fél altali teljesitésétél szamitott
tizendt munkanapon beliil kell k6zzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan id6re
kotott szerz8dés esetében a szerz0dés megkOtésétdl szamitva évenként kell a kozzétett
adatokat aktualizélni.

Egyéb rendelkezések

Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljards soran, a tisztességtelen piaci magatartas
és a versenykorlatozas tilalmérdl sz616 1996. évi LVIL. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-
a, vagy az Eur6pai Unié Miik6désér6l sz6ldé Szerz6dés 101. cikke szerinti rendelkezések
nyilvanval6 megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a Tpvt.
bejelentésre  vagy panaszra vonatkozé szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat rendelkezéseit 2014. majus 14-t6l kell alkalmazni. A szabalyzatban

foglaltakat az ezt kovetéen meginditott kozbeszerzési eljarasokra vonatkozéan kell
alkalmazni. '

Kuncsorba, 2014. majus 14.



1. melléklet

A szabalyozas célja

A szabdlyozas célja a koOzpénzek ésszeri és hatékony felhasznaldsa és nyilvanos
ellenbrizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasdganak biztositdsa, tovabba a mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok kozbeszerzési
eljarasban vald részvételének, a fenntarthatd fejlédés, az allam szocidlis célkitlizései €s a
jogszerli foglalkoztatas elésegitése érdekében a Kbt. 22 § (1) bekezdése alapjan az
Ajéanlatkérd nevében eljaro, illetve kozbeszerzési eljardsba bevont személyek, illetve
szervezetek felelGsségi rendjének megallapitisa, 6sszhangban a beszerzési szabalyzatban
foglaltakkal.

A kotelezettségvillalo felel6sséggel tartozik azért, hogy:

e akdzbeszerzések soran Ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el, ’

e a kozbeszerzési eljarids meginditasara a kzbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval kertiljon sor,

o kozbeszerzési eljaras mellézésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,

o az ‘értékhatir figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazzon az
Ajénlatkérd.

o megfelel8 szakértelem és a Kbt.-ben meghatarozott osszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével a birdlobizottsag 1étrehozasa

Biralobizottsag Elnokének feladata és felel6ssége:

e abiralobizottsag munkajanak megszervezése, iranyitasa,

e a birdldbizottsdg tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség
esetén a bizottsagi tag visszahivasanak és 0j tag megbizasanak kezdeményezese,

e a birdlobizottsagi hatérozatok, jegyz6konyvek megfogalmazasakor torvényességi €s
szakmai kovetelmények érvényesitése,

e az cljarast lezar6 dontés elkészitése illetve irasbeli szakvélemény el6készitése.

Biralébizottsagi tagok feladatai és felelossége

e abiralobizottsagi tilésen valo részvétel,

e az Ajanlattevik szerz8dés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassagéra vonatkoz6 szempontrendszer kidolgozasaval, tovabba az elbiralasi
szempontok meghatdrozasidval a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény
Osszedllitasa (kivéve Tandcsadd bevonasakor)



e a koOzzétett értékelési szempontok alapjan a benyutjtott ajanlatok értékelése €s a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazés illetve
nyilatkozat megtétele,

e a biraldbizottsdg Elnoke altal felvetett — a birdlé bizottsag munkajat segitd -
kérdésekre a legjobb tudasuk szerinti valaszadas,

o  Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele és alairdsa.

Ajanlatkéré nevében eljaré személy, szervezet

Felelés az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre bocsatasaért, a
jegyzOkonyvek elkészitéséért, elkiildéséért, valamint az eljards sordn a sziikseéges
hirdetmények kozzétételéért, elkiildéséért.

Kozbeszerzési szakérto (kiilsé személy vagy szervezet)

Felel8s a vele megkotott szerz8désben meghatarozott feladatok teljesitéséért. Ezen kiviil

crer

elkészitéséért és az egész eljaras folyaman minden eljarasi cselekményért.

Egyéb

Az eljaras meginditisara jogosult és a kételezettségvallalé személy hataskorébe tartozik a
kozbeszerzési eljardsok szabalyszerii lefolytatasa ellenérzésének elrendelése, a
szabalytalan vagy a kozbeszerzési eljards tisztasagat sérté esetek kivizsgilasa és a
szlikséges intézkedések megtétele.

A jogvitdkban az Ajanlatkér6t a biralobizottsag elntke, vagy az Ajénlatkérd altal
meghatalmazott személy, amennyiben az eljardsba bevondsra keriilt, akkor a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd képviseli, de a jogkdvetkezmény viselése (személyi felelGsség
megallapitasa mellett is) az Ajanlatkérot terheli, kivéve a szerz6déses jogviszony .

A beszerzési szabélyzatban foglaltak megsértése esetén a felel6sség megallapitasa csak
felréhatdsagon alapulhat.

Amennyiben a K6zbeszerzések Tanacsa Kozbeszerzési Dont6bizottsdga a feleldsségi rend
alapjan konkrét személlyel szemben birsag kiszabaséarol intézkedik, a birsag megfizetéseét
az ajanlatkér8 4tvéllalja. Amennyiben a felrohaté magatartds egyben kartéritési vagy
fegyelmi felelésséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok lefolytatdsatol, nem lehet eltekinteni.

A koOzbeszerzési eljaras soran kozremikodd szakértd, illetve a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara felkért bonyolitd, az altala konkrét kozbeszerzési eljarasban okozott

kérokért a polgari jog szabalyai szerint felel.

A mellékelt mintairatok csak iranymutatasként kezelend6k, annak tartalma nem kotott.
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2. melléklet

Bontasi jegyzokonyv
amely késziilt ...l AN e orai kezdettel, a Kuncsorba Kozségi
Onkorményzat, mint ajanlatkére, .............o..oevveeenn... szam alatti hivatalos helyiségében
e et et aaans ” targydban = — a TED-en  ......ccccoee... szémon
.......................... napon, illet6leg Kozbeszerzési Ertesitében, .................... szdmon,
................. napon megjelent hirdetménnyel — meginditott .................... kdzbeszerzési

eljarasban, a benyujtott ajanlatok bontéasakor.
Jelen vannak: Ajanlatkér6 képviseletében:
Az Ajanlattevd nevében:

Az Ajéanlatkérd koszonti a megjelenteket és felkéri az Ajanlattevok képviseldit, hogy a
képviseleti joguk igazolasat kdvetden a jelenléti fvet alairni sziveskedjenek. Ezt kovetden
az Ajanlatkér6 bemutatja az Ajanlatkér6 nevében az ajanlatok bontdsakor eljaro
személyeket. :

A fenti tajékoztatast kdvetden az Ajanlatkérd képviseldje az ajanlatokat tartalmazd zart,
sértetlen boritékokat felbontja, €s ismerteti az aldbbi adatokat:

L

Az Ajanlattevd neve:
Az Ajénlattevo székhelye:
Biralati szempont(ok):

IL

Az Ajanlattev6 neve:
Az Ajanlattevd székhelye:
Biralati szempont (ok):

Az Osszességében legel6nyGsebb ajanlat esetén az értékelési szempontokra érkezett
ajanlatok felsoroldsa:

Az Ajénlatkérs képviselGje tajékoztatja a jelenlévSket arr6l, hogy az ajanlatok bontdsarol
készitett jegyz6konyvet legkésébb 5 napon beliil megkiildi valamennyi Ajanlattevnek.

az Ajanlatkéro képviseldje



3. melléklet

Biralé bizottsag
irasbeli szakvéleménye
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd a Kozbeszerzési Ertesité

...................... -én megjelent ............ szaméaban, .............. nyilvantartdsi szam alatt
felhivast tett kozz€. A beszerzés tdrgyaaz ..ol

Az ajénlatok bontasara ........................ 1<) | B orakor keriilt sor. Ajanlatot
az alabbi Ajanlattevik nyujtottak be.

......................................... (székhely: .............);
......................................... ( székhely: ............);

A biralobizottsag a beérkezett ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatérozott elbirdlasi
szempont és részszempont alapjan megvizsgalta és Gsszevetette.

Az ajanlatok szakmai értékelése az alabbi részszempontok €s stlyszamok alkalmazéséval
tortént.

Részszempont Sulyszam

A biralobizottsag szakvéleményét ajanlatonként és részszempontonként alakitotta ki. A
biralobizottsdg az ajanlatok értékelésénél kitért az egyes ajanlatok tartalmanak
ismertetésére is.

.................................... (Ajénlattevd)
Az elbiralas A részszempontok Ertékelési Ertékelési
részszempontjai sulyszamai pontszam pontszam ¢€s a

sulyszdm szorzata

A szorzatok
0sszege

A biralobizottsag tagjainak indokolasat a mellékletként csatolt birdlati lap tartalmazza.

Az Ajanlattevként és részszempontként kidolgozott, a fentiekben megjeldlt indokok
alapjan a birdlobizottsag alldspontja az, hogy az Ajanlatkérdé szadméra a legkedvezdbb

gjanlatot @ ... adta. Erre tekintettel azt javasolja a
dontéshozénak, hogy a jelen kdzbeszerzeési eljaras nyertesének a ........................ -t
hirdesse ki.

A birdlobizottsag véleménye szerint a masodik legkedvezdbb ajanlatot az
................. adta, erre tekintettel javasolja a Dontéshozdnak, hogy a méasodik helyen
végzett Ajanlattevének az ................colll -t hirdesse ki.

A biralobizottsag tagjai



4. melléklet
Dontés-elokészitési jegyzokonyv

Amely készilt .................. 10 SOOI 6rai kezdettel Kuncsorba Ko6zségi
Onkormanyzat, mint Ajanlatkér6 hivatalos helyiségében e szervezet, mint Ajanlatkérd
altala,, .........coeenee ” targyaban meginditott kozbeszerzési eljarasban.

Jelen vannak: .........ooooeiiiiiiiiiiii a birdlébizottsag tagjai

A biralobizottsag elndke megnyitja a birdld bizottsag tilését.

Ismerteti, hogy az Ajanlatkér6 a Kozbeszerzési EIesitl ...oovvveeeeeiiiiieeeeinnn -én
megjelent szaméban, ............... nyilvantartasi szam alatt hirdetmény kozzétételével

megvalosuld nyilt kozbeszerzési eljaras meginditasara részvételi felhivést tett kozze ,,
....... ,, beszerzés targyaban.

Az ajanlatok bontasadra ......................... —AN Lo orakor keriilt sor.
Ajanlatot az aldbbi AjénlattevOk nyujtottak be.
......................... (székhely: ....cvvviieneiil);

A Dbirdlobizottsdg az ajanlati felhivasban megadott részszempontok szerint az
ajdnlatokat megvizsgalta, majd pedig Osszehasonlitotta. Az ajanlatok vizsgalatat
kovetSen a birdldbizottsag kialakitotta allaspontjat.

A birdldbizottsag az ajanlatokkal kapcsolatos szakmai véleményét, az Ajanlattevénként
és részszempontonként kidolgozott szakmai értékelését, valamint javaslatait és annak
indokait a jelen jegyz6konyv elvalaszthatatlan részét képez6 irdsbeli szakvéleménye
tartalmazza. A birdldbizottsag a szakvéleményében kifejtett indokok alapjén az alabbi
javaslatokat terjeszti Déntéshozd elé.

Az Ajanlattevik kizarasaval, valamint az ajanlatok érvénytelenségével kapcsolatos
dontések '

A Kbt ..o bekezdésének ........... pontja alapjdn az ...................
kizérja, tekintettel arra, hogy ajanlatat ........................... .
Megallapitja, hogy .......ccooeeiniininnn. ajanlata — a Kbt. bekezdésének .........

pontjaban foglalt rendelkezés szerint — érvénytelen, tekintettel arra, hogy .................

Az érdemi dontéssel kapcsolatos javaslat

A birélobizottsag javasolja a Dontéshozdnak, hogy a jelen kdzbeszerzési eljarasban a

birdlébizottsag irasbeli szakvéleményében foglalt indokok alapjan a ................... -t
hirdesse ki nyertes Ajanlattevének, tekintettel arra, hogy az ajanlatok elbirdldsa sordn —
figyelemmel a részszempontonként megallapitott pont- és stlyszdmokra — a

legmagasabb értékelési pontszamot kapta.

Javasolja tovabbé, hogy a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevé AjanlattevOként az
e —t hirdesse ki, tekintettel arra, hogy az ajanlatok elbirdlasa soran a masodik
legmagasabb értékelési pontszamot kapta.



A birdldbizottsag elndke
A birdlobizottsag tagjai.



5. melléklet
Dontési jegyzékonyv

Amely késziilt ................ -an ....... FEere. orai kezdettel az ........... hivatalos
helyiségében Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat mint ajanlatkéré 4altal az
.................... beszerzés targyaban meginditott kozbeszerzési eljarasban.

Jelen vannak: .............coeevinnin El6terjesztd
........................... Dontéshoz6

El6terjesztd ismertetést ad az eljards meginditdsardl...................... .

Az ajanlatok bontasara .......... —€n ..o orakor keriilt sor. Ajanlatot az alabbi

Ajénlattev6k nyujtottak be.
................... ( székhely)
................... ( székhely)
Ajénlatkér6 a kézbeszerzésekrol sz616 2003. évi CXXIX. szdmu torvény ............. §-
dnak ............ bekezdésében foglaltak szerint biralobizottsdgot hozott 1étre, amely

szakvélemény készitésével segiti a Dontéshozd dontését.

A Dbirdlobizottsdg az ajanlati felhivasban megadott részszempontok szerint az
ajanlatokat megvizsgalta, majd pedig Osszehasonlitotta. Az ajanlatok vizsgalatat
kovetden a birdldbizottsag kialakitotta alldspontjat.

A biraldbizottsag az ajanlatokkal kapcsolatos szakmai véleményét, az Ajanlattevoként
és részszempontonként kidolgozott szakmai értékelését, valamint javaslatait és annak
indokait a dontés eldkészitési jegyz6konyv elvalaszthatatlan részét képezd irdsbeli
szakvélemény tartalmazza.

A Dontéshozo a biralobizottsag az irasbeli szakvéleményében foglalt javaslatait azok
indokaival egyiitt elfogadva meghozza az alabbi dontéseit.

Ajénlatkér6 a biraldbizottsag irasbeli szakvéleménye alapjan - figyelemmel a
részszempontonként megallapitott pont- és stlyszamokra — a legmagasabb értékelési
pontszdmot................. (székhely) kapta.

A maésodik legkedvezObb ajanlatot tevl Ajanlattevd a ...l
(székhely) tekintettel arra, hogy az ajanlatok elbirdlasa sordn — figyelemmel a
részszempontonként megallapitott pont — és sulyszdmokra — a mdasodik legmagasabb
értékelési pontszamot kapta.

Dontéshozo felkéri az El6terjeszt6t, hogy a fenti dontéseket a Kbt. rendelkezéseinek

megfeleléen hirdesse ki az ajanlati felhivasban meghatarozott eredményhirdetési
id6pontban, azaz...............cooeiinn -an......... orakor.

dontéshozd el6terjesztod



U

6. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Alulirott
Név:
mint a birdldbizottsag tagja
mint kiils6 megbizott kézremiik6dé (pld.: bonyolitd, szakértd....stb.)

2 (/) targyu
kodzbeszerzési eljarasban, -

a Kozbeszerzésekrdl szo16 2011. évi CVIIL tv. (Kbt.) 24. §. (4) bekezdésében foglaltak
alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-dban meghatérozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint
kiz&r6 koriilmény

nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy jelen kézbeszerzési eljarasban tudomasomra
jutott, a Ptk. 81. §. (3) bekezdésében meghatarozott, kozérdekd, illetve nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot, Uzleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott hivatali titkot megSrzém, azt sem az eljaras befejezese elétt, sem
pedig azt kovetéen jogosulatlan személy tudomadsara

nem hozom.

Kijelentem, hogy az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeir6l felvildgositottak, azokkal tisztdban vagyok.

Jelen nyilatkozatot, ezen jogkévetkezmények ismeretében, befolyastél mentesen, sajat
keziileg irom ala.

Datum: ..ottt

aléiras



