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BESZERZESI SZABALYZAT

Kuncsorba Ko6zségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) beszerzési szabélyzatat az
4llamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), a térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) eldirasai alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat meghatirozza a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések Aaltaldnos szabalyait, az eljarasi ¢és dokumentacids
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskordk gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolddoan biztositva legyen a verseny tisztasaga €s nyilvanossaga, az esélyegyenloség és
az egyenld banasmadd az ajanlattevok szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az Onkormanyzat iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek — kivéve a
Tiszateny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalt — valamennyi olyan beszerzésére, amely nem
kbzbeszerzeés.

3. A beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorok
Az Onkorményzat és az énkorményzat irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek beszerzései
tekintetében
a) az intézményi ko6ltségvetésben megtervezett valamennyi beszerzésnél ajanlatkéré az
intézmény, nevében eljar az intézményvezetd
b) az Onkorményzat koltségvetésében megtervezett beszerzések esetében

- a netté 2 millié forint Gsszegii értékhatart el nem érdé értékii beszerzéseknél
ajanlatkérd az Onkorményzat, nevében eljar a polgarmester,

- a nettd 2 milli6 forint 6sszegli értékhatart elér6 vagy azt meghaladd értéki
beszerzéseknél ajanlatkérd az Onkormanyzat, nevében eljar netté 15 millié forint
értékhatarig a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, netté 15 millié forint értékhatar
felett a Képviselo-testiilet.

A legaléabb 3 ajanlattev6tol valo ajanlatkérésre vonatkozo eloirast nem kell alkalmazni a netto
500 ezer forint értékhatart meg nem halado értékii beszerzések esetében.

A fentiekben meghatarozott hataskorok vonatkoznak a jelen szabalyzat szerinti ajanlatkérés
alapjan megkotott szerz6dés modositasara, megsziintetésére, felbontasara, a felmondasi €s az
elallasi jog gyakorlasara.

4. Ertelmezé rendelkezések
a) ajanlatkéro: A koltségvetési rendeletben értékhatartdl fiiggéen kijelolt, a beszerzéssel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult szerv vagy személy.



b) ajinlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlatkérését kozvetleniil megkiildi és az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyjt be.

c) beszerzés: A Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem €r6 ért€kli eszkdzbeszerzeés,
szolgaltatas megrendelése, épitési beruhazas.

II.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras
1.1. A beszerzési eljaras megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya ald, a
Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért a jegyzo
altal megbizott {igyintéz0 a felelds.
1.2. A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:
a) postai levélben,
b) elektronikus levélben,
c¢) faxon,
d) személyesen.
1.3. Amennyiben az ajanlatkéré testiileti szerv, az ajanlatkérésrol eloterjesztés késziil.
Ajénlatkérés megkiildésére az ajanlatkérd altal kijelslt ajanlatevok részére a jegyzé altal
megbizott ligyintézo koteles.
1.4. Az ajanlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni, abban
adatmoédositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan
az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek €s a benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok
legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallaldsnak). Az
ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenlé eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek.
1.5. A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alébbiakat kell
tartalmaznia:
a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;
c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;
d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket;
€) az ajanlat benyujtasanak maodjat, hataridejét;
f) a hianypotlas lehetoségét, feltételeit vagy a hianypdtlas kizarasat;
g) a szerzOdés teljesitésére vald alkalmasdg igazoldsdnak modjat (amennyiben az
ajanlatkéro el6irja);
h) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;
1) a szerzodéskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);
J) az ajanlati kotottség idotartamat.
1.6. A beszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumait az 1. melléklet
tartalmazza.



1.7. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott iligyintézd az ajanlatok beérkezését kovetben
tajékoztatia az ajanlatkérot a beérkezett ajanlatokrol és az Onkormanyzat szaméra
legkedvez6bb ajanlatrél. Ennek alapjan az ajanlatkéré dont a beszerzés végrehajtisardl. Az
ajanlatok értékelésérdl jegyzokonyvet, tovabba, ha az ajanlatkérd testiileti szerv, akkor
eloterjesztést kell késziteni. A jegyzOkonyvet az ligyintézd késziti el és a jegyz6 vagy
helyettese hitelesiti.
1.8. A beszerzés végrehajtasarol sz616 dontés sordn a

a) legalacsonyabb §sszegii ellenszolgaltatast, vagy

b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlatot
kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelonyGsebb ajanlat Kkeriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell.
1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, melyeket a szamlédk mellé csatolni kell,
végrehajtasaért a szakmai teljesités igazolasara kotelezett a felelGs.
1.10. Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel €s tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakértdt kérhet fel kézremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség
2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) €s az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy (szakérto):
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevOnek, vagy az ajanlattevé képvisel6jének
hozzatartozdja,
b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
2.2. A beszerzések elokészitésében és az elbirdlasban résztvevd a vele szemben fennallo
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzonek.

III.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A beszerzéssel kapcsolatos szdmldk kiséré iratokkal (ajanlatok, indokolas) valo
felszerelésérdl a kijelolt pénziigyi tigyintéz6 gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtisinak szabalyszeriiségét a Tiszatenydi Kozos Onkorményzati
Hivatal Pénziigyi Csoportvezetdje koteles ellendrizni, az éves ellenOrzési munkatervben
foglaltak szerint. Az ellendrzés tapasztalatairdl a képviselo-testiiletet tajékoztatni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabalyzat 2019. aprilis 25. napjan 1ép hatdlyba. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartaimazza.

2. A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. Az érintett munkatarsak munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felel0sségi koroket.



4. A Beszerzési szabalyzat a 13/2019. (IV.24.) hatarozattal elfogadasra keriilt és megtalalhato
a Tiszateny8i Koz0s Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltségén és a Tiszateny6i
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal elektronikus tarhelyén.

Kuncsorba, 2019. aprilis 25.

-------------------------------------------------------------------------------------------

polgarmester jegyzd



) 1. melléklet
Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat
5412. Kuncsorba, Dézsa Gy.u.26.

Targy: Ajanlat kérése
Tisztelt Ajanlattevo!

Kuncsorba Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata alapjan a ........................ saens
(beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, datuma) ajanlattételre kéri fel Ont a
mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

Kelt: Kuncsorba, ...... év ...hé ...nap

..........................................



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO

Kuncsorba Kizségi Onkormdnyzat
5412. Kuncsorba, Dézsa Gy.u.26.
Tel., Fax: 56/590-380.

E-mail: csorbaph@t-online.hu

Targy:

Feladat:

Teljesités hatarideje:

Teljesités helye:

Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kik6tések, feltételek:
Szerz6dés meghatarozasa:

Az ajanlat beérkezésének hatiarideje, helyszine:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajanlatok benyuijtasanak mddja:

Ajanlattevonek ajanlatdt jelen dokumentum mellékletét képezé formanyomtatvany
(felolvasolap) kitoltésével kell megtennie €s a kitdltott nyilatkozat az ajanlattételi hatarid6
lejartaig postai uton és e-mailen vagy postai Uton és faxon elkiildend6, vagy személyesen
leadhat6.

Az ajanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltiintetve:
~ajanlat targya” NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA
ELOTT”

Az ajanlat hataridében benytjtottnak tekintendd, amennyiben barmelyik benytjtasi uton (fax,
e-mail, posta) a megadott hataridében megérkezik az ajanlatkéréhéz.

A hianypétlas lehetdsége, feltételei vagy a hianypoétlas kizarasa:

A szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag igazoldsdnak modja (amennyiben az ajanlatkérd

eloirja):

Az ajanlatok elbirdlasdnak szempontjai:
A legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatast/Gsszességében legelonyGsebb ajanlatot
tartalmaz6 ajanlatot benyujto ajanlattevo az eljaras nyertese.




Ajanlat érvénytelenségének okai:
- felolvasélap nem megfeleld vagy hidnyos kitoltése,
- hataridon tul érkezo ajanlat.

Ajanlat részeként benyujtott dokumentumok:
Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasélap)

Ajanlat nyelve:
Magyar

A szerz6déskotés feltételei:

Egyéb informacidk:

- A postai vagy futarpostai megkiildésbdl eredé kockazatokat Ajanlatkérd elharitja.
Ajanlattevd kizardlagos felelossége, hogy az ajanlati csomag a megadott
hataridoig sériilésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok 6sszeallitdsaval kapcsolatos 6sszes koltség az ajanlattevot terheli.

- Az ajanlati kotottség idotartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridé lejartatol
szamitva).

- Az ajanlattételi felthivas feladasanak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hatarido:
Datum:.
Idépont:

Melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasélap)



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajanlattevo neve: | e

Ajanlattevé székhelye: | e

Telefonszam:

FaxSzam: e

E-mail cime: s

Kapcsolattartd neve: | e

Ajanlatkérés targya = =000 | ieiieiieiiisirciircniiiitinssniconcaans netto Ft
ajanlati ar: + AFA

Ajanlati ar 6sszesen: 0 | iieieieiiiiiieriiiiieiiieieieiianees ,~Ft

Ajanlatom 60 napig érvényes.

....................................................

ajanlattev cégszerl alairasa

10




JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzati
................ orakor

Jelen vannak:

............... a megjelolt idopontban ismertette, hogy a .......

koéziil ........... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajanlattevd neve, cime

hivatalos helyiségében 201...

.. arajanlatra felkért vallalkozo

Ellenszolgaltatds mértéke

1./.
Székhely:

2..
Székhely:

3./
Székhely:.

bruttd Ft

brutt6 Ft

bruttd Ft

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvezobb arajanlatot tevo vallalkozo keriil kivalasztasra.

A kivalasztas szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerzodéskotésre.

jegyzbkonyv hitelesitd

jegyzokonyvvezetd

AZ) e targyaban beérkezett arajanlatok ismeretében,

..................... — val torténd szerzédéskotést hagyom jova.

11

polgdrmester
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Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat

Szam: 1/ /201....
Ugyintézo: Targy: Téajékoztatd az arajanlatrol
Ajanlattevo
Cim
Tisztelt Ajanlattevo!
A(Z) v targyaban tett ajanlatat kdszonettel megkaptuk.

Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat a Beszerzési szabalyzata alapjan az ajanlatok értékelését
lefolytatta és sor keriilt a nyertes ajanlattevo kivalasztaséra.

Tisztelettel kozoljiikk, hogy az ajanlattétel tirgya , az nem az On/On villalkozasa keriilt
kivélasztasra.

Kuncsorba, 20...

Tisztelettel:

polgdarmester
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Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Aldiras
Rédai Janos polgarmester
Dr. Pécs Gabriella jegyz6

File Jolan

gazdasagi vezetd

Vesze Laszlo

miiszaki tigyintéz6

Kacso6f Katalin

pénziigyi iigyintéz6

Stassné Ullar Hajnalka

igazgatasi ligyintézo
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