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Jegyzokoényyv

Késziilt: Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2019. aprilis 24-i rendkiviili

ulésén.

Napirend elfogadasarél

Kuncsorba Kozségi Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél szélo . .. .. /2019..(. .) rendeletérdol

A Tiszatenyéi Kézos Onkormanyzati Hivatal Képvisel-
testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzataroél
sz6lo . . . ./2019.(. .) rendeletérdl

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarol

11/2019.(1V.24.) sz.
hatdrozat

5/2019. (IV.24.) sz.
rendelet

12/2019. (IV.24.) sz.
hatdrozat

13/2019. (IV.24.) sz.
hatdrozat




Jegvzokonyyv

Késziilt: Kuncsorba Ko6zségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 2019. aprilis 24-i
rendkiviili iilésén.

Az iilés helye: K6zséghéaza tanacskozo terme.

Jelen vannak: Rédai Janos polgarmester, Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester, Dr. Pdcs
Gabriella jegyz0, Acs Gyulané, Bana Lajosné képvisel6k.

Rédai Janos: Koszonti a megjelent képviseloket, Dr. Pocs Gabriella jegyzo6t, Gelléné Tokai
Erzsébet alpolgarmestert.

Megéllapitja, hogy az 5 f6 képviseldbdl 4 {6 jelen van, igy az iilés hatarozatképes, s azt
megnyitja.

Az alabbi napirendi pontokat javasolja elfogadni.

1. Elbterjesztés a Kuncsorba Kioszégi Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének a
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdrol
572000 ....... /2019.( . .) rendeletérol.

Eldterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeléado: Dr. Piocs Gabriella jegyzé

2. Eléterjesztés a Tiszatenybi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Képvisels-

testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol szolo....... /2019. (. .)
rendeletérol.

Eldterjeszté: Rédai Janos polgarmester
Szakeléado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

3. Eljterjesztés a Kuncsorba Kézségi  Onkormdnyzat  Beszerzési
Szabadlyzatdrol
Eldterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeldado: Dr. Pécs Gabriella jegyzé

Szavazasra bocsatja a napirendet, melyrél a jelenlévo 5 képviseld 4 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozza:

11/2019. (IV. 24.) 6nkorméanyzati hatarozat:
Napirendi pontok elfogadasarol

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az iilés napirendi pontjait az alabbiak
szerint fogadta el:

1. Eléterjesztés a Kuncsorba Koszégi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének a
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol
sz6lo ....... /2019. ( . .) rendeletérol.



Eléterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeléado: Dr. Pocs Gabriella jegyzé

2. Eléterjesztés a Tiszatenydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Képviseld-

testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol szolo ....... /2019. (. .)
rendeletérol.

Eldterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeléado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

3. Eléterjesztés a Kuncsorba Kozségi  Onkormdnyzat  Beszerzési
Szabdlyzatdrol
Eldterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeldado: Dr. Pocs Gabriella jegyzé

Errdl értesiilnek:

1.) Rédai Janos polgarmester helyben
2.) Dr. Pdcs Gabriella jegyz6 helyben
3.) Képvisel§-testiilet tagjai helyben
4)) Irattar

I. Napirend:

Kuncsorba _Kozségi _Onkorminyzat _ Szervezeti és  Miikodési _Szabalyzatarél
sz016 ....... /2019. ( . .) rendeletérdl

Acs Gyuléné: Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsaga targyalta a
Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol sz616 el6terjesztést,
melyet elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Rédai_Jinos: Szavazasra bocsatja a napirendet, melyr6l a jelenlévé 5 képviselo 4 igen
szavazattal az alabbi rendeletet alkotja:



KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

JOVAHAGYTA: 5/2019.(IV.25.) szamu rendeletével
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete



Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 5/2019. (IV.25.)
. onkormanyzati rendelete
a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat Képvisels-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, tovabba a Magyarorszag helyi
Oonkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

] I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat (a
tovébbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat székhelye 5412. Kuncsorba, Dézsa Gyorgy ut 26.

(3) Az Onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

(4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete Kuncsorba kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az Onkormaényzat hivataldnak neve Tiszatenyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

(6) Az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak cime www.kuncsorba.hu.

(7) Kuncsorba kozség cimere allo, kozépen hasitott, bal oldalt enyhe dombort iven vagott
aszimmetrikus tarcsapajzs. A pajzs jobb oldali felsd csucsa harant irdnyba letdrt. A pajzsot
kett6s fekete kontiru aranykeret veszi kérbe. A pajzs fels6 pereme homoru. A pajzsmagassag
és szélesség aranya: 6:5.

(8) A pajzs jobb oldali kék mezejében a kézség romai katolikus temploménak stilizalt képe van,
a templom jobb oldalan a toronysiiveg mellett hatagti aranycsillag ragyog.

(9) A pajzs bal oldali vagott felsé piros mezejében vagtazni késziild eziistszinil 16 hatso két
labaval megérinti az als6 zold mez6 felsd domborulatat, mely z6ld mezdben két arany
buzakalasz koveti a cimerpajzs ivét.

(10) A cimerpajzs alatt fecskefark-végzodésti, fekete konturd, hulldmos szalagon
,,KUNCSORBA?” felirat olvashatd. A szalag kiviil arany, beliil zold bevonati. A felirat z6ld,
fekete konturral. A szalag érintkezik a cimerpajzs csucsaval, valamint jobb és bal, ives
oldalaval.

(11) A tarcsapajzs fels6 peremét aranyleveles, levelek kozt gdmbos, piros, fehér és zold
kovekkel ékitett korona disziti.

(12) Az Onkormanyzat pecsétje kor alaki, benne korfelirat “Kozségi Onkormanyzat
Kuncsorba" helyezkedik el, k6zépen a Magyar K6ztarsasag cimere.



(13) A polgarmester és a jegyz hivatalos kor alakt pecsétjén a Magyar Koztarsasag hivatalos
cimerét kell hasznalni, a kdriven az alabbi felirattal:

a) Polgarmester Kuncsorba;

b) Tiszatenydi K6zos Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége

) II. FEJEZET
Az Onkormanyzat feladata és hataskore

2.§

(1) Az Onkorményzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 21. § (1) bekezdése szerinti feladatokat.

(2) Az Onkorményzat kotelezd és onként vallalt feladatait e rendelet 1. szamu melléklete
tartalmazza.

(3) Az Onkormanyzat sajat feleldsségére vallalkozasi tevékenységet folytathat.

(5) Az Onkormanyzat a Képvisels-testiilet 5nkorméanyzati feladat- és hataskérének, valamint a
polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi feladat- és hatask6rének hatékonyabb, célszeriibb
ellatasara jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulas létrehozasdban vehet részt vagy ahhoz
csatlakozhat. A Képvisel6-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Motv. 87-
95. §-aiban foglalt rendelkezések szerint jar el.

3.§

A Képviselo-testiilet a helyi kézszolgaltatasok szervezésében a gazdasagélénkité munkaban —
ezek fejlesztése érdekében — egylittmiikédik Torokszentmiklos és térsége 6nkormanyzataival.

4.8
(1) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha a feladat

a) nem tartozik mas személy kizarélagos feladat és hataskorébe,
b) megvaldsitisa nem veszélyezteti a kitelezGen ellatando feladatainak ellatasat,
c) ellataséhoz a sziikséges feltételekkel rendelkezik.

(2) A feladatok Onkéntes vallaldsa eldtt elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek
lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat 6nkéntes vallalasat tartalmazo
javaslat akkor terjeszthet6 a Képviselo-testiilet el€, ha tartalmazza a megvaldsitashoz sziikséges
koltségvetési forrasokat.

(3) Az Onként vallalt feladatok targyaban az éves koltségvetésben — a fedezet biztositasaval
egyidejiileg — kell allast foglalni a Képviselo-testiiletnek.

5.§

(1) A Képviselo-testiilet hataskore kizardlag rendeletben ruhazhat6 at és vonhat6 vissza.



(2) Az atruhazott hatask6rben hozott déntésekrdl a soron kovetkezd testiileti iilésen a hataskor
cimzettjei beszamolnak.

(3) Ha az atruhazott hataskor birtokosa olyan kérdésben dont, amelyre felhatalmazéassal nem
rendelkezik, vagy azt a képviselo-testillet mar visszavonta, a dontés érvénytelen €s nem
végrehajthato. Az érvénytelen dontést a Képviseld-testiilet megsemmisiti.

1. FEJEZET
A Képviselo-testiilet szervezete és mitkodése

A Képviseld-testiilet

6.§

A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel, valamint az alpolgarmesterrel egyiitt 5 6.
Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete tagjainak névjegyzékét e rendelet 1.
szamu fuggeléke tartalmazza.

A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes- és rendkiviili iilése

7.8
(1) A Képvisel6-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.

(2) Az alakulo iilés kotelez6 napirendi pontjai:
a) a polgarmester eskiitétele (eskiivevo: a korelndk),
b) a telepiilési képviselok eskiitétele (eskiivevd: a polgarmester)
c) apolgarmester illetményének megallapitasa.

(3) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb a munkatervben meghatarozott szamban
¢s idében rendes iilést tart.

(4) A Képviselo-testiilet {ilését haladéktalanul dssze kell hivni a munkatervben nem szerepld
id6épontban (rendkiviili {ilés) is
a) az Motv. 44. §-aban meghatarozott esetekben,
b) ha a Képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés dsszehivasardl dont,
¢) ha a testiileti ilés Gsszehivasat — jogszabalyban rogzitett feltételek fennallasa esetén —
mas hivatalos szervek kezdeményezik,
d) helyi népszavazasra iranyul6 kezdeményezés elbiralasara, eredményes népszavazas
esetén pedig az eredmény végrehajtdsanak megtargyalasara €s biztositasara,
e) ha az el6z6 iilés hatarozatképtelenség miatt meghiusult,
f) a jegyz6 inditvanyara jogszabalysértés megsziintetésére, ha az a rendes iilésig nem
halaszthato,
g) ha a polgarmester megitélése szerint munkaterven kiviili esetben a Képvisel-testiilet
Osszehivasara van sziikség.

(5) A rendkiviili iilés kezdeményezésére iranyulo inditvanyt az iilés 6sszehivasara jogosultnal
kell el6terjeszteni. Az inditvanyban javaslatot kell tenni az iilés iddpontjéra.

(6) A Képviseld-testiilet {iléseit a Hivatal tanacskozd termében tartja.



A munkaterv

8.§

(1) A Képviseld-testiilet a tervezett iilések naptari nap szerinti id6épontjat munkatervében
allapitja meg.

(2) Az éves munkatervet a targy évet megel6z6 december havi rendes iilésen a polgarmester
terjeszti a Képviseld-testiilet elé, melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit dssze.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)

az iilések tervezett idopontjat,

az adott iilések napirendjeit,

az elbterjesztd megnevezését,

az eldterjesztésben kézremiikodoket,

az eldterjesztés targyalasara meghivottakat.

(4) A munkaterv tervezetéhez javaslatot kell kérni

a)
b)
©)
d)

a telepiilési képviseltol

a Képviseld-testiilet allando bizottsagatol (a tovabbiakban: Bizottsag)
az alpolgarmestert6l

a jegyzotol.

Javaslat legkés6bb a munkaterv megtargyaldsanak tervezett napja el6tt 15 nappal nyujthatd

be.

Eléterjesztések

9.§

(1) A Képviseld-testiilet el€ kertil$ eloterjesztés

a)
b)

a munkatervbe felvett napirendr6l beszamolo, jelentés, tajékoztato,
dontést igényl6 javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra iranyul.

(2) A Képviselb-testiilet elé eloterjesztést nyujthat be

h)

a polgarmester,

az alpolgarmester,

a jegyz,

a Bizottsag,

legalabb 3 telepiilési képviseld,

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat fenntartisaban miikodd koltségvetési szerv,
intézmény,

azon gazdasagi tarsasig, melyben Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat tobbségi
tulajdonnal rendelkezik,

a helyi kozérdeket, kozbiztonsagot ¢és koznyugalmat szolgdlé kozintézmény,
kozigazgatasi szerv.

(3) Az elbterjesztést jogszeriiségi ellendrzés céljabdl a testiileti iilést megel6z6 10 nappal kell
benyujtani a jegyz0 részére.



(4) A testiileti iilésre az el6terjesztés irdsban nyujthato be.
(5) Az elbterjesztés tartalmi kévetelményei

a) atargy pontos meghatarozasa,

b) az elokészitésben résztvevok megnevezése,

c) azeltérd vélemények megjeldlései és annak indokai,

d) mindazon koriilmények, Osszefliggések feltdrdsa, tényszeri informacidok kozlése,
amelyek indokoljak a meghozand6 dontést.

(6) Az elbterjesztés megdllapitasain alapulé feladatmeghatdrozast a hatérozati javaslat
tartalmazza, melynek
a) szervesen Kkell kapcsolddnia az eldterjesztés megallapitasaihoz,
b) torvényesnek, célszeriinek, szakszerlinek és végrehajthatonak kell lennie,
c) amennyiben a végrehajtasnak tobb modja is lehetséges, dontési alternativakat kell
megjelenitenie,
d) rendelkeznie kell ugyanabban a targykorben korabban hozott testiileti hatarozatokrdl,
e) rogziteni kell a végrehajtasért feleldst,
f) meg kell jelolnie konkrét naptari napban a végrehajtasi hatarid6t, amennyiben az
lehetséges.

(7) A polgarmester — kiilonleges szakértelmet igénylé ligyekben — szakértdt is felkérhet az
eloterjesztés szakmai megalapozasa érdekében. A jegyzé (3) bekezdésben foglalt
kotelezettségének ebben az esetben is érvényesiilnie kell.

Siirgosségi inditvany
10. §

(1) Siirg6sségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, amely nem szerepel az iilés
meghivéojaban. Siirgésségi inditvany — a siirgdsség tényének révid indokolasaval — legkésébb
az 1ilés tartasat legalabb 2 6raval megel6zden, irdsban nyujthatd be a polgarmesternél.

(2) Siirgésségi inditvanyt a 9. § (2) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatarozott személyek
terjeszthetnek elo.

(3) A siirg6sség targyaban a Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont a napirendi pontok
elfogadasat megel6zoen. Amennyiben a polgarmester vagy telepiilési képviseld ellenzi az
azonnali megtargyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani a napirendi pontok
elfogadésat kdvetden.

(4) Ha a Képviselo-testiilet nem tdmogatja a siirgdésséget, akkor az inditvanyt napirendi
javaslatként kell kezelni és a napirendre tlizésének id6pontjarol a Képviseld-testiilet dont.



A Képviselo-testiilet iilésének osszehivasa
11. §

(1) A polgarmester akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester jogosult az iilés 6sszehivasara é€s
vezetésére. Ha a polgarmester és az alpolgarmester egyarant akadalyoztatva van, a Képvisel-
testiilet lilését a korelnok hivja 0ssze és vezeti.

(2) A Képviselo-testiilet munkatervnek megfeleld rendes iiléseit a hdnap utolsé szerdai napjara
kell 6sszehivni, rendkiviil indokolt esetben ettdl el lehet térni.

(3) A Képviseld-testiilet tilését irasbeli meghivoval kell 6sszehivni. A meghivo tartalmazza

a) az iilés helyét és idopontjat,
b) ajavasolt napirendet napirendi pontonként, tovabba azok elbterjesztéit, eldadoit,
c) anapirendi pontok targyaldsahoz tanacskozasi joggal meghivottakat.

(4) A meghivo és az iilés anyaganak (eloterjesztés) elkészittetése a jegyz6 feladata.
(5) A meghivot és az iilés anyagat (el6terjesztés)

a) arendes iilés el6tt legalabb 5 nappal,
b) rendkiviili lilés — kivéve a kivételes koriilmények fennallasa esetén a szoban 6sszehivott
iilést — elott legalabb 24 6raval
kell elektronikus formaban — amennyiben ez nem lehetséges papirformatumban — elérhetévé
tenni a Képviseld-testiilet tagjainak.

(6) Siirgds, halasztast nem tiird esetben az iilés el6tt négy oraval is kikiildheté a meghivé. Erre
barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, de a siirgdsség okat k6zolni kell.

(7) Az iilésre meg kell hivni

a) aKépviselo-testiilet tagjait,

b) ajegyzot,

¢) a Hivatal csoportvezetdit,

d) a napirendi pontok eldadéit,

e) a Bizottsag azon tagjait, akik nem telepiilési képviselok,

f) ahelyben megvalasztott orszaggyiilési képviselot,

g) akiket a polgarmester, a jegyz6 €s a Képviselo-testiilet indokoltnak tart.

(8) Az iilés helyérol és idépontjardl, a napirend tartalmarél a meghivo kozlésével egy idében a
valasztopolgarokat

a) a meghivonak a Hivatal hirdet6tablajan torténd kifiiggesztésével,
b) Kuncsorba Kozség hivatalos honlapjan,

c) sziikség szerint egyéb médiafeliileteken

kell tajekoztatni.

(9) A (8) bekezdésben foglalt rendelkezés nem alkalmazhaté azokra a napirendi pontokra,
amelyek esetén zart iilést kell vagy lehet tartani. A zart ilésen targyalando, illetve targyalhato



napirendi pontok eléterjesztéseit kizarolag a (7) bekezdés a)-b) és d) pontban megjeldlt
személyek illetve érintettségiik esetén az onkormanyzati intézmények vezet6i, a Kuncsorba
Ko6zségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag iligyvezetdje és a Bizottsig nem
telepiilési képviseld tagja(i) kaphatjak meg.

(10) A Képviselo-testiilet iilésén a telepiilési képviselok szavazati joggal vesznek részt.
(11) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz kapcsoléddan

a) a helyben megvalasztott orszaggyiilési képviselot,
b) a Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal vezetjét.

(12) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolédéan
a) anapirendi pont el6adojat és a targya szerint €rintetteket,
b) a Bizottsag nem telepiilési képviseld tagjait,
c) az el6terjeszto altal javasolt személyeket.

A Képviselo-testiilet iilésének vezetése
12. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester nyitja meg, majd megallapitja az iilés
hatarozatképességét a jelenlévd Képviselo-testiileti tagok szamanak ismertetésével.

(2) A Képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képviseloknek
tobb mint a fele jelen van.

(3) Amennyiben az iilés vezetdje megallapitja, hogy az iilés hatarozatképtelenség miatt nem
tarthatdé meg, azt az elmaradt vagy megszakadt iilést kévetd 8 napon beliili idépontban,
valtozatlan napirenddel ismételten Gssze kell hivni.

(4) Az iilés hatarozatképességét valamennyi dontés elott vizsgalni kell. Ha az iilés berekesztése
elott az tilés hatarozatképtelenné valik, a polgarmester

a) a hatarozatképesség helyreallitasaig sziinetet rendelhet el, ha valoszintisithetd, hogy az
iilés egy oOran beliil hatarozatképessé valik,

b) az iilést berekeszti, ha nem valdészinlsithetd, hogy az iilés egy oOréan beliil
hatarozatképessé valik vagy az egy oras sziinet eredményteleniil letelik.

(5) Ha az iilés hatarozatképes, az iilés vezetdje tajékoztatja a jelenlévoket, hogy a tdvolmaradt
képvisel6k koziil ki jelentette be tavollétét, illetve ki az, aki az iilésen vald részvételben
akadalyozott.

13.§

(1) Az iilés nyilvanossaga az allampolgarnak az tilésen valo jelenlét lehet6ségét biztositja, de
az lilést vezetd dont arrol, hogy az allampolgarnak hozzaszélasi jogot biztosit-e.

(2) Hozzaszolasi jog biztositasa esetén a hozzaszolas id6tartama a harom percet nem haladhatja
meg allampolgaronként.



14. §

(1) Egyes napirendi pontokat vagy azok részeit az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban
meghatédrozott esetekben zartta kell nyilvanitani vagy azok zértta nyilvanithatok. Térekedni kell
arra, hogy a zart iilésen targyalasra keriil6 napirendi pontok egymas utdn kovetkezzenek és az
iilés elején vagy végén kerilljenek sorra.

(2) Zart iilés tartasat a polgarmester vagy a telepiilési képvisel6 kezdeményezheti.
15.§

(1) A polgarmester a rendes iilés napirendi pontjainak el6terjesztése elott szoban tajékoztatja
az iilés résztvevoit a Képvisel§-testiilet el6z0 rendes iilése 6ta tortént fontosabb eseményekrol,
majd az annak tartalmaval 6sszefligg6é kérdésnek, bejelentésnek helyt adhat, képviselénként
kettd perc id6tartamban.

(2) A kérdésekre a polgarmester — valasztasa szerint — nyomban, az iilés végén vagy irasban, az
iilést kévetd 15 napon beliil valaszol. Az irdsban kozolt valaszt valamennyi telepiilési képviseld

részére meg kell kiildeni.

(3) Amennyiben az iilést nem a polgarmester vezeti, a két tilés kozotti fontosabb eseményekrol
sz010 tajékoztato a kovetkezd tilésre napolhato.

16. §

(1) A 15. § szerinti tajékoztato elfogadasat kovetden az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi
javaslatot. Amennyiben a meghivoban k6zolt javaslathoz képest nincs valtoztatas, elegendd
utalni a meghivoban kozoltekre.
(2) A napirendrdl a Képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.
(3) A meghivéban nem szerepld napirendi javaslatokat indokolni sziikséges.
(4) A napirendre tett javaslatok szavazasakor az iilés vezetdje eldszor a kiegészitd javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra, majd az elfogadott kiegészitésekkel korrigalt javaslatot teszi fel
szavazasra.
(5) A napirend megszavazasat kovetden kezdheté meg a napirendi pontok targyalasa.

A napirendi pont targyalisa, elnapolasa, napirendrél valé levétele

17. §

(1) A Képvisel4-testiilet a napirendi pontokat egyenként, a napirendben szerepld sorrendben
targyalja.

(2) A telepiilési képvisel6 az adott napirendi pont targyalasa el6tt koteles bejelenteni személyes
érintettséget.



(3) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, személyes
érintettségére vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a Képviselo-testiilet a
képviseld tiszteletdijat csokkentheti.

18. §
(1) A napirendi pont targyaldsa elétt az elbterjesztd, szakeloado — legfeljebb 5 percben — a
napirendi ponthoz a vita el6tt szobeli kiegészitést, pontositast, modositast tehet, az irasbeli

el6terjesztést szoban kiegészitheti, a szobeli eldterjesztést részletesen ismertetheti.

(2) A Képvisel6-testiilet el6terjesztést véleményezd bizottsaganak elndke vagy tagja ismerteti
a Bizottsag napirendi ponttal kapcsolatos véleményét.

(3) A képvisel6k és a tandcskozasi joggal meghivottak eléterjesztéssel kapesolatos kérdéseket
intézhetnek az eldterjesztohoz, a szakeléadohoz, a jegyz6hoz, a meghivottakhoz és a Képviselo-
testiilet tagjaihoz, amelyekre a megkérdezett valaszol.
(4) A kérdések és valaszok elhangzasa utan az iilés vezetdje a hozzaszolasoknak ad helyt.
(5) A (3) bekezdésben meghatarozott személyek az el6terjesztésben foglaltakr6l — ha azok a
déntéshozatal szempontjabdl jelent6séggel birnak — véleményt nyilvanithatnak legfeljebb tiz
perc iddtartamban.
(6) A hozzaszolasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.
(7) A hozzaszdlasban a javasolt déntésre vonatkozo médosito inditvany tehetd.

19.§
(1) Amennyiben a napirendi pont targyalasa soran kideriil, hogy a déntéshozatalhoz mas szerv
vagy személy elozetes dontése, valamilyen feltétel teljesiilése sziikséges, a napirendet a

Képvisel6-testiilet leveszi napirendrol.

(2) Le kell venni napirendr6l azt a napirendi pontot, amelynek targyaldsa soran tisztazodik,
hogy a Képviseld-testiiletnek mar nem sziikséges donteni, vagy nem jogosult a dontéshozatalra.

(3) A napirendi pont levételérol, elnapolasardl a Képviselo-testiilet haladéktalanul szavaz.
20. §
(1) A napirendi pont targyalasat a polgarmester lezarja, ha nincs tovabbi hozzaszolas.
(2) A napirendi pont targyaldsat kovetéen — a szavazas elott — lehetoséget kell adni az
eloterjesztd, szakel6ado részére, hogy a vitaban elhangzottakra észrevételt tehessen legfeljebb

ot perc id6tartamban.

(3) A szavazas el6tt szot kell adni a jegyzOnek, amennyiben a javaslat jogszeriiségét illetéen
észrevételt kivan tenni.

21. §



(1) A Képvisel6-testiilet tagja jogosult legfeljebb kettd percben indokolast tartalmazo tigyrendi
inditvanyt tenni.

(2) Ugyrendi inditvany a

a) a napirendi pont elnapolaséra, napirendrdl valo levételére,
b) rendreutasitas megtételére,

¢) a napirendi pont targyalasaval kapcsolatos egyéb kérdésre,
d) zartiilés elrendelésére,

e) névszerinti vagy titkos szavazasra

vonatkoz6 inditvany.

(3) Az tigyrendi inditvany megtételére soron kiviil kell megadni a szdlas lehetségét, feltéve,
hogy az inditvany {igyrendi jellegét az inditvanyozo eldre jelezte.

(4) A napirendi pont targyalasaval kapcsolatos egyéb kérdésre vonatkozo ligyrendi inditvany
megtételére a jegyz6 is jogosult, amennyiben a jogszerliségi jelzési kotelezettségét kivanja
teljesiteni.

Targyalasi sziinet
22.§
A napirendi pontok targyalasa kozott a polgarmester sziinetet rendelhet el.
Az iilés rendjének fenntartasa
23.§
(1) Az iilés vezetdjének feladata a tanacskozas rendjének fenntartésa.
(2) Az iilés rendjének és méltosaganak fenntartdsa érdekében az iilésvezetd koteles

a) figyelmeztetni azt a hozzaszolot, aki a hozzéaszolasra kapott id6tartamot tallépte, vagy
akinek a tanacskozashoz nem ill8, masokat sért6 a fogalmazasa,

b) rendreutasitani azt, aki az tiléshez méltatlan magatartast tanusit,

c) figyelmeztetni azt az iilésen jelenlévd valasztopolgart, aki a tanicskozas rendjét
magatartasaval zavarja,

d) aziilés elhagyasara kételezni azt a valasztopolgart, aki a tanacskozés rendjét ismételten
megzavarja vagy méltatlan magatartast tanusit.

(3) A polgarmester a rend fenntartasa érdekében tett intézkedéseit vitatni, visszautasitani nem
lehet.

(4) Amennyiben a telepiilési képviseld figyelmeztetés ellenére nem tartja be a hozzaszolasi
rendet, a tanacskozashoz nem ill6, masokat sérté a fogalmazasa vagy az {iléshez méltatlan
magatartast tanisit, az iilés vezet6je javasolja a Képviselo-testiiletnek, hogy a képviselonek
csokkentsék a tiszteletdijat. A Képviseld-testiilet az tigyben hatarozatot hoz.

(5) A hallgatésag a nyilvanos iilésen a szamukra kijel6lt helyen foglalhatnak helyet és az iilés
rendjét nem zavarhatjdk. Amennyiben a hallgatésdg az iilést zavarja, a rendzavarot az



lilésvezet6 figyelmezteti. Ha a figyelmeztetés ellenére a rendzavardas megismétlddik, annak
elkovet6jét az iilés vezetbje az iilésrol kiutasithatja. A kiutasitott ellenszegiilése esetén a
kiutasitas végrehajtasara hatosagi intézkedés kezdeményezheto.

(6) Amennyiben az iilésen a hallgatdsag rendzavarasa az tilés folytatasat akadalyozza €s a rend
helyreallitasa érdekében tett figyelmeztetés eredmeénytelen, az {ilés vezetdje a hallgatosagot az

{ilésrol koteles kiutasitani. A kiutasitas fenntartasarol és megsziintetésérol a Képviseld-testiilet
dont.

(7) A hallgatésag kiutasitasanak végrehajthatatlansaga esetén az iilés vezetdje elhagyhatja a

helyét, amellyel az iilés félbeszakad. A félbeszakadst iilés folytatasat az iilés vezetdje rendeli el.

Az a napirendi pont, amelynek targyalasa alatt az iilés félbeszakitdsa megtorténik, elnapolhato.
A szavazas rendje

24. §

(1) A targyalds lezarasat kovetGen az iilés vezetGje szavazasra bocsédtja az elSterjesztett
javaslatot.

(2) Amennyiben a targyalas nyilvanosan tortént, a szavazast is nyilvanosan kell lefolytatni, a
zart iilésen targyalt napirendi pontrdl torténd szavazas kizarolag zart iilésen torténhet.

(3) A szavazas soran el6szor a modositd inditvanyokrol kiilon-kiilon, majd az elfogadott
modositasokkal korrigalt, kiegészitett javaslatrol dont a Képviseld-testiilet.

(5) Amennyiben az el6terjeszté a modosité inditvanyt befogadja, Gigy az az eredeti eldterjesztés
részének tekintendd és arrdl kiilon nem kell szavazni.

(6) A szavazas eredményét az lilés vezettje allapitja meg.

(7) Ha a szavazas eredménye nem allapithatdé meg egyértelmiien, a szavazast meg kell
ismételni.

25.§
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A titkos szavazast a KépviselO-testiilet tagjaibol allo szavazatszamlalo bizottsag bonyolitja
le.

(3) A szavazatszamlald bizottsag harom f6bol all. A Képviselo-testiilet a szavazatszamlalo
bizottsag megvalasztasardl vita nélkiil jeloltenként dont.

(4) A szavazodlapok elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(5) A titkos szavazas soran leadott szavazatok Osszeszamlalasanak idejére sziinetet kell
elrendelni.

(6) Szavazni kizarolag a szavazatszamlalo bizottsagtol étvett, a jegyzé bélyegzdjének
lenyomataval ellatott szavazdlapon lehet. A szavazolapot tollal kell kitolteni.



(7) A szavazolap tartalmazza a szavazas id6pontjat (év, ho, nap), a szavazasra bocsatott kérdést
vagy kérdéseket, az adhat6 valaszokat (,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom™) valasztas, kinevezés,
megbizas esetén a jeldltek neveit.

(8) A szavazd kérheti a rontott szavazodlap kicserélését.

(9) Az utols6 szavazat leaddsa utin a szavazatszamlalo bizottsdg a Képviselo-testiilet
jelenlétében megsemmisiti a fel nem hasznalt szavazdlapokat és Osszeszamlalja az érvénytelen
és érvényes szavazatokat.

(10) A szavazas eredményérol jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza

a) a szavazas helyét és idopontjat (év, honap, nap),

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és alairasat,

c) aszavazasra jogosultak szamat,

d) az érvénytelen szavazatok szamat,

€) az érvényes szavazatok szamat Osszesen, a tdmogatd €s ellenszavazatok szamat —
jeloltek esetében a jelbltekre leadott szavazatok szamat — kiilon-kiilon,

f) aszavazas eredményét (vagy eredménytelenségét),

g) ajegyzo és a jegyzOkonyvvezets alirasat.

(11) A titkos szavazas eredményét az {ilés vezetdje hirdeti ki.
26.§

(1) A Képvisel6-testiilet név szerinti szavazast tart a polgarmester, alpolgarmester, telepiilési
képviseld kezdeményezésére, amit a Képvisel6-testiilet vita nélkiil rendel el.

(2) Nem tarthat6 név szerinti szavazas, ha titkos szavazasnak van helye.
(3) Név szerinti szavazas esetén az iilés vezetdje a jelenléti iv szerint sz6litja a Képvisels-
testiilet tagjait, akik ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” vélaszt adhatnak. A polgarmester utolsdként

adja le szavazatat.

(4) A valaszokat a jegyz6kOnyvvezetd rogziti €s a szavazas eredményét a polgarmester hirdeti
ki.

27.§
(1) A szavazas akkor eredményes, ha az Maotv. 47. (1)-(2) bekezdésben foglaltak teljesiilnek.
(2) Eredménytelen a szavazas, ha sem az igen, sem a nem szavazatok szama nem haladja meg
a jelenlévo képviselok szamanak felét, illetve mindsitett tobbség sziiksége esetén, nem éri el az
Osszes képviseld szamanak tobb mint a felét. Ebben az esetben a javaslatot elutasitottnak kell

tekinteni.

(3) Elutasitott javaslat kizardlag akkor terjesztheto elo, ha a dontés elokészitését megismételték
és annak soran Uj tények, koriilmények meriiltek fel.

A Képviselo-testiilet dontése

28. §



(1) A Képvisel6-testiilet dontése lehet

a) hatarozat vagy
b) rendelet.

(2) A képviseld-testiilet a dontéseit az Motv. 47. § (2) bekezdés szerinti egyszeri tobbséggel
vagy min0sitett tobbséggel hozza.

(3) Minésitett tobbség sziikséges

a) az Motv. 50. §-ban meghatarozott esetekben,

b) e rendelet 10. § (3) bekezdése altal szabalyozott ligyekben,

c) aKépviseld-testillet munkatervének elfogadasahoz,

d) a Képviselo-testiilet hataskorének atruhazasidhoz €s visszavonasihoz,

e) az 6nkormanyzati alapitasu kitiintetd cimek adoményozéaséhoz,

f) helyi népszavazas kiirasahoz.
(4) A Képviselo-testiilet feladatot meg nem hatarozé tigyekben allasfoglalast ad ki.

Rendeletalkotas
29. §

(1) Rendeletalkotast kezdeményezhet

a) a polgarmester, alpolgarmester,

b) a Bizottsag,

c) atelepiilési képviselo és

d) ajegyzd.
(2) A rendeletalkotasra iranyul6 kezdeményezést a polgarmester részére kell benytijtani.
(3) A jegyz6 koteles a rendelet el6készitésében részt venni.
(4) A rendelettervezet elkészitéséhez sziikség esetén szakértd kozremiikddése igényelhetd.
(5) A rendelettervezetr6l a Bizottsag véleményét ki kell kérni.
(6) A megalkotott rendeletet a jegyzokonyvvel egyiitt a jegyz6 az iilést kovetd 15 napon beliil
elektronikus tuton koteles megkiildeni a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
vezetdjének.

(7) A megalkotott rendeletet a Hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni.

(8) A jegyzo feladata a rendeletek hatdlyosuldsanak folyamatos ellendrzése. A hatédlyos
rendeleteket sziikség szerint, de legalabb négy évenként egyszer feliil kell vizsgalni.

Hatarozathozatal

30. §



(1) A Képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — naptari év elejétdl kezdédden — folyamatos
sorszammal kell ellatni.

(2) A képvisel6-testiileti hatarozatokrol a jegyzo nyilvantartast vezet.

(3) A hatarozatokat a képviseld-testiileti iilést kovetd tiz napon belill el kell kiildeni a
végrehajtasért felelésnek.

Kérdés, interpellacio
31.§

(1) A telepiilési képvisel6 a Képvisel6-testiilet iilésén a polgarmestertl, az alpolgarmestertol,
a jegyz6t6l, a Bizottsag elnokétdl 6nkormanyzati iigyekben kérdést tehet fel €s interpellalhat.

(2) Az interpellaciét irasban lehet megtenni.
(3) Az iilés vezetdje az iilés kezdetén ismerteti a képviselok altal addig irasban benyujtott
kérdések, interpellaciok targyat. Ezt kovetden képviselonként legfeljebb egy perc idétartamban

egy szobeli kérdés tehetd fel az (1) bekezdésben meghatarozott személyekhez, amelyekre a
napirend elfogadasat megel6zden kell valaszt adni.

(4) A kérdésre adott valasz elfogadasarol a Képvisel6-testiilet — vita nélkiil — akkor hataroz, ha
a kérdez0 a valaszt nem fogadta el.

(5) Az interpellaciéora adott valasz elfogadasardl az interpellalé nyilatkozik €s a Képviseld-
testiilet is kiilon dont errdl.

(6) Az interpellaciét a Képviselo-testiilet iilése elott legalabb 8 nappal, a kérdést — az azonnali
kérdés kivételével —a Képvisel-testiilet iilése eldtt legalabb 5 nappal irdsban a polgadrmesterhez
kell benyujtani, aki gondoskodik az interpellaltakhoz és kérdezettekhez val¢ eljuttatasarol.

(7) A kérdésre vagy az interpellacidra irasban is adhat6 valasz, amelyet az iilést kvetd 30 napon
beliil valamennyi képviselének meg kell kiildeni, ennek elfogadéasa targydban a Képviseld-
testiilet a kovetkez6 tilésén dont.

(8) A Képvisel6-testillet az interpellacio alapjan vizsgalatot is elrendelhet, amelynek
lefolytatasara megbizza a polgarmestert, a Bizottsdgot vagy eseti bizottsagot hoz létre. A

vizsgalatrol értesiteni kell az interpellalo képviselot.

(9) A vizsgilat lefolytatasaban nem vehet részt az, akihez interpellaltak és az, aki az
interpellacioval érintett dontés elokészitésében, meghozatalaban, végrehajtasaban részt vett.

(10) Az interpellaciokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.
Az iilés berekesztése
32.§

A napirendi pontok megtargyalasat kvetden az lilés vezetdje az lilést berekeszti.



Jegyzokonyv
33.§

(1) A Képviselo-testiilet {ilései jegyz6konyvének tizendt napon beliil, egy példanyban torténd
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tal

a) a testiileti {ilésrol és a szavazasrdl tdvolmaradt képviselok nevének felsorolasat,

b) a meghivéban k6z6lt napirendi javaslaton kiviil javasolt napirendi pontokat,

c) az elfogadott napirendet targy, eléterjesztd, szakeldadd és az eseti meghivottak
feltiintetésével,

d) a szobeli eldterjesztések és kiegészitéseik tartalmat,

e) akérdezok, hozzaszolok nevét, a kérdések, hozzaszolasok tartalmat 6sszefoglaldan,

f) aszobeli modositod inditvanyokat,

g) a megalkotott rendeleteket, hatarozatokat,

h) a kérdésekre és interpellaciokra adott valaszokat,

i) aziilésen tortént valamennyi fontos eseményt.

(3) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell

a) ameghivot,

b) az irasos eléterjesztéseket,

c¢) az irasban benyujtott modosit6 inditvanyokat,

d) az irasos tajékoztatokat,

e) az interpellacidkat, irisban benyujtott kérdéseket,
f) ajelenléti ivet.

(4) A Képviseld-testiilet nyilvanos iilésérol késziilt jegyz6konyvet a jegyzd kezeli, amelyet
elektronikus formaban az iilést kévetd 15 napon beliil a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal vezetéjének megkiild.

(5) A zart {ilésrol késziilt jegyz6konyvet a titkos ligykezelés szabalyai szerint kell kezelni.

(6) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyz6
gondoskodik. A Képviselo-testiilet nyilvanos iilésérol késziilt jegyzokonyvekbe és a zart
iiléseken hozott dontésekbe az allampolgarok hivatali munkaidében, hivatali dolgozo
jelenlétében betekinthetnek, arrdl a vonatkozo szabalyok szerint masolatot kérhetnek.

(7) A Képviseld-testiilet nyilvanos tilései jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekdottetésérol a
jegyz6 gondoskodik.

Koézmeghallgatas
34.§

(1) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kdzmeghallgatast
tart. Kozmeghallgatast kell tartani akkor is, ha a képviselok fele inditvanyozza.

(2) A kdzmeghallgatasra a nyilvanos rendes iilés szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel,
hogy a jelenlévé allampolgarok €s a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i rendelkeznek a



kérdezés és hozzaszolas jogaval kérdésenként, hozzaszdlasonként legfeljebb négy perc
idétartamban. Az id6tartam az ligy sajatossagéra tekintettel meghosszabbithatd, amennyiben
azt a Képviselo-testiilet engedélyezi.

(3) Amennyiben a kérdés, javaslat olyan iigyre vonatkozik, ami nem kézérdekii, vagy amelyet
zart tilésen kell vagy lehet targyalni, a valaszadast meg kell tagadni vagy megtagadhato.

Falugyiilés
35.

(1) Az Onkorményzat a lakossag tajékoztatdsa, fontosabb dontések elékészitése érdekében
falugytilést tart, melynek idépontjara, napirendjére a polgarmester tesz javaslatot a Képvisel6-
testiilet részére.

(2) A falugytilésre a nyilvanos rendes iilés szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
ajelenlévo allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi rendelkeznek a kérdezés
és hozzaszo6las jogaval kérdésenként, hozzaszolasonként legfeljebb négy perc idétartamban. Az
idétartam az iigy sajatossagara tekintettel meghosszabbithatd, amennyiben azt a Képvisels-
testiilet engedélyezi.

(3) A falugyilésen elhangzottakrél a Képviselo-testiiletet a soron kovetkezo tilésen tajékoztatni
kell.

) IV. FEJEZET
Az Onkormainyzat szervei és tisztségvisel6i

Az Onkormanyzat szervei
36.§
(1) Az Onkormanyzat szervei
a) a Képviselo-testiilet bizottsaga,
b) az Onkormanyzat tarsulasai,
c) aKépviselo-testiilet hivatala (Hivatal).

37.§

(1) A Képvisels-testiilet meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara allandé vagy eseti
bizottsagot valaszt.

(2) A Képviselé-testiilet allando bizottsaga a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag.

(3) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladat- és hataskorét jelen rendelet 2. szamu melléklete
tartalmazza.

(4) A Bizottsag elnskét a Képvisel6-testiilet, helyettesét a Bizottsag valasztja meg a telepiilési
képviseld tagok koziil.



(5) A Bizottsag tagja koteles a Bizottsag munk4jaban aktivan részt venni, amennyiben harom
egymast kovetd iilésrol indokolatlanul tdvol marad, a Bizottsag elnoke a Képvisels-
testiiletnél inditvanyozza bizottsagi tagsaga aloli felmentését.

(6) A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb hat iilést tart.

(7) A Bizottsag iilését az elnok, akadalyoztatasa esetén a helyettese, mindkett6 akadalyoztatasa
esetén a legiddsebb telepiilési képviselo tag hivja Gssze és vezeti.

(8) A Bizottsag iilését Ossze kell hivni, ha

a) aKépviseld-testiilet dontésének meghozatala el6tt az elGterjesztés vagy a déntésre szant
kérdés véleményezése sziikséges,

b) a Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskdrben dontés meghozatala sziikséges,

¢) apolgarmester inditvanyozza,

d) jogszabdlysértés esetén azt a jegyz6 inditvanyozza, amennyiben a jogszabalysértés
kikiiszobolésére megszabott hataridé miatt az nem halaszthatd,

e) Osszehivasa a fentieken tul sziikséges.

(9) A Bizottsag iilését irasbeli meghivoval kell 6sszehivni. A meghivot az iilést megel6zden
legalabb Gt nappal, kivételes esetben 24 o6raval kell megkiildeni. A meghiv tartalméra a
11. § (3) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. A meghivoval meg kell kiildeni a
napirendi pontokhoz készitett irdsbeli eloterjesztéseket is.

(10) Aziilésre meg kell hivni

a) a Bizottsag tagjait,

b) a telepiilési képviselot,

c) apolgarmestert,

d) az alpolgarmestert,

€) ajegyzot,

f) anapirendi pontok eladoit,

g) akit az iilés 6sszehivasara jogosult indokoltnak tart.

(10) Az iilésre meghivott nem bizottsagi tagok tanacskozasi joggal rendelkeznek.

(11) A Bizottsag az atruhézott hataskorben hozott dontéseirdl rendszeresen tdjékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

38. §
(1) A KépviselS-testillet hivatala (Hivatal) az Onkormanyzat mitkdésével, valamint a
polgarmester és a jegyz06 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Az Onkormdnyzat tisztségvisel6i

39. §



(1) A valasztépolgarok altal megvélasztott polgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el
feladatat.

(2) A polgarmester a Képvisel6-testiilet térvényes képviseldje, aki a képviseleti jog ellatasaval
egyedileg megbizhatja az alpolgarmestert, a jogi képvisel6t vagy a telepiilési képviselot.

(3) A polgarmester illetményét az alakulo iilésen a korelnok eldterjesztése alapjan, a Bizottsag
javaslatara allapitja meg a Képviselo-testillet. A polgarmester illetményének emelésére,
jutalmazasara a Bizottsag tesz javaslatot.

40. §

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt. A Képvisel4-testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil vélasztja meg.

(2) Az alpolgarmester feladatait, munkarendjét a polgarmester hatirozza meg. Az
alpolgarmester feladatait e rendelet 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

(3) Az alpolgarmester tiszteletdijat képviselO-testiileti hatarozat tartalmazza.
41. §

(1) A telepiilési képviseld koteles

a) olyan magatartast tandsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,

b) a Képviselo-testiilet, a Bizottsag, a polgarmester felkérése alapjan részt venni az iilés
elokészitésében,

¢) tartézkodni minden olyan tevékenységtdl, amely az Onkorméanyzatot és a telepiilést
sérti,

d) adontést — amennyiben az feladata — végrehajtani,

e) a tudomasara jutott allami-, szolgéalati €s dizleti titkot megOrizni, megbizatasa
megsziinését kovetben is,

f) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, évente egy alkalommal tajékoztatast
nyujt képviseldi tevékenységérol.

(2) A telepiilési képviseld koteles a polgarmesternek irasban bejelenteni, ha a Képviselo-testiilet
iilésétdl tavol marad. A képviseld a képviseld-testiileti Uilés jelenléti ivén — a tadvozas és a
visszaérkezés idopontjainak feltiintetésével — koteles megjeldlni, ha a Képviselo-testiilet
iilésérol egy orat meghalad6 iddtartamra tavozik.

(3) A tavolmaradas igazoltnak tekintendd
a) ha annak oka halaszthatatlan elfoglaltsag,
b) utdlagos bejelentés esetén is a betegség.

(4) A (2)-(3) bekezdések iranyadok a bizottsagi iilésrdl torténd tdvolmaradasra is.

(5) A telepiilési képviselo tiszteletdijban részesiil, melynek dsszegét és csokkentésének — jelen
rendelet rendelkezésein til — jogcimeit kiilon rendelet szabélyozza.

42. §



(1) Amennyiben a Képviselo-testiilet tanacsnokot valaszt, tiszteletdijat kiilon rendeletben kell
szabalyozni.

(2) A tanacsnok feladatkdrét a megvalasztisarol szolo hatarozatban kell rogziteni és a
hatarozatot e rendelethez fiiggelékként csatolni.

(3) A tanacsnok koteles a feladatkorét érinté teriileten észlelt tapasztalatokrol a Képvisel6-
testiiletet tajékoztatni, amennyiben sziikséges, intézkedéseket kezdeményezni.

43.§

A jegyz6 a Hivatal vezetdjeként

a) a polgarmester utmutatasanak megfeleléen gondoskodik a Képviselo-testiilet és a
Bizottsag elé keriil6 eldterjesztések elkészitésérol,

b) allést foglal az eldterjesztések jogszeriiségérol,

c) allast foglal a polgarmester, az alpolgarmester altal feltett jogértelmezési kérdésekben,

d) tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a Hivatal munkajardl, az tigyintézés helyzetérol,

e) szervezi a Képviselo-testillet és a Bizottsdg mikodésével kapcsolatos iigyviteli
feladatok végrehajtasat, az iilésekrol a jegyz6konyvek elkészitését,

f) gondoskodik jelen rendelet mellékleteinek folyamatos aktualizalasarol,

g) tajékoztatast ad a Képviselo-testiiletnek, a polgdrmesternek, a Bizottsagnak, a telepiilési
képviselének az Onkormanyzatot érintd fontosabb jogszabalyokrol.

) V.FEJEZET
Az Onkormanyzat koltségvetése

44. §
(1) Az Onkormanyzat bevételeit és kiadasait éves kéltségvetésben rendelettel allapitja meg.

(2) A koltségvetési évet kovetden a polgarmester a koltségvetés végrehajtasardl szolod
zarszamadasi rendelet-tervezetet terjeszt a Képviselo-testiilet elé.

(3) A koltségvetési és zarszamadasi rendelet-tervezeteket nyilvanos és rendes iilésen kell
targyalni és elfogadni. A koltségvetési rendelet modositasara nyilvanos rendkiviili iilésen is sor
keriilhet.

Az Onkormanyzat gazdilkoddsanak ellendrzése
45. §

(1) A Képviselo-testiilet gazdalkodasanak belso ellendrzésérol kiilsé szakérto igénybevételével
gondoskodik.

(2) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatkorébe tartozik
a) az Onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak, a végrehajtasrol szol6
féléves, éves beszamoldk tervezeteinek véleményezése,
b) akoltségvetési bevételek és a vagyonvaltozas alakuldsanak figyelemmel kisérése, az azt
el6idéz6 okok értékelése,
c) a hitelfelvétel indokainak és gazdasagi megalapozottsdganak vizsgalata, a pénzkezelési
szabalyzat betartasanak, a bizonylati rend és -fegyelem érvényesitésének ellen6rzése.



VIL. FEJEZET
Zaro rendelkezések

Hatalyba lépteto rendelkezések

46. §

Jelen rendelet 2019. 4prilis 25. napjan lép hatalyba.
Atmeneti rendelkezések

47. §
Az e rendelet hatalybalépése elott keletkezett jogviszonyok, megkezdett eljarasi cselekmények
esetében a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol sz616 5/2011. (I11.31.) 6nkorményzati rendelet
rendelkezései szerint kell eljarni.

Hatalyon Kiviil helyezé rendelkezések

48. §
Jelen rendelet hatdlyba lépésevel egyidejlileg hatalydt veszti a Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 5/2011. (II1.31.) 6nkormanyzati rendelete a Szervezeti

és Miikodési Szabdlyzatrol.

Kuncsorba, 2019. 04. 25.

J-‘f:*"-«./ I8 —M
Rédai Janos Dr. Pécs Gabriella
polgarmester jegyzo



I1. Napirend:
A Tiszatenvoi Kozés Onkormanyzati Hivatal Képviseld-testiiletének Szervezeti és

Miikédési Szabalyzatardl sz6lé ....... /2019.( . .) rendeletérol.

Acs Gyulané: Kuncsorba Kézségi Onkorményzat Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsaga targyalta a
Tiszateny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal KépviselO-testiiletének Szervezeti €s Mikodési
Szabalyzatardl szolo eléterjesztést, melyet elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Rédai_Jdnos: Szavazisra bocsitja a napirendet, melyrdl a jelenlévd 5 képviseld 4 igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

12/2019. (IV.24.) énkormanyzati hatarozat:
A Tiszatenyéi Kozés Onkormanyzati Hivatal Képviselo-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarél sz6lé....... /2019. (. .) rendeletérol

Kuncsorba Ko6zség Onkorményzat Képviselé-testillete targyalta a Tiszatenydi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatar6l szolo
rendeletét, melyet a hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadott.

Errél értesiilnek:

1.) Rédai Janos polgarmester helyben
2.) Dr. Pécs Gabriella jegyzo helyben
3.) Képviseld-testiilet tagjai helyben

7.) Irattar



TISZATENYOI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Tiszatenyo, Kuncsorba, Orményes

2019. aprilis



TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiilete, Orményes Kozségi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 67. § b),
d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. 10.
§ (5) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel, a
Tiszateny6i Ko6zos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatat az alabbiak szerint hagyja jova:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

(1) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a k6zds
Oonkormanyzati hivatal adatait €s szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait
és jogkorét, tovabba a miikddési folyamatokat.

(2) Az SZMSZ hatélya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezetdire €s dolgozoira, szamukra a
jogszabélyokban, képviselo-testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- €s hataskori,
szervezeti és mitkodési eldirdsok alkalmazasara.

2. A HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

A Hivatal miikodését, a szakmai €s gazdasagi munka vitelét a polgarmester vagy a jegyzo
altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkakori leirdsok hatarozzak meg.

3. A HIVATAL MEGNEVEZESE, CIMADATAI

(1) A Hivatal elnevezése: Tiszateny6i Kozos Onkorményzati Hivatal
(2) A Hivatal illetékességi teriilete: Tiszateny6, Kuncsorba és Orményes kozigazgatasi teriilete.
(3) A Hivatal alapit6 szerve: Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat, Kuncsorba Kozségi
Onkorményzat, Orményes K6zségi Onkorméanyzat
(4) A Hivatal székhelye: 5082 Tiszatenyd, Alkotmany ut 26.
a) levélcime: 5082 Tiszatenyd, Alkotmany ut 26.



b) e-mail cime: tenyo@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 335-001
d) telefax szdma: (56) 335-001
(5) A Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége:
a) levélcime: 5412 Kuncsorba, D6zsa Gyorgy ut 26.
b) e-mail cime: csorbaph@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 590-380
d) telefax szama: (56) 590-385
(6) A Hivatal Orményesi Kirendeltsége:
a) levélcime: 5222 Orményes, Arany Janos it 16.
b) e-mail cime: ormenyesph@t-online.hu
¢) telefonszama: (56) 339-043

d) telefax szama: (56) 339-043

4. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGE ES JELZOSZAMAI

(1) A hivatal az alapitd okirataban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott, tarsadalmi kdzos
szilkségletek kielégitését szolgalé, jogszabalyokon alapulé 4allami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapitd altalanos feliigyelete mellett. A hivatal mindenkori
hatalyos alapitd okirata részletesen tartalmazza a hivatal altal ellatandé és szakfeladat
szerint besorolt alaptevékenységet.

(2) A Hivatal kozfeladatanak, alaptevékenységének allamhaztartas szakfeladatrendje szerinti
megjeldlése:

a) Szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.
b) A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti besorolasa:

Kormanyzati funkciék szama Kormanyzati funkciék megnevezése

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok
jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, 6nkorményzati és europai
parlamenti képvisel6évalasztasokhoz kapcsolodod
tevékenységek




016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

(3) A Hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja:
a) Torzskdnyvi azonosité szam: 804930

b) Addészam: 15804934-1-16
c) KSH statisztikai szamjel: 15804934-8411-325-16

d) Bankszamlaszam (koltségvetési elszamolési szamla): 70000052-10801091-00000000

5. A HIVATAL JOGALLASA

(1) A helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete az Onkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskdrébe tartozd iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozds Onkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal k6zremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel t6rténd egytittmiikdésének dsszehangolasaban.

(2) A Hivatal helyi 6nkormanyzatok altal alapitott koltségvetési szerv, jogi személy, egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratat a képviselo-testiiletek hagytak jova.

(3) A Hivatal 6nalléan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv.

II. FEJEZET

A HIVATAL FELADATAI IRANYITASA ES VEZETESE

1. A HIVATAL FELADATAI

(1) A Hivatal tevékenysége a képviselo-testiiletek, azok bizottsagai, tisztségviseldi munkaja
eredményességének eldsegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, el6készitd, szervezd, végrehajto, ellen6rzd, szolgaltato tevékenységet folytat.
a) Tiszateny6 Kozségi Onkorméanyzat, Kuncsorba Kozségi Onkorméanyzat, Orményes

Kozségi Onkorméanyzat képviselo-testiileteivel kapcsolatban:

1) szakmailag elokésziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviselo-testiileti
eloterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

2) nyilvantartja a képviselo-testiiletek dontéseit,

3) szervezi a képviselo-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellenérzését,

4) ellatja a képviselo-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyeb nyilvantartasi, iigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

b) A képviseld-testiiletek bizottsdgai milkédésével kapcsolatban:

1) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsagok miikodéséhez sziikséges

iigyviteli feltételeket,



2) a bizottsagi elGterjesztések, jelentések, beszamoldk, egyéb anyagok szakmai
elokészitését végzi,

3) a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetdségeirdl tajekoztatast nyujt,
a bizottsagokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan —
szakmailag véleményezi,

4) végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

c) A telepiilési képviselok munkéjanak segitése érdekében:

1) elBsegiti a telepiilési képviselok jogainak gyakorlasat,

2) koteles a telepiilési képviseldt a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és
részére a sziikséges felvildgositast megadni, illetve megfelelen intézkedni,

3) kozremiikodik a telepiilési képviselok tajekoztatdsanak megszervezésében.

d) A tisztségviselok munkdjaval kapcsolatban:

1) a dontéseket el6késziti, szervezi azok végrehajtasat,

2) aképviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

e) A Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat, a Kuncsorba Kozségi Onkorményzat és az
Orményes Kozségi Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos irdnyitasi-, ellendrzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

f) Pénziigyi-, gazdalkodasi-, vagyonkezelési-, intézmeényi gazdalkodas-ellenérzési
feladatok korében:

1) intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitésa,

2) beruhazas, el6készitése, bonyolitasa,

3) bels6 gazdalkodas szervezése, belsé létszdm- é€s bérgazdalkodés, intézményi
pénzellatas,

4) koltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szémviteli munkéjanak
irdnyitasa,

5) szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

6) a Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat, a Kuncsorba Kézségi Onkorményzat és az
Orményes Kozségi Onkorméanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és
egyéb vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

g) A képvisel6-testiiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének milk6dését segitod
feladatkoroket lat el.

h) A képviseld-testiiletek altal kiilonboz6 szervekbe, szervezetekbe delegaltak munkajat
segiti, tajékoztatasukat — igény szerint — megszervezi, technikai, adminisztracios
feladatokat végez.

i) Kozremiikkédik az igazgatdas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, onkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban.

j) A miik6dés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort lat el, szervezi az iktatast,
irattarazast.

2. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGEI ES AZ AZT MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK

A Hivatal tevékenységét Magyarorszag Alaptérvénye, az Motv. 13. §-a, az dgazati
jogszabalyok, valamint Tiszatenyd K6zségi Onkormanyzat, Kuncsorba Kézségi
Onkormanyzat és Orményes Kozségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
sz016 onkormanyzati rendeletek hatarozzak meg.



3. GAZDALKODO SZERVEZETEK FELETT GYAKOROLT ALAPITOL ILLETVE
TULAJDONOSI JOGOK

A Hivatal, mint k6ltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

4. A HIVATAL VALLALKOZASI TEVEKENYSEGEI

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

(1) A Polgarmesterek:

a)
b)

©)

d)

€)
B
g)

a képvisel6-testiiletek dontései szerint és sajat hataskoriikben a jegyz6 tjan iranyitjak
a Hivatalt;

a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozzak a Hivatal feladatait az
onkormanyzatok munkéjanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtésaban;

dontenek a jogszabaly altal hataskoriikbe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatosagi
hataskorokben, egyes hataskoreik gyakorlasat atruhazhatjak az alpolgarmesterekre, a
jegyzore, a Hivatal iigyintéz6jére;

a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujtanak be a képviseld-testiileteknek a Hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara;

a hataskoriikbe tartozo iligyekben szabalyozzak a kiadméanyozas rendjét;

gyakoroljak a munkaltatéi jogokat a jegyzo tekintetében;

gyakoroljak az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgdrmesterek és az 6nkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.

(2) A Polgarmesterek egyetértése sziikséges — az édltaluk meghatarozott kérben — a Hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasihoz,
felmentéséhez, vezet6i megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

(3) A Polgarmesterek helyettesitésére, munkajuk segitésére telepiilésenként megvalasztott
Alpolgarmester, az adott telepiilés Polgarmesterének iranyitasaval latja el feladatait. A
Polgarmestert tavollétiikben, illetve akadalyoztatdsa esetén az Alpolgarmester helyettesiti,
mely jogkérben a Polgarmester jogosultsagai illetik meg. Az Alpolgarmester egyebekben
ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

(4) A Jegyzé:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

vezeti a Hivatalt.

dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi €s munkavallaloi
tekintetében,;

gondoskodik az 6nkormanyzatok miitkédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testilletek, a képviseld-testiiletek
bizottsagainak {ilésén;

jelzi  a képvisel6-testiileteknek, a képviseld-testilletek szerveinek és a
polgarmestereknek, ha a dontésiik, miikddésiik jogszabalysérto;



g)
h)
i)
j)
k)

évente beszamol a képviseld-testiileteknek a Hivatal tevékenységérol;

dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket;
dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

dont a hataskoérébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

a hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(5) A polgarmesterek — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a jegyz6t.

(6) A jegyzbt a Pénziigyi Csoport vezetbje helyettesiti, elldtja a jegyz6 altal meghatarozott
feladatokat. A jegyzo6 tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkdrrel helyettesiti a
jegyz6t, azzal, hogy e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa. A jegyzd a
helyettesitésére esetenként irdsban mast is megbizhat.

(7) A Csoportvezeté:

a)

1))
k)

D

vezeti, szervezi és ellenérzi a csoport munkéajat;

ellitja a vezetdi munkafolyamatba épitett ellenérzés gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokat;

felelos a csoport munkajaért, annak szakszerd, térvényes miikodéséért;

gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban,
az Onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatdban, valamint a belsé
utasitasokban és szabalyzatokban eldirt feladatok végrehajtasarol,

felel6s a csoport hatékony és célszerli munkamegosztasanak megszervezéséért és a
csoport dolgozo6i munkakori leirasanak elkészitéséért €s naprakész allapotban tartasaért;
felelos a csoport dolgozoi munkarendjének betartasaért, a koztisztviselok
munkakoriilményeinek a jogszabalyi eléirasok szerinti biztositasaért;

koteles részt venni a képviselo-testiileti-, bizottsagi iiléseken;

gondoskodik mindazon feladatok ellatasardl, amelyekre a képviselo-testiilet, a
képviseld-testiilet bizottsaga, a polgarmester vagy a jegyzo felkéri;

felelos a csoport iigykorébe tartozd kozigazgatdsi hatdsagi ligyek elokészitéséért és
intézéséért;

felel6s a csoportok kézotti informacidéaramlasért, a Hivatal munkajat elésegito, az egyes
bels6 egységek egyiittmikddését biztosité kapcsolattartasért;

elvégzi a csoport dolgozoi tekintetében a teljesitmény kovetelmények megallapitasat és
teljesitményt értékel;

felelos a csoport tigykorét érintd koltségvetési eldiranyzatok takarékos felhasznalasaért;

m) felelos a csoport iigykorét érintd tdmogatasok, a meghirdetett palyazatok figyelemmel

n)

0)

p)

Q)

kiséréséért, a palyazati feltételek Osszeallitasaért, tovabba a képviseld-testiiletek
bizottsagai és a képviseld-testiiletek elé terjesztéséért;

gondoskodik a munkarendre-, a munkahelyr6l valo hivatalos és magéancélu tavollétre-,
az ugyfélfogadasra-, valamint a nyilvantartasok vezetésére- és az ligyiratkezelésre
vonatkozé szabalyok hatalyosuléasarol;

felelos a csoport tligykorébe tartozo eldterjesztések elkészitéséért, a hozott dontések
végrehajtasaért;

elkésziti a csoport ligykOrébe tartozo Onkormanyzati rendelet-tervezeteket és a
Képviselo-testiilet altal megalkotott rendeleteket — a modositasokkal egybeszerkesztve
— az iilést kovetéen haladéktalanul el6késziti aldirasra, valamint a honlapon torténd
kozzétételre.

felelos a csoport ligykorébe tartozo beszerzések tekintetében a kdzbeszerzési térvény és
a vonatkozo szabalyzatok, bels6 utasitasok hatalyosulasaért;

folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkorét érintéen az Onkorményzati vagyon
kezelését, amennyiben hibat, hidnyossagot tapasztal, kezdeményezi a sziikséges
intézkedések megtételét;

kozremiikédik a csoport feladatkorét érintden a telepiilés hivatalos honlapjanak
informacioval t6rténd feltoltésében.



III. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETE

1. A HIVATAL SZERVEZETE

(1) A Hivatalon beliil a kdvetkezd szervezeti egységek miikddnek:

a) Igazgatasi Csoport;

b) Pénziigyi Csoport;

c¢) Polgarmesteri Titkarsag;

d) Jegyzoi Titkarsag.

A Hivatal szervezeti felépitését a 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A Pénziigyi Csoport a gazdalkodds megszervezéséért és iranyitasaért, a vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénzligyi, szamviteli rend
betartasaért felelds szervezeti egység a Hivatalban.

(3) A csoport a Hivatal szervezeti egysége. A csoportvezetoket a csoport vezetésével
visszavonasaig a jegyz0 bizza meg, a polgarmesterek egyetértésével.

(4) Jogszabaly vagy az iranyitd szerv dontése alapjan munkaiigy, pénziigy és gazdalkodas
tekintetében a Hivatal feliigyelete ala rendelt mas koltségvetési szervek:

a) Tiszatenyd Onkorményzat Ell4t6 Szervezete

b) Gydngyvirdg Miivészeti Ovoda

¢) Tiszatenyd Kengyel K6z6s Szennyvizkezeld Tarsulas

d) Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkormanyzati Tarsulés
e) Tiszatenyd Szocialis Szolgéltaté Kozpont

2. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

(1) A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatdrozdsa, megosztasa,
teljesitésiik ellenérzése vezetdi és apparatusi értekezleten torténik.

(2) A vezetdi és az apparatusi értekezletet a jegyzd hivja Ossze és vezeti. Az értekezletrél
emlékeztetd késziil, amelyben meg kell jel6lni az esetleges dontések, allasfoglalasok
végrehajtasaért felelds személyeket, a végrehajtas hataridejét.

(3) A vezetoi értekezlet résztvevéi: a polgarmester, jegyz06, csoportvezetok, illetve a sziikség
szerint meghivottak.

(4) A Hivatal jegyz6je sziikség szerint, de évente legalabb 4 alkalommal apparatusi értekezletet
tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi f6- és részfoglalkozasu dolgozojat.
A jegyz6 az értekezleten beszamol a Hivatal eltelt iddszak alatt végzett munkajarol, értékeli
a Hivatal programjanak, munkatervének teljesitését, a dolgozék munkakoriilményeinek
alakulasat, ismerteti a kovetkez6 iddszak feladatait. Az értekezlet napirendjét a jegyzd
allitja Ossze. Az értekezleten lehetdséget kell adni arra, hogy a dolgozdk véleményiiket,
észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

3. SZERVEZETI KAPCSOLATOK ES KOORDINACIO

(1) A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell kialakitani,
amely segiti az egymasra €piil6 feladatok koltségtakarékos, magas szinvonali megoldésat.



Az egyiittmiik6dés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység miikodési teriiletét €rinti, az intézkedést megel6zden egyeztetési
kotelezettségiik van.

(2) A szervezeti egységek segitik egymas munkéajat hataridore torténd adatszolgaltatassal, az
egységre harulé feladatok maradéktalan teljesitésével. A munkakapcsolat nem
eredményezheti a feladatok atruhazasat.

(3) A vezetok (polgarmester, jegyz0, szervezeti egység vezetésével megbizott dolgozo) és a
Hivatal allomanyéba tartozd, vagy egyéb moddon foglalkoztatott dolgozdk a folyamatos
kapcsolattartasért azonos felelosséggel tartoznak. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és
vezetoi ellenérzés soran a vezetd napi kapcsolatban 4ll a dolgozoéval, barmikor informaciét
kérhet tdle.

(4) A csoportvezetok €s a hivatali ligyintézok a Hivatal 6nkormanyzati és allamigazgatési
feladatainak ellatasaval kapcsolatos munkafolyamatokban kézvetleniil miikodnek egytitt.

(5) A koordinacid kozvetleniil, vagy a vezetdi és apparatusi értekezleteken torténik.

4. MUNKAKOROK, UGYFELFOGADAS

(1) A munkakorok jegyzékét a csoportvezetok javaslatara a jegyzo késziti el. A feladat és
hataskorok jegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A munkakérok ellatasara vonatkozé eldirdsokat a munkakori leirasok tartalmazzak,
amelyek elkészitéséért a vezetdé megbizassal rendelkezo koztisztviselok esetében a jegyzo,
a hivatali ligyintéz6k tekintetében pedig a csoportvezetOk a felelések. A munkakéri
leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakori leirasban foglaltak
tudomasul vételét a munkakort betsltd koztisztviselod aldirasaval igazolja. A koéztisztviseld
koteles a kozvetlen munkahelyi vezet6jének utasitdsdra a munkakdrébe nem tartozo
feladatokat is 4tmenetileg ellatni.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirdsok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol a
jegyz6 gondoskodik.

(4) A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozéas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekdvetkezésétol szamitott 15 napon beliil mddositani kell.

(5) A Hivatal munkarendje:

hétf6, kedd, szerda csiitortok: 7.30 6ratol — 16.00 oraig;
péntek: 7.30 o6ratol — 13.30 oraig.
(6) A Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8.00 dratol — 16.00 oraig;

kedd: nincs ligyfélfogadas;

szerda: 8.00 oratol — 16.00 oraig;
csiitortok: 8.00 oratol — 12.00 oraig;
péntek: nincs iigyfélfogadas.

5. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKOREI



(1) A Hivatal szervezeti egységei altal jogszabaly alapjan ellatott fobb feladat- és hataskoroket
a Motv. és az SZMSZ tartalmazza.
(2) A Hivatal feladatait az 6nkorményzati dontések elokészitésében €s végrehajtasaban:
a) az SZMSZ mellékletét képezo ,.feladat €s hataskori jegyzék™ tartalmazza;
b) a polgarmester és a jegyz6 sziikség szerint, de altalaban a hetente megtartott vezet6i
értekezleten hatarozza meg;
c) ajegyzo sziikség szerint apparatusi értekezleten hatarozza meg.
(3) A Hivatalban a kiadmanyozasra a jegyz6 jogosult, mely jogat a Kiadmanyozasi
Szabalyzatban masra delegalhatja.

6. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKORELLATAS SZABALYAI

A Hivatal tigyintézdje az 6nkormanyzati igazgatasi iigyek elokészitésével és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatot

a) Onkorméanyzati rendelet,
b) atruhazott hataskar,
c) kiadmanyozasi szabalyzatban meghatarozott jogkor gyakorlasa,
d) ajegyz6 altal kiadott utasitas
alapjan lat el.

7. AKEPVISELET RENDJE

(1) A képviseleti jogoknak az SZMSZ-ben rogzitett gyakorlasa mellett a feladat ellatasa soran
viselt dontési és végrehajtasi felelosség korében jogszabédly vagy onkormanyzati rendelet
altal telepitett hataskoér gyakorldja ellatja a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
képviseleti feladatokat.

(2) A csoportvezetok képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk irdnyitott szervezeti egység
szakmai munkdjaval 6sszefliggé munkakapcsolatokban.

(3) A Hivatal munkatarsai képviseletet az 3. szamu mellékletben meghatarozott jogosultsag,
illetve a hataskor jogszabalyi cimzettjétdl kapott eseti felhatalmazas alapjan latnak el.

(4) A sajté és mas média elétti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmesterek és a jegyzd
jogosultak, mas személy nyilatkozattételéhez elobbiek hozzajarulasa sziikséges.

(5) A Hivatal jogi képviseletét a jegyzo altal meghatalmazott személy latja el.

(6) A képviseleti jog megadasardl, visszavonasardl és megsziinésérdl a polgarmesterek és a
jegyzo irasban értesiti a kijelolt koztisztviselot.

8. AZ ALAIRAS RENDJE

(1) A képviseleti jognak az SZMSZ szerinti gyakorldi a képviselet korében, valamint az
atruhazott hataskorben és atadott kiadmanyozasi jogkorben eljardk aldirdsi jogot
gyakorolnak. Az e korben gyakorolt aldirdsi jog nem terjed ki a kiilén szabalyozott
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog a feladat gyakorlasa sordn hozott dontések (hatarozat), illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (levelek, jelentések, beszamolok, tervek stb.) egyszemélyi
alairasat jelentik.



9. ABELYEGZOHASZNALAT SZABALYAI

(1) A Hivatal altal hasznalt bélyegzok felsorolasat az 4. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Azokrol a bélyegzokrdl, amelyeken Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegzd) vagy
amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérol a
Jegyzoi Titkarsag tigyintézdje gondoskodik.

(3) A nyilvantartasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) sorszamot,

b) abélyegzo lenyomatat,

c) abélyegz6 kiadasanak napjat,

d) abélyegz6t hasznald szervezeti egység nevét,

e) a bélyegz6t 6rzb, illetdleg a hasznalatra jogosult dolgozo nevét és az atvételt igazold
alairasat.

(4) Az atvevOk személyesen felelosek a bélyegzok megoérzéséért. A bélyegzok beszerzésérol,
kiadéasérol, nyilvantartasardl, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasardl a Jegyzoi
Titkarsag gondoskodik, illetve a bélyegzé elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.

(5) Az avult bélyegzoket a levéltarakra vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni, nyilvantartani
és megsemmisiteni.

(6) A bélyegz6hasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol és ellendrzésérdl a jegyzo
gondoskodik.

10. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek vezet6i az SZMSZ és mellékletei alapjan allapitjak meg és tartjak
nyilvan a szervezeti egységek munkakdreit, feladatait, a munkatarsak munkakdri leirasait, és
felelosek a naprakészen tartadsukért.

IV.FEJEZET

MUKODESI SZABALYOK

1. A MUNKALTATOI JOGKOROK GYAKORLASA

(1) A jegyzb a polgarmesterekkel egyetértésben nevezi ki a Hivatal dolgozéit és gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.
(2) A csoportvezet6k a jelen SZMSZ szerint meghatarozott munkaltatdi részjogositvanyokat
gyakorolnak.
(3) A munkaltatdi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az alabbiak szerint torténik:
a) ajegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmesterek gyakoroljak,
b) a csoportvezetok tekintetében valamennyi munkaltatoi jogot a jegyzd gyakorol azzal,
hogy e munkakdorbe torténé kinevezéshez, felmentéshez, valamint a jutalmazéashoz a
polgarmester egyetértése sziikséges,



c) az ligyintézok tekintetében a kinevezést, a koztisztviseldi jogviszony megsziintetését,
az illetményfejlesztést, a jutalmazast és a mindsitést a jegyzo latja el, valamennyi egyéb
munkaltatoi részjogositvanyt a csoportvezetok gyakoroljak.

2. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA, BESZAMOLTATAS

(1) A csoportvezetdk tevékenységi koriikkben utasitasi és ellenérzési jogot gyakorolnak a
szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartozd munkatarsak felett, beszamoltatjak Oket
munkajukrol.

(2) Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladat gyakorlaséhoz a
hataskor (kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

(3) Az utasitas teljesitése megtagadhato, ha annak végrehajtasa a dolgozo egészségét vagy testi
épségét kozvetleniil és silyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit védod
jogszabdlyba titkozik.

(4) A dolgoz6 kételes megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat, amely teljesitésével
biincselekményt kbvetne el vagy szabalysértést valdsitana meg.

(5) A dolgozo koteles felhivni az utasitast ado figyelmét:

a) ha az utasitas a (3) és (4) bekezdésen kiviil jogszabalyba litk6zik, vagy végrehajtasa kart
idézne el6 és a kovetkezményekkel szamolni lehet,

b) ha megitélése szerint a kapott utasitas a lakossag vagy az érintett szervek jogos érdekeit
sérten€.

(6) A (3) és (4) bekezdésben szabalyozott esetekben az utasitott irasbeli utasitas kérésére
jogosult.

(7) Ellenérzést a jegyz6, valamint az éltala ezzel megbizott munkatars végezhet. A képviselo-
testiillet bizottsaga feladatkorében ellenérizheti a Hivatal képviseld-testiilet dontései
elokészitésére és végrehajtasara iranyuld munkajat.

(8) A munkatarsat beszamolasi kotelezettség terheli, ha a feladat végrehajtasanak szinvonala,
eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,

3. AHIVATALI UT

(1) A munkatarsak és vezetok kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok
végrehajtasardl, zavarair6l, vezetdi beavatkozast igénylé eseményekrdl szold jelentést
minden esetben a szervezet szerinti kozvetlen vezetést, iranyitast, felligyeletet gyakorlo
felettes vezet6 (jegyz0O, csoportvezetd, megbizott dontési jogkorrel felruhdzott bizottsag,
képvisel6-testiilet (tovabbiakban: hivatali felettes) részére megadjak.

(2) A magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a munkatarsak,
illetve vezetOk kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozo tdjékoztatast megadni és errdl a
kozvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

(3) A munkatarsak és a vezetok kotelesek a telepiilési képviseloknek a képviseldi munkéahoz
sziikséges és igényelt tajékoztatast megadni.

(4) A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek tajékoztatni a szervezeti felépités
szerint k6zvetleniil hozzajuk tartozé munkatarsakat a jegyz6 utasitasairol.

4. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZESI
HATARIDOK MEGALLAPITASANAK RENDJE



(1) A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, az eljarasrendek kidolgozasa — az érintettek
kozremiikodésével - a jegyz6 feladatkore.

(2) Az onkormanyzati hatdsagi ligyintézési folyamatok szabalyozasa keretében az altalanos
kozigazgatési rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban: Akr.) eléirasaihoz
képest rovidebb ligyintézési hataridot onkormanyzati rendelet 4llapithat meg.

5. A HELYETTESITES ES A MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL RENDJE

(1) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak
biztositasa.

(2) Helyettesitésre vezetd vagy hataskorgyakorld tartds tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - kertil sor.

(3) Az allando helyettesités rendje a kovetkezo:
a) ajegyz0 helyettesitését a Pénziigyi Csoport vezetdje latja el,
b) a csoportvezetdk helyettesét a jegyzo altal kijel6lt munkatars latja el,
c) a hataskort gyakorlo helyettesét a jegyzd a csoportvezetok véleményének kikérése

mellett hatdrozza meg.

(4) A helyettesitést a munkakori leirasban rogziteni kell.

(5) A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett vezetét minden
lényeges eseményr6l, a munkavégzes koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles.

(6) A helyettesitdt a helyettesités soran végzett tevékenységért ugyanaz a feleldsség terheli,
mint a helyettesitett vezet6t terhelné.

(7) A vezetd, hataskort gyakorld és helyettesének a munkahelyrél vald tartdés tavolléte
egyidejileg nem engedélyezhetd.

(8) Munkakor atadas-atvételére személyi valtozas és tartds tavoliét esetén keriil sor.

(9) A munkakor atadas-atvételt jegyzokonyvben kell rogziteni az alabbiak szerint:
a) atadasra keriil6 munkakoér munkakori leirasat,
b) a folyamatban lévé fontosabb feladatok felsorolasat, végrehajtasuk helyzetérol,

eredményérol, a sziikséges teenddkrol vald tajekoztatast,

c) atadasra keriil6 iratok, korbélyegzok, nyilvantartasok stb. jegyzékét,
d) az atadonak és az atvevonek a jegyzOkonyv tartalmaval kapcsolatos megallapitasait,
e) atadas helyét, idejét és az alairasokat.

6. A HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

(1) A Hivatal feladatai k6z€ tartozik az 6nkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarol, a
lakossagi érdeklodésre szamot tartd6 dnkormanyzati eseményekrol a folyamatos lakossagi
tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

a) www.tiszatenyo.hu — Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat hivatalos portalja,
www.kuncsorbahu — Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat hivatalos portalja,
www.ormenyes.hu — Orményes K6zségi Onkormanyzat hivatalos portalja,

b) a nyomtatott és elektronikus sajtd tdjékoztatdsa az Onkorményzatok miikédésérol,
hatarozatairol, rendeleteir6l, a helyi eseményekrol,



c) nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajto képviseldi részére a jelentds
onkormanyzati-, hivatali eseményekrol, reagalas a hirk6z1l6 szervek altal nyilvanossagra
hozott, 6nkormanyzatokat vagy Hivatalt érintd kozlésekre.

7. A POLQARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATA

(1) A Hivatal éptiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.
(2) A Hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat
— szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.
(3) A Hivatal épiiletében reklamhordoz6 kizarélag a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.
V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen SZMSZ 2019. majus 1. napjén 1ép hatalyba, kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik
hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel.
(2) Az SZMSZ és mellékletei folyamatos aktualizalaséardl a jegyzé gondoskodik.

Az SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:

1. szam: Szervezeti felépités

2. szamu: A feladat és hataskorok jegyzéke

3. szamu: A képviseletre jogosultak kore

4. szamu: A Hivatal altal hasznalt bélyegzok jegyzéke

5. szamu: A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kore és a vagyonnyilatkozat tétel

gyakorisaga a Hivatalban

6. szamu: Megismerési nyilatkozat

Dr. Pocs Gabriella

jegyzo



Zaradék:

A Tiszatenydi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat Tiszatenyd
Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testillete a 33/2019. (IV. 25.) szami hatérozatéaval,
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a 12/2019. (IV. 24.) szamu
hatarozataval, Orményes Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 18/2019. (IV. 23.)
szamu hatarozataval hagyta jova.

Hatalyos 2019. majus 1. napjatol.

Tiszateny®, 2019. éprilis 25.

Dr. Pocs Gabriella Kazinczi Istvan

jegyzb Tiszatenyd Kozség polgarmestere

Rédai Janos

Kuncsorba Kézség polgarmestere

Torok Tamas

Orményes Kozség polgarmestere
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2. szamu melléklet

FELADAT- ES HATASKOROK JEGYZEKE

JEGYZOI TITKARSAG

1. A Hivatal részére protokollaris feladatokat lat el.

2. Kozremikodik a polgarmester, alpolgdrmester, jegyz6 munkajaval kapcsolatos
adminisztracios feladatok ellatasaban.

3. Ellatja az 6nkormanyzati szervek (képviselo-testiilet, bizottsagok) tiléseinek elokészitését,
adminisztrativ feladatait.

4. Nyilvantartja az Onkormanyzati hatarozatokat, rendeleteket és gondoskodik azok
k6zzétételérol €s kihirdetésérol.

5. lktatasi és irattarozasi feladatok ellatasa.

6. Onkormanyzati tarsulashoz kapcsolodo iigyek intézése.

7. Onkorményzati palyazatok kiirasa, a palyazatok elokészitése.

POLGARMESTERI TITKARSAG

1.

Az Onkorményzat részére koordinacios, szervez6 és adminisztrativ feladatokat lat el.

2. Feliigyeli a kozség honlapjat, annak tartalmi §sszeallitasat, azt folyamatosan figyelemmel

kiséri.

3. Szervezi az Onkorményzat lakossaggal, médiaval valé kapcsolattartasat.

4. Ellatja az Onkorméanyzat kéznevelési-, kozmiivel6dési-, kulturalis- és sportiigyi feladataival
kapcsolatos ligyintézést.

5. Civil szervezetekkel valé kapcsolattartas.

6. Telepiilési rendezvények szervezésével kapcsolatos iigyintézés.

7. Palyazatfigyelés, palyazatok megirdsaban kézremiikodeés.

IGAZGATASI CSOPORT

1. Anyakonyvi igazgatasi ligyek.

2. Allampolgarséggal kapcsolatos iigyek.

3. Népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa.

4. Szocidlis igazgatasi feladatok.

5. Gyamiigyi igazgatasi feladatok koziil a jegyzd hataskorébe tartozo feladatok ellatasa.

6. A képvisel-testiilet hataskorébe tartozo szocidlis kérelmek elbirdlasanak elékészitése.

7. Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

8. Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos ligyek intézése.

9. Kereskedelmi engedélyezés (telephelyengedély, miikodési engedély).

10. F6ldmiivelésiigyi agazatot érintd feladatok koziil a jegyzd hataskorébe utalt feladatok

ellatasa.



11. Allatvédelemmel, allattartassal kapcsolatos feladatok koziil a jegyzo hataskdrébe tartozé
feladatok ellatasa.

12. Kérnyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok koziil a jegyz6 hataskorébe tartozod
feladatok ellatasa.

13. Hulladékgazdalkodasi feladatok ellatasa.

14. Novényvédelmi igazgatasi feladatok ellatéasa.

15. Mezei O6rszolgalat iranyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, mez66ri jarulékkal
kapcsolatos ligyintézes.

16. A kozteriiletek jogszerli hasznélatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, ttkezeloi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése.

17. A kozterillet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabdly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megsziintetése, szankcionalasa.

18. Kozremiik6dés a koztisztasagra vonatkozod jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében.

19. Kozremiik6dés allat-egészségiigyi feladatok ellatdséban.

20. Ellatja az onkormdanyzat altal bevezetett helyi adokkal, gépjarmiadéval kapcsolatos,
valamint az egyéb adohatosagi feladatokat.

21. Viziigyi igazgatasi feladatok koziil a polgarmester és a jegyzd hataskorébe tartozod
feladatok ellatasa.

PENZUGYI CSOPORT

1. Ellatja a Hivatal személy- és munkaiigyeit.

2. Ellatja a Hivatal létszam és bérgazdalkodasaval kapcsolatos humanpolitikai feladatokat,

®

10.

11.
12

13.

14.

15.

16.

végzi a munkaer6-gazdalkodassal és nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységet.

. Ko6zremikodik kiilonb6z6 munkatigyi és személyzeti statisztikdk, elemzések

elkészitésében, iranyitja a kapcsolodo adatszolgaltatast.

Szervezi, bonyolitja a munkatarsak palyazati Gton torténd kivalasztasat.

Elokésziti a kinevezést, megbizast, szerzodéskotést.

Figyelemmel kiséri a koztisztviselok, kozalkalmazottak eldmenetelét, a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

Cafetéria teljes korti intézése.

Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok.

Az éves koncepcid elokészitéséhez az 6nkormanyzati és intézményi feladatok attekintése,
bevételi forrasok szdmbavétele, intézményvezetkkel, bizottsdgokkal vald egyeztetés.

Az éves koltségvetés tervezéséhez a kiadasi €s bevételi eldiranyzatok kidolgozasa,
finanszirozési terv készitése.

Elkésziti az Onkormanyzat koltségvetésének javaslatat /rendelet-tervezet/.

. A képvisel6-testillet dontéseihez pénziigyileg megalapozott dontési lehetdségek

elokészitése, a dontések végrehajtasarol gondoskodas.

A gazdalkodasra és pénziigyekre vonatkozd jogszabalyok eldirasainak betartasa, a
gazdalkodas szabalyszer(iségének biztositasa, a bizonylati és okményfegyelem betartésa.
A palyazati anyagok elokészitésében részvétel, palyazati anyagok nyilvantartasa, pénziigyi
elszamolasaik elokészitése, elvégzése, a palyazat megvaldsulasanak nyomon kovetése.

A koltségvetési rendelet alapjan nyilvantartist vezet a Hivatal, az Onkormanyzat és a
feliigyelete ala tartozé intézmények eldirdnyzatairdl, intézményenként, szakfeladat és
kiemelt el6iranyzatok szerinti bontasban.

Végzi a hazi pénztar miikodésével kapcsolatos feladatokat.
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18.

19.

20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.

28

. Gondoskodik a gazdasagi események folyamatos és naprakész nyilvantartasardl, a

szintetikus és analitikus nyilvantartasok egyezOségérdl, végzi a gazdasagi események
szamla kijelolését, a konyvelési anyagok szamitdgépes feldolgozasat.

Elkésziti az Onkormanyzat és a feliigyelete ala tartoz6 intézmények gazdalkodasarél sz616
beszamoloit /féléves, harom-negyedéves, zarszdmadas/.

Gondoskodik a konyvvizsgaldi zaradékkal ellatott egyszeriisitett tartalom, éves
pénzforgalmi jelentés, konyvviteli mérleg, pénzmaradvéany kimutatas, eredmény-kimutatés
kozzétételérél és az Allami SzamvevOszék részére torténd megkiildésérél, végzi az
intézmények tarsadattari bejegyzésével kapcsolatos ligyeket, bankszamla-nyitassal,
megsziintetéssel kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az 6nkormanyzati hitelek, kezességvallaldsok nyilvantartasarol.
Gondoskodik a toke és kamatfizetések hataridoben torténé megfizetésrol.

Gondoskodik az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartasardl, a leltarozas megszervezésérol és
lebonyolitasarol.

Elvégzi a bizonylatok konyvelésre valo atadasanak elokészitési munkait.

Végzi az Onkormaényzat altal szervezett kozcélu foglalkoztatss, kdzmunkaprogrammal
kapcsolatos pénziigyi elszamolasokat.

Kisértéka targyi eszkdzok nyilvantartdsanak vezetése, valamint a személyi hasznalatra
atadott eszk6zok nyilvantartasanak vezetése.

Megszervezi az intézmények beszamoléinak elkészitését, elvégzi a pénzmaradvany
feliilvizsgalatat.

A vevéi és szallitdi kotelezettségek, kovetelések figyelemmel kisérése, fizetési felszolitadsok
elkészitése.

. Leltarozasban val6 részvétel.



3. szamu melléklet

KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE

A képviseletet ellatja:

Jegyzd

Polgarmester, jegyz0,

Csoportvezetok

A Hivatal koztisztvisel6i

A képviselet targya:

Tiszatenydi K6z6s Onkorményzati Hivatal képviselete

Meédia el6tti képviselet

Altaluk vezetett szervezeti egység szakmai munkajaval
Osszefliggd képviselet

Eseti felhatalmazas alapjan, konkrét ligyben



4. szamu melléklet

A HIVATAL ALTAL HASZNALT BELYEGZOK

1. |, Tiszatenydi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6 Tiszateny6” feliratu
korbélyegz6, kozépen az orszag cimerével

2. | ,,Tiszatenydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége Kuncsorba”
feliratu korbélyegz6, kozépen az orszag cimerével

3. | ,,Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzé Orményes” feliratu kérbélyegzo,
kozépen az orszag cimerével

4. |, Tiszatenydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal” feliratu fejbélyegz6, a kozos hivatal
székhelyének cimével

5. | . Tiszateny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége” felirati
fejbélyegz0, a kozos hivatal kirendeltségének cimével

6. |, Tiszateny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Orményesi Kirendeltség” feliratd
fejbélyegzo, a k6z6s hivatal kirendeltségének cimével

7. | ,JKozségi Onkormanyzat Tiszateny®” feliratii szamozott korbélyegzd, kdzépen az
orszag cimerével

8. |, Polgarmester Tiszateny6” felirata korbélyegz6, k6zépen az orszag cimerével

9. |, Tiszatenyd Kozségi Onkorméanyzat” feliratt fejbélyegz6, az 6nkorméanyzat cimével

10. | ,,Ko6zségi Onkormanyzat Kuncsorba” feliratt korbélyegzé, kozépen az orszag
cimerével

11. | ,,Jasz-Nagykun-Szolnok megye Kuncsorba Kozség Polgarmester” felirati
korbélyegzd, kézépen az orszag cimerével

12. | ,,Kuncsorba K6zségi Onkorményzat™ feliratd fejbélyegz6, az 6nkormanyzat cimével

13. | ,,Orményes Onkorményzat Jasz-Nagykun-Szolnok megye” feliratii korbélyegzs,
kbzépen az orszag cimerével

14. | ,,Polgarmester Jasz-Nagykun-Szolnok megye Orményes” feliratli korbélyegzé,
kozépen az orszag cimerével

15. | ,,Orményes Onkormanyzat” feliratt fejbélyegz6, az Snkorméanyzat cimével




5. szamu melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO
2007. EVI CLII. TORVENY 3. §-A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE
KOTELEZETTEK KORE ES A VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA
A TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN

Kétévente: - Jegyzd

- Csoportvezetdk

Otévente: - A beruhézasi és kdzbeszerzési feladatokat ellato koztisztviselok



MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szamu melléklet

A Tiszateny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztis

Alairas

Torok Tamas

polgarmester (Orményes K6zség)

Rédai Janos

polgarmester (Kuncsorba K6zség)

Kazinczi Istvan

polgarmester (Tiszatenyd Kozség)

Dr. Pocs Gabriella

Jegyzb

File Jolan

pénziigyi csoportvezetd

Kalmar Krisztina

igazgatasi ligyintéz0

Takacs Maria igazgatasi ligyintézo
Németh Etelka pénziigyi ligyintézo
Hegediis Andrea munkaiigyi {igyintézd
Gulyasné Krisztian Erika | adotigyi tigyintézd
Torok Eva pénziigyi ligyintéz6
Kindert Eva pénziigyi ligyintéz6
Tarsolyné Sajtos Timea igazgatasi ligyintéz0
Stassné Ullar Hajnalka igazgatasi ligyintézo

Vesze Laszlo

miszaki iigyintézo

Kacséf Katalin

pénziigyi ligyintézd

Varga Mihalyné

igazgatasi ligyintézo




I11. Napirend:
Eléterjesztés a Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarol

Acs Gyuliné: Kuncsorba Kozségi Onkorméanyzat Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsiga targyalta a
Kuncsorba Koszég Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatardl szolé eldterjesztést, melyet
elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Rédai_Janos: Nagy segitség mind a képviseld-testiiletnek, mind a bizottsagnak, hogy a
beszerzéseket milyen formaban kell lebonyolitani, hogy azok szabalyosak legyenek.

Kérdés, hozzaszodlas nincs.

Rédai_Janos: Szavazasra bocsatja a napirendet, melyrdl a jelenlévd 5 képvisel6 4 igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

13/2019. (IV.24.) énkormanyzati hatarozat:
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarol

Kuncsorba Kozség Onkorményzat Képvisels-testillete targyalta Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatat, melyet a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal
elfogadott.

Err6l értesiilnek:

1.) Rédai Janos polgarmester helyben
2.) Dr. P6cs Gabriella jegyzo helyben
3.) Képviselo-testiilet tagjai helyben

7.) Irattar



KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZESI SZABALYZATA

hatalyos: 2019. aprilis 25-t6l
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BESZERZESI SZABALYZAT

Kuncsorba Kézségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) beszerzési szabalyzatat az
4llamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), a térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) el6irasai alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Kuncsorba Ko6zségi Onkorméanyzat meghatdrozza a kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljardsi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolddodan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az
egyenl6 banasmod az ajanlattevok szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az Onkormanyzat iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek — kivéve a
Tiszatenydi K6z6s Onkorményzati Hivatalt — valamennyi olyan beszerzésére, amely nem
kbzbeszerzés.

3. A beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorok
Az Onkormanyzat és az 6nkorményzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek beszerzései
tekintetében
a) az intézményi koltségvetésben megtervezett valamennyi beszerzésnél ajanlatkérdé az
intézmény, nevében eljar az intézményvezetd
b) az Onkormaényzat koltségvetésében megtervezett beszerzések esetében

- a nettd6 2 millié forint Osszegli ért€khatart el nem érd értékli beszerzéseknél
ajanlatkérd az Onkorményzat, nevében eljar a polgirmester,

- a nettd 2 millié forint Osszegii értékhatart elér6 vagy azt meghalad6 értéka
beszerzéseknél ajanlatkérd az Onkormanyzat, nevében eljar netté 15 millié forint
értékhatarig a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, netté 15 millié forint értékhatar
felett a Képviselo-testiilet.

A legalabb 3 ajanlattev6tol vald ajanlatkérésre vonatkozo eldirast nem kell alkalmazni a nettd
500 ezer forint értékhatart meg nem halado értékii beszerzések esetében.

A fentiekben meghatarozott hataskorok vonatkoznak a jelen szabalyzat szerinti ajanlatkérés
alapjan megkotott szerzodés mddositasara, megsziintetésére, felbontaséra, a felmondasi és az
elallasi jog gyakorlasara.

4. Ertelmezé rendelkezések
a) ajanlatkérd: A koltségvetési rendeletben értékhatartol fiiggben kijeldlt, a beszerzéssel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult szerv vagy személy.



b) ajinlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlatkérését kozvetleniil megkiildi és az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyu;jt be.

c) beszerzés: A Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem ér6 értékil eszkozbeszerzés,
szolgaltatds megrendelése, épitési beruhéazas.

IL
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras
1.1. A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat €s a becsiilt érték
szamitasara vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya al4, a Beszerzési
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért a jegyz6 é&ltal
megbizott ligyintéz0 a felelds.
1.2. A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattev6tdl torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:
a) postai levélben,
b) elektronikus levélben,
c) faxon,
d) személyesen.
1.3. Amennyiben az ajanlatkéré testiileti szerv, az ajanlatkérésrol elGterjesztés késziil.
Ajanlatkérés megkiildésére az ajanlatkérd altal kijelolt ajanlatevok részére a jegyzd altal
megbizott ligyintézo koteles.
1.4. Az ajanlatkéré az ajanlattevOknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni, abban
adatmodositas nem végezhets. A beszerzés targyat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan
az ajanlattevok megfelel ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok
legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az
ajanlattételi hatarid6t ugy kell megéallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek.
1.5. A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:
a) az ajanlatkéré megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;
c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;
d) ateljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;
€) az ajanlat benydjtasanak modjat, hataridejét;
f) a hidnypdtlas lehetdségét, feltételeit vagy a hianypotlas kizarasat;
g) a szerz6dés teljesitésére valo alkalmasag igazoladsanak mddjat (amennyiben az ajanlatkérd
eldirja);
h) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;
i) a szerzddéskoteés feltételeit (amennyiben sziikséges);
J) az ajanlati kotottség idotartamat.
1.6. A beszerzés targyaval 6sszefiigg ajanlatkérés dokumentumait az 1. melléklet tartalmazza.
1.7. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott {ligyintéz6 az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja az ajanlatkérét a beérkezett ajanlatokrol és az Onkorményzat szamara
legkedvez6bb ajanlatrél. Ennek alapjan az ajanlatkérd dont a beszerzés végrehajtasarol. Az
ajanlatok értékelésér6l jegyzokonyvet, tovabba, ha az ajanlatkérd testiileti szerv, akkor
elbterjesztést kell késziteni. A jegyzOkonyvet az ligyintézo késziti el és a jegyzo vagy helyettese
hitelesiti.



1.8. A beszerzés végrehajtasarol sz616 dontés soran a

a) legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast, vagy

b) az osszességében legelonytsebb ajanlatot
kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legeldnyosebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a déntéshozénak indokolni kell.
1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, melyeket a szamlak mellé csatolni kell,
végrehajtasaért a szakmai teljesités igazolasara kotelezett a felelds.
1.10. Az ajanlatkér6 szilkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
kiilsé szakért6t kérhet fel kézremikodésre.

2. Osszeférhetetlenség
2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiraldsaban részt vevo
személy (szakértd):
a) nem lehet az ajanlattevo, illetve ajanlattevének, vagy az ajénlattevd képvisel6jének
hozzatartozoja;
b) nem éallhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattev6 tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
2.2. A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban résztvevd a vele szemben fennélld
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzének.

III.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak kiséré iratokkal (ajanlatok, indokolds) vald
felszerelésérol a kijelolt pénziigyi ligyintézé gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtasanak szabélyszeriiségét a Tiszatenyéi Kozos Onkormdnyzati
Hivatal Pénziigyi Csoportvezetbje koteles ellenérizni, az éves ellendrzési munkatervben
foglaltak szerint. Az ellen6rzés tapasztalatairol a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabalyzat 2019. aprilis 25. napjan 1ép hatdlyba. A mindenkori
kodzbeszerzési értékhatart eléré vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kézbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.

2. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. Az érintett munkatarsak munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelosségi koroket.

4. A Beszerzési szabalyzat a 13/2019. (IV.24.) hatdrozattal elfogadésra kertilt és megtalalhato
a Tiszatenydi Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltségén és a Tiszateny&i
K6z6s Onkormanyzati Hivatal elektronikus tarhelyén.

Kuncsorba, 2019. éprilis 25.

-------------------------------------------------------------------------------------------

polgarmester jegyz6



) 1. melléklet
Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat
5412. Kuncsorba, Dézsa Gy.u.26.

Targy: Ajanlat kérése
Tisztelt Ajanlattevd!

Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat Beszerzési szabalyzata alapjan a ........................ e
(beszerzés targyanak pontos meghatdrozdsa, fobb adatai, datuma) ajéanlattételre kéri fel Ont a
mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

Kelt: Kuncsorba, ...... év ...ho ...nap

..........................................

polgarmester



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO

Kuncsorba Kizségi Onkormdnyzat
5412. Kuncsorba, Dozsa Gy.u.26.
Tel., Fax: 56/590-380.

E-mail: csorbaph@t-online.hu

Targy:

Feladat:

Teljesités hatarideje:

Teljesités helye:

Az ellenszolgéltatassal kapcsolatos kikotések, feltételek:
Szerz6dés meghatarozasa:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helyszine:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajanlatok benyujtdsanak mddja:

Ajanlattevonek ajanlatit jelen dokumentum mellékletét képez6 formanyomtatvany
(felolvasdlap) kitoltésével kell megtennie é€s a kitoltott nyilatkozat az ajanlattételi hataridé
lejartaig postai uton és e-mailen vagy postai Uton és faxon elkiildendd, vagy személyesen
leadhato.

Az ajanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltlintetve:
,ajanlat targya” NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA
ELOTT”

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintendd, amennyiben barmelyik benyujtéasi uton (fax,
e-mail, posta) a megadott hataridében megérkezik az ajanlatkéréhoz.

A hidnypoétlas lehetdsége, feltételei vagy a hianypotlas kizarasa:

A szerzddés teljesitésére vald alkalmassdg igazoldsdnak moédja (amennyiben az ajanlatkérd

eloirja):

Az ajanlatok elbiraldsanak szempontjai:
A legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast/gsszességében legeldny6sebb ajanlatot tartalmazo
ajanlatot benyujtd ajanlattevo az eljaras nyertese.




Ajénlat érvénytelenségének okai:
- felolvasolap nem megfeleld vagy hianyos kitoltése,
- hatéaridon tdl érkez6 ajanlat.

Ajanlat részeként benvujtott dokumentumok:
Ajénlattételi nyilatkozat (felolvasolap)

Ajanlat nvyelve:
Magyar

A szerzddéskotés feltételei:

Egyéb informaciok:

- A postai vagy futarpostai megkiildésbol eredd kockazatokat Ajanlatkérd elharitja.
Ajanlattevo kizarolagos felel6ssége, hogy az ajanlati csomag a megadott hataridoig
sériilésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok 6sszeallitasaval kapcsolatos dsszes koltség az ajanlattevot terheli.

- Az ajénlati kotottség idGtartama: 60 nap (az ajénlattételi hataridé lejartatol
szamitva).

- Az ajanlattételi felhivas feladasénak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hatarido:
Datum:.
Idépont:

Melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasolap)



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajanlattevo neve:

...........................................

Ajénlattevd székhelye:

..........................................

Telefonszam:

..........................................

Faxszam:

..........................................

E-mail cime:

..........................................

Kapcsolattarto neve:

..........................................

Ajanlatkérés targya TP PP TTTTTTTSNRPPR netto Ft
ajanlati ar: + AFA
Ajanlati ar 6sszesen: 00 ] ciieiieiieieiieierieiiiiiiiiarieiiieenas ,-Ft
Ajanlatom 60 napig érvényes.
................................................ , 200 e ho L nap

....................................................

ajanlattevd cégszeri alairasa




JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzati hivatalos helyiségében 201...

................ orakor

Jelen vannak:

............... a megjelolt idépontban ismertette, hogy a ......... arajanlatra felkért vallalkozo
kozil ........... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajénlattevl neve, cime Ellenszolgaltatas mértéke
1./.

Székhely: brutt6 Ft

2./. brutt6 Ft
Székhely:

3./ brutt6 Ft
Székhely:.

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvezébb arajanlatot tevé vallalkozo keriil kivalasztasra.

A kivalasztas szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerzodéskotésre.
K.m.f.
jegyzokonyv hitelesitd jegyzOkonyvvezetd
A(Z) o targyaban beérkezett arajanlatok ismeretében,

..................... — val torténd szerzddéskaotést hagyom jova.

polgdarmester

a



Kuncsorba Kizségi Onkormdnyzat

Szam: 1/ /201....
Ugyintézo: Targy: T4jékoztat6 az arajanlatrol
Ajéanlattevé
Cim
Tisztelt Ajanlattevo!
A(Z) oo targyaban tett ajanlatat koszonettel megkaptuk.

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat a Beszerzési szabalyzata alapjan az ajanlatok értékelését
lefolytatta €s sor keriilt a nyertes ajanlattevo kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljiik, hogy az ajanlattétel targya , az nem az On/On villalkozasa keriilt
kivalasztésra.

Kuncsorba, 20...

Tisztelettel:

polgdarmester



Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztads

Alairas




Rédai Janos: Megkoszoni a megjelenést, az (ilést 8 6ra 50 perckor bezarja.

Km.f

AN B
/: Rédai Janos :/ /:Dr. Pécs Gabriella:/
polgarmester jegyz6



Kuncsorba K6zség Polgarmesterétol
y Kuncsorba, Doézsa Gy. 1t 26.

= Tel.: 56/590-380. Fax: 56/590-385.

B>~ e-mail: csorbaph(@t-online.hu

MEGHIVO

Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete soron kiviili iilését 2019. dprilis 24-én (szerda)
de. 08.00 6rakor tartja, melyre eziiton tisztelettel meghivom.

Az ilés helye: K6zséghaza tandcskozo terme

Napirend

1. Eljterjesztés a Kuncsorba Kiszég Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének a
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miitkidési Szabdlyzatirol
sz0lo ....... /2019.(IV.25.)sz. rendeletérol.

Eldterjeszté: Redai Janos polgdarmester
zakelGado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

2. Eléterjesztés a Tiszatenydi Kizos Onkormdnyzati Hivatal Képviseld-
testiiletének Szervezeti és Miikodeési Szabadlyzatdarol
szolo...... /2019.(IV.25.)sz. rendeletérol.

Eldterjesztd: Rédai Janos polgdarmester
Szakeléadé: Dr. Pécs Gabriella jegyzd

3. Eldterjesztés a Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Beszerzési
Szabalyzatdrol
Eldterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeldado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

Kérem az iilésen valo pontos megjelenését.

Kuncsorba, 2019. 04. 18.

polgarmester



Jelenléti iv

Kuncsorba Kizség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének

2019. aprilis 24-i r e n d kiviili

1./ Rédai Janos polgarmester

2./ Dr. Pocs Gabriella jegyzo

3./ Acs Gyulané képvisels

4./ Bana Lajosné képviselo

5/ Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester
6./ Szilagyi Maria Eva képviseld

8./ File Jolan gazdasagvezeto

nyilt iilesere

-------------------



KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

ELOTERJESZTES

A Képviselo-testiilet 2019. dprilis 24. napjan tartott soron kiviili iilésére

Rédai Janos polgarmester

El6terjeszt6: Dr. Pocs Gabriella jegyz6
Eléterjesztés Kuncsorba Koézség Onkormanyzat
|' Térgy: Képviseld-testiiletének a Kuncsorba Kozségi

Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
sz016..../2019. (IV. 25.) sz. rendeletérol

Eléterjesztés jellege:

Rendelet-tervezet, Hatarozat-tervezet, Tajékoztatd,
Beszamold

megkiildve:

Melléklet: 1 db rendelet-tervezet
Dontéshozatal: egyszerl tobbség |
|
Készitette: Dr.P.ocs G"abnella l
Jegyzo |
Véleményezésre




KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA.



melleklet a .../2019. (1V.24.) hatarozathoz

KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZESI SZABALYZATA

hatalyos: 2019. aprilis 25-t6!



JOVAHAGYTA: /2019.(  .)szami rendeletével
Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete

Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének /2019. ( ) onkormanyzati
rendelete
a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete az Alaptorvény 32. cikk )
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskdrében, tovabba a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjaban meghatérozott
feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az onkorményzat hivatalos megnevezése Kuncsorba Kozségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Onkorményzat).

(2) Az Onkorményzat székhelye 5412. Kuncsorba, Dézsa Gyorgy ut 26.

(3) Az Onkormanyzati jogok gyakorldsara feljogositott szervezet Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat Képvisel4-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

(4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete Kuncsorba kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az Onkorményzat hivatalanak neve Tiszateny6i K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

(6) Az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak cime www .kuncsorba.hu.

(7) Kuncsorba kézség cimere 4116, kozépen hasitott, bal oldalt enyhe dombort iven vagott
aszimmetrikus tarcsapajzs. A pajzs jobb oldali fels6 csiicsa harant irdnyba letdrt. A pajzsot
kettds fekete konturii aranykeret veszi korbe. A pajzs fels6 pereme homora. A pajzsmagassag
€s szélesség aranya: 6:5.

(8) A pajzs jobb oldali kék mezejében a kdzség romai katolikus templomanak stilizalt képe van,
a templom jobb oldalan a toronysiiveg mellett hatdga aranycsillag ragyog.

(9) A pajzs bal oldali vagott felsd piros mezejében vagtazni késziilé eziistszinii 16 hétséd két
labaval megérinti az alsé zold mez§ fels6 domborulatit, mely z6ld mezdben két arany
buzakalasz koveti a cimerpajzs ivét.

(10) A cimerpajzs alatt fecskefark-végzodésii, fekete kontird, hullimos szalagon
»KUNCSORBA” felirat olvashat6. A szalag kiviil arany, beliil z6ld bevonati. A felirat z5ld,
fekete kontarral. A szalag érintkezik a cimerpajzs cstcsaval, valamint jobb és bal, ives
oldalaval.



(11) A tarcsapajzs felsé peremét aranyleveles, levelek kozt gombés, piros, fehér és z61d
kovekkel ékitett korona disziti.

(12) Az Onkormanyzat pecsétie kor alakd, benne korfelirat “Kozségi Onkorményzat
Kuncsorba" helyezkedik el, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.

(13) A polgarmester és a jegyz6 hivatalos kor alakl pecsétjén a Magyar K6ztarsasag hivatalos
cimerét kell hasznalni, a koriven az alabbi felirattal:

a) Polgarmester Kuncsorba;

b) Tiszateny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége

) I1. FEJEZET
Az Onkormanyzat feladata és hataskore

2.§

(1) Az Onkormanyzat ellitia a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 21. § (1) bekezdése szerinti feladatokat.

(2) Az Onkorményzat kotelezé és onként vallalt feladatait e rendelet 1. szamd melléklete
tartalmazza.

(3) Az Onkormanyzat sajat feleldsségére vallalkozasi tevékenységet folytathat.

(5) Az Onkormanyzat a Képviselé-testiilet onkorményzati feladat- és hataskérének, valamint a
polgarmester és a jegyz6 éallamigazgatasi feladat- és hatask6rének hatékonyabb, célszeriibb
ellatdsara jogi személyiséggel rendelkezd tarsulds létrehozasaban vehet részt vagy ahhoz
csatlakozhat. A Képviselo-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkétése soran az Motv. 87-
95. §-aiban foglalt rendelkezések szerint jar el.

3.§

A Képviseld-testiilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében a gazdasagélénkité munkaban —
ezek fejlesztése érdekében — egylittmiikddik Torokszentmiklos és térsége onkormanyzataival.

4.§
(1) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha a feladat

a) nem tartozik mas személy kizarélagos feladat és hataskorébe,
b) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezden ellatandd feladatainak ellatdsat,
c) ellatdsahoz a szlikséges feltételekkel rendelkezik.

(2) A feladatok Onkéntes vallalasa elott elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek
lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat Onkéntes vallaldsat tartalmazd
javaslat akkor terjeszthetd a Képviseld-testiilet elé, ha tartalmazza a megvalésitashoz szilkséges
koltségvetési forrasokat.



(3) Az 6nként vallalt feladatok targyaban az éves koltségvetésben — a fedezet biztositasaval
egyidejiileg — kell allast foglalni a Képvisel6-testiiletnek.

5.§
(1) A Képvisel6-testiilet hataskore kizarolag rendeletben ruhézhato at és vonhato vissza.

(2) Az atruhézott hataskdrben hozott déntésekrol a soron kovetkezo testiileti iilésen a hataskor
cimzettjei beszamolnak.

(3) Ha az atruhazott hataskor birtokosa olyan kérdésben dont, amelyre felhatalmazassal nem
rendelkezik, vagy azt a képvisel6-testlilet méar visszavonta, a dontés érvénytelen és nem
végrehajthatd. Az érvénytelen dontést a Képvisel§-testiilet megsemmisiti.

II1. FEJEZET
A Képviselo-testiilet szervezete és miikodése

A Képvisel6-testiilet
6. §

A telepiilési képviselk szdma a polgarmesterrel, valamint az alpolgérmesterrel egyiitt 5 6.
Kuncsorba Kézségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete tagjainak névjegyzékét e rendelet 1.
szamu fliggeléke tartalmazza.

A Képviselo-testiilet alakuld, rendes- és rendkiviili iilése

7.8
(1) A Képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

(2) Az alakul¢ iilés kételez6 napirendi pontjai:
a) a polgarmester eskiitétele (eskiivevo: a korelnsk),
b) atelepiilési képviselok eskiitétele (eskiivevd: a polgarmester)
c) apolgarmester illetményének megéllapitasa.

(3) A Keépvisel6-testiilet sziikség szerint, de legaldbb a munkatervben meghatarozott szamban
€s id6ben rendes {ilést tart.

(4) A Képviselo-testiilet {ilését haladéktalanul dssze kell hivni a munkatervben nem szerepld
idépontban (rendkiviili iilés) is
a) az Motv. 44. §-aban meghatarozott esetekben,
b) ha a Képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili {ilés 6sszehivasarol dont,
c) ha a testiileti {ilés Osszehivasat — jogszabalyban rogzitett feltételek fennallasa esetén —
mas hivatalos szervek kezdeményezik,
d) helyi népszavazisra irdnyuld kezdeményezés elbirdlasara, eredményes népszavazas
esetén pedig az eredmény végrehajtasanak megtargyalaséra és biztositdsara,
e) ha az el6zo iilés hatdrozatképtelenség miatt meghitisult,
f) a jegyzd inditvanyara jogszabélysértés megsziintetésére, ha az a rendes iilésig nem
halaszthato,



g) ha a polgarmester megitélése szerint munkaterven kiviili esetben a Képviseld-testiilet
Osszehivasara van sziikség.

(5) A rendkiviili {ilés kezdeményezésére irdnyuld inditvanyt az ilés Gsszehivasara jogosultnal
kell el8terjeszteni. Az inditvanyban javaslatot kell tenni az {ilés idépontjéra.

(6) A Képviseld-testiilet iiléseit a Hivatal tandcskozd termében tartja.
A munkateryv
8.§
(1) A Képviselo-testiilet a tervezett iilések naptari nap szerinti idépontjat munkatervében
allapitja meg.
(2) Az éves munkatervet a targy évet megel6z6 december havi rendes {ilésen a polgarmester

terjeszti a Képviseld-testiilet elé, melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 llit ossze.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) az ilések tervezett id6pontjat,

b) az adott lilések napirendjeit,

c) az elbterjesztd megnevezését,

d) az elbterjesztésben kozremitkdoket,

e) az eloterjesztés targyalasara meghivottakat.

(4) A munkaterv tervezetéhez javaslatot kell kémi
a) a telepiilési képvisel6tol
b) aKépviselo-testiilet allando bizottsagatol (a tovabbiakban: Bizottsag)
c) az alpolgarmestert6l
d) ajegyzotol.
Javaslat legkés6bb a munkaterv megtargyaldsénak tervezett napja el6tt 15 nappal nytjthato
be.

Eldterjesztések

9.§

(1) A Képviseld-testiilet elé keriil6 el6terjesztés

a) amunkatervbe felvett napirendrdl beszamold, jelentés, tajékoztatd,
b) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotésra vagy hatérozathozatalra iranyul.

(2) A Képviselo-testiilet elé elterjesztést nyujthat be

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) ajegyzo,

d) a Bizottsag,

e) legaldbb 3 telepiilési képviseld,



f) Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat fenntartasaban miikodd koltségvetési szerv.
intézmény,

g) azon gazdasigi tdrsasdg, melyben Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat tobbségi
tulajdonnal rendelkezik,

h) a helyi kozérdeket, kozbiztonsigot és koznyugalmat szolgdld kozintézmény,
kozigazgatasi szerv.

(3) Az elbterjesztést jogszeriiségi ellendrzés céljabol a testiileti tilést megel6z6 10 nappal kell
benyujtani a jegyz0 részére.

(4) A testiileti {ilésre az elGterjesztés irasban nytijthaté be.
(5) Az eléterjesztés tartalmi kvetelményei

a) atargy pontos meghatarozasa,

b) az elékészitésben résztvevok megnevezése,

c) az eltéré vélemények megjeldlései és annak indokai,

d) mindazon koriilmények, Osszefliggések feltardsa, tényszerli informéciok kozlése,
amelyek indokoljak a meghozandd dontést.

(6) Az elterjesztés megéllapitdsain alapuldé feladatmeghatarozast a hatérozati javaslat
tartalmazza, melynek
a) szervesen kell kapcsolddnia az eldterjesztés megallapitasaihoz,
b) torvényesnek, célszertlinek, szakszerlinek és végrehajthatonak kell lennie,
c) amennyiben a végrehajtdsnak tobb modja is lehetséges, dontési alternativakat kell
megjelenitenie,
d) rendelkeznie kell ugyanabban a targykdrben korabban hozott testiileti hatarozatokrdl,
e) rogziteni kell a végrehajtasért feleldst,
f) meg kell jel6lnie konkrét naptari napban a végrehajtasi hataridét, amennyiben az
lehetséges.

(7) A polgarmester — kiilonleges szakértelmet igényl6 tigyekben — szakértét is felkérhet az
eldterjesztés szakmai megalapozasa érdekében. A jegyzd (3) bekezdésben foglalt
kotelezettségének ebben az esetben is érvényesiilnie kell.

Siirgésségi inditvany
10. §

(1) Stirgésségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, amely nem szerepel az iilés
meghivojaban. Siirgésségi inditvany — a siirgésség tényének rovid indokoldsaval — legkésébb
az Ulés tartdsat legalabb 2 oraval megel6zoen, irdasban nyjthat6 be a polgarmesternél.

(2) Siirgdsségi inditvanyt a 9. § (2) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatérozott személyek
terjeszthetnek elé.

(3) A siirgdsség targydban a Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont a napirendi pontok
elfogadasat megeld6z6en. Amennyiben a polgarmester vagy telepiilési képvisel ellenzi az
azonnali megtargyaldst, akkor a siirgésség kérdését vitara kell bocsatani a napirendi pontok
elfogadasat kvetden.



(4) Ha a Keépviselé-testiilet nem tdmogatja a siirg6sséget. akkor az inditvanyt napirendi
javaslatként kell kezelni és a napirendre tiizésének idépontjardl a Képvisel6-testiilet dont.

A Képviselé-testiilet iilésének osszehivasa
11.§

(1) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgirmester jogosult az iilés Gsszehivésara és
vezetésére. Ha a polgarmester €s az alpolgarmester egyarant akadalyoztatva van, a Képvisels-
testiilet iilését a korelnGk hivja 6ssze és vezeti.

(2) A Képviselé-testiilet munkatervnek megfelel6 rendes tiléseit a hénap utolsé szerdai napjéara
kell 6sszehivni, rendkiviil indokolt esetben ettdl el lehet térni.

(3) A Képviseld-testiilet iilését irasbeli meghivoval kell 6sszehivni. A meghivé tartalmazza

a) az iilés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendet napirendi pontonként, tovabba azok eléterjesztoit, eldadoit,
c) anapirendi pontok targyalasahoz tanacskozasi joggal meghivottakat.

(4) A meghivo és az iilés anyaganak (el6terjesztés) elkészittetése a jegyz6 feladata.
(5) A meghivot és az iilés anyagat (elSterjesztés)

a) arendes iilés el6tt legalabb 5 nappal,
b) rendkiviili {ilés — kivéve a kivételes koriilmények fennallésa esetén a széban 6sszehivott
tilést — el6tt legalabb 24 éraval
kell elektronikus forméban — amennyiben ez nem lehetséges papirformatumban — elérhetévé
tenni a Képviselo-testiilet tagjainak.

(6) Siirgds, halasztast nem tiird esetben az iilés el6tt négy oraval is kikiildheté a meghivé. Erre
barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, de a siirgdsség okat kozolni kell.

(7) Az tlésre meg kell hivni

a) a Képviselo-testiilet tagjait,

b) ajegyzot,

c) a Hivatal csoportvezetoit,

d) a napirendi pontok el6adoit,

€) a Bizottsdg azon tagjait, akik nem telepiilési képviselék,

f) ahelyben megvalasztott orszaggyiilési képviselét,

g) akiket a polgarmester, a jegyz0 és a Képviselo-testiilet indokoltnak tart.

(8) Az iilés helyérdl és idSpontjarol. a napirend tartalmar6l a meghivo kozlésével egy idben a
valasztopolgarokat

a) ameghivonak a Hivatal hirdetdtabldjan torténd kifiiggesztésével.
b) Kuncsorba Kozség hivatalos honlapjén,



c) sziikség szerint egyéb médiafeliileteken
kell tajékoztatni.

(9) A (8) bekezdésben foglalt rendelkezés nem alkalmazhatd azokra a napirendi pontokra,
amelyek esetén zart {ilést kell vagy lehet tartani. A zart {ilésen targyalando, illetve targyalhato
napirendi pontok eldterjesztéseit kizarolag a (7) bekezdés a)-b) és d) pontban megjeldlt
szemelyek illetve érintettségiik esetén az nkormanyzati intézmények vezet6i. a Kuncsorba
Kézségi Onkorményzat tulajdonédban 1év6 gazdasagi tarsasag ligyvezetdje és a Bizottsig nem
telepiilési képviseld tagja(i) kaphatjak meg.

(10) A Képviseld-testiilet iilésén a telepiilési képviselok szavazati joggal vesznek részt.
(11) Tanacskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi pontjdhoz kapcsolédéan

a) a helyben megvalasztott orszaggyiilési képviselot,
b) aJasz-Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal vezetdjét.

(12) Tanacskozasi jog illeti meg az {ilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolddéan
a) anapirendi pont eldadojat és a targya szerint érintetteket,
b) a Bizottsag nem telepiilési képviseld tagjait,
c) az eldterjeszto altal javasolt személyeket.

A Képviselo-testiilet iilésének vezetése
12.§

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester nyitja meg, majd megéllapitja az iilés
hatarozatképességét a jelenlévo Képvisel6-testiileti tagok szamanak ismertetésével.

(2) A Képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb a képviseloknek
t6bb mint a fele jelen van.

(3) Amennyiben az {ilés vezetdje megallapitja, hogy az ilés hatérozatképtelenség miatt nem
tarthatd meg, azt az elmaradt vagy megszakadt iilést koveté 8 napon beliili idépontban,
valtozatlan napirenddel ismételten Gssze kell hivni.

(4) Az iilés hatdrozatképességét valamennyi dontés el6tt vizsgalni kell. Ha az {ilés berekesztése
el6tt az iilés hatdrozatképtelenné valik, a polgarmester

a) a hatarozatképesség helyreallitasaig sziinetet rendelhet el. ha valdsziniisithetd, hogy az
tiles egy oran belill hatdrozatképessé valik,

b) az iilést berekeszti, ha nem valoszinlisithetd, hogy az iilés egy oran beliil
hatérozatképessé valik vagy az egy oras sziinet eredményteleniil letelik.

(5) Ha az iilés hatarozatképes, az {ilés vezetdje tajékoztatja a jelenlévoket, hogy a tavolmaradt

képviselok kozil ki jelentette be tavollétét, illetve ki az, aki az iilésen vald részvételben
akadalyozott.

13.§



(1) Az {ilés nyilvanossaga az allampolgarnak az {ilésen valo jelenlét lehetdségét biztositja. de
az lilést vezetd dont arrdl, hogy az allampolgamak hozzaszolasi jogot biztosit-e.

(2) Hozzaszolasi jog biztositdsa esetén a hozzaszo6las id6tartama a harom percet nem haladhatja
meg allampolgaronként.

14. §

(1) Egyes napirendi pontokat vagy azok részeit az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban
meghatarozott esetekben zartta kell nyilvanitani vagy azok zartta nyilvanithatok. Torekedni kell
arra, hogy a zart iilésen targyalasra keriil6 napirendi pontok egymas utdn kdvetkezzenek és az
iilés elején vagy végén keriiljenek sorra.

(2) Zart iilés tartasat a polgarmester vagy a teleptilési képvisel6 kezdeményezheti.

15. §
(1) A polgarmester a rendes tilés napirendi pontjainak el6terjesztése elott szoban tdjékoztatja
az lilés résztvevoit a Képviselo-testiilet el6z6 rendes tilése ota tortént fontosabb eseményekrd],
majd az annak tartalmédval 0sszefliggd kérdésnek, bejelentésnek helyt adhat, képviselonként
kettd perc iddtartamban.
(2) A kérdésekre a polgarmester — véalasztasa szerint — nyomban, az {ilés végén vagy irasban, az

lilést kdvetd 15 napon beliil valaszol. Az irdsban kozolt valaszt valamennyi telepiilési képviseld
részére meg kell kiildeni.

(3) Amennyiben az iilést nem a polgarmester vezeti, a két iilés kozotti fontosabb eseményekrol
sz616 tajékoztatd a kovetkezo iilésre napolhatd.

16. §
(1) A 15. § szerinti tajékoztatd elfogadasat kovetden az iilés vezetdje elbterjeszti a napirendi
javaslatot. Amennyiben a meghivéban koz6lt javaslathoz képest nincs valtoztatas, elegendd
utalni a meghivoban kozoltekre.
(2) A napirendr6l a KépviselG-testiilet vita nélkiil dont.
(3) A meghivoban nem szereplo napirendi javaslatokat indokolni sziikséges.
(4) A napirendre tett javaslatok szavazasakor az iilés vezetdje el6szor a kiegészit6 javaslatokat
egyenkeént bocsatja szavazasra, majd az elfogadott kiegészitésekkel korrigalt javaslatot teszi fel

szZavazasra.

(5) A napirend megszavazasat kovetden kezdhetd meg a napirendi pontok targyalasa.



A napirendi pont tirgyaldsa, elnapolasa, napirendrdl valé levétele
17.°§

(1) A Képviseld-testiilet a napirendi pontokat egyenként, a napirendben szereplé sorrendben
targyalja.

(2) A telepiilési képvisel6 az adott napirendi pont targyalasa elott kiteles bejelenteni személyes
érintettségét.

(3) Amennyiben a képviseld az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, személyes
érintettségére vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a Képviseld-testillet a
képviseld tiszteletdijat csokkentheti.

18.§
(1) A napirendi pont targyaldsa elétt az el6terjesztd, szakel6add — legfeljebb 5 percben — a
napirendi ponthoz a vita el6tt szdbeli kiegészitést, pontositast, modositast tehet, az irasbeli

eléterjesztést szoban kiegészitheti, a szobeli el6terjesztést részletesen ismertetheti.

(2) A Képviseld-testiilet eldterjesztést véleményezd bizottsaganak elndke vagy tagja ismerteti
a Bizottsag napirendi ponttal kapcsolatos véleményeét.

(3) A képvisel6k és a tanacskozasi joggal meghivottak eléterjesztéssel kapesolatos kérdéseket
intézhetnek az el6terjesztéhdz, a szakeldaddhoz, a jegyz6hoz, a meghivottakhoz és a Képvisel6-
testiilet tagjaihoz, amelyekre a megkérdezett valaszol.
(4) A kérdések és valaszok elhangzasa utan az iilés vezetdje a hozzaszolasoknak ad helyt.
(5) A (3) bekezdésben meghatarozott személyek az el6terjesztésben foglaltakrdl — ha azok a
dontéshozatal szempontjabol jelentdséggel bimak — véleményt nyilvanithatnak legfeljebb tiz
perc idétartamban.
(6) A hozzaszolasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.
(7) A hozzaszolasban a javasolt dontésre vonatkozd modosit6 inditvany tehetd.

19. §
(1) Amennyiben a napirendi pont targyalasa soran kideriil, hogy a dontéshozatalhoz mas szerv
vagy személy elézetes dontése, valamilyen feltétel teljesiilése sziikséges, a napirendet a

Képviseld-testiilet leveszi napirendr6l.

(2) Le kell venni napirendrél azt a napirendi pontot, amelynek targyaldsa sordn tisztazodik,
hogy a Képviseld-testiiletnek méar nem sziikséges dénteni, vagy nem jogosult a dontéshozatalra.

(3) A napirendi pont levételérol, elnapolasardl a Képviselo-testiilet haladéktalanul szavaz.



20.§
(1) A napirendi pont targyaldsat a polgarmester lezérja. ha nincs tovabbi hozzaszo6las.
(2) A napirendi pont targyaldsat kovetden — a szavazas el6tt — lehet6séget kell adni az
eléterjesztd, szakel6add részére, hogy a vitdban elhangzottakra észrevételt tehessen legfeljebb

Ot perc id6tartamban.

(3) A szavazas el6tt szot kell adni a jegyzének. amennyiben a javaslat jogszerliségét illetéen
észrevételt kivan tenni.

21.§

(1) A KeépviselS-testiilet tagja jogosult legfeljebb ketto percben indokolést tartalmazé iigyrendi
inditvanyt tenni.
(2) Ugyrendi inditvany a

a) anapirendi pont elnapolaséra, napirendr6! vald levételére,

b) rendreutasitas megtételére,

c) anapirendi pont targyaldsaval kapcsolatos egyéb kérdésre,

d) zért iilés elrendelésére,

e) névszerinti vagy titkos szavazasra

vonatkozé inditvany.

(3) Az iigyrendi inditvany megtételére soron kiviil kell megadni a szdlas lehet6ségét, feltéve,
hogy az inditvany tigyrendi jellegét az inditvanyozo elore jelezte.

(4) A napirendi pont targyaldsaval kapcsolatos egyéb kérdésre vonatkozé ligyrendi inditvany
megtételére a jegyzé is jogosult, amennyiben a jogszeriiségi jelzési kotelezettségét kivanja
teljesiteni.
Targyalasi sziinet

22.§

A napirendi pontok targyaldsa kozott a polgarmester szlinetet rendelhet el.
Az iilés rendjének fenntartasa

23.§
(1) Az {ilés vezetdjének feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa.
(2) Az iilés rendjének és méltdsaganak fenntartasa érdekében az iilésvezetd koteles

a) figyelmeztetni azt a hozzaszolot, aki a hozzaszélasra kapott id6tartamot tallépte, vagy

akinek a tanacskozashoz nem ill6, méasokat sért6 a fogalmazasa,
b) rendreutasitani azt, aki az {iléshez méltatlan magatartast tanusit,



¢) figyelmeztetni azt az iilésen jelenlévd valasztépolgart, aki a tandcskozas rendjét
magatartasaval zavarja,

d) az ilés elhagyasara kdtelezni azt a valasztopolgart, aki a tandcskozas rendjét ismételten
megzavarja vagy méltatlan magatartast tanusit.

(3) A polgarmester a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedéseit vitatni, visszautasitani nem
lehet.

(4) Amennyiben a telepiilési képviseld figyelmeztetés ellenére nem tartja be a hozzaszélasi
rendet, a tandcskozashoz nem ill6, masokat sért§ a fogalmazasa vagy az iiléshez méltatlan
magatartast tanusit, az iilés vezetdje javasolja a Képvisel§-testiiletnek, hogy a képviselének
cstkkentsék a tiszteletdijat. A Képvisel6-testiilet az iigyben hatarozatot hoz.

(5) A hallgatosag a nyilvénos iilésen a szdmukra kijel6lt helyen foglalhatnak helyet és az iilés
rendjet nem zavarhatjdk. Amennyiben a hallgatdsag az iilést zavarja, a rendzavar6t az
iilésvezetd figyelmezteti. Ha a figyelmeztetés ellenére a rendzavaras megismétlédik, annak
elkovetdjét az iilés vezetdje az iilésrél kiutasithatja. A kiutasitott ellenszegiilése esetén a
kiutasitas végrehajtasara hatdsagi intézkedés kezdeményezhetd.

(6) Amennyiben az iilésen a hallgatosag rendzavarasa az iilés folytatasat akadalyozza és a rend
helyreallitasa érdekében tett figyelmeztetés eredménytelen, az iilés vezetéje a hallgatésagot az

tilésrol koteles kiutasitani. A kiutasitas fenntartasarol és megsziintetésérol a Képviseld-testiilet
doént.

(7) A hallgatésag kiutasitdsinak végrehajthatatlansdga esetén az iilés vezetdje elhagyhatja a

helyét, amellyel az {ilés félbeszakad. A félbeszakadt iilés folytatdsét az {ilés vezetéje rendeli el.

Az a napirendi pont, amelynek targyaldsa alatt az iilés félbeszakitasa megtdrténik, elnapolhato.
A szavazas rendje

24. §

(1) A targyalas lezarasat kovetden az iilés vezetdje szavazésra bocsdtja az elSterjesztett
javaslatot.

(2) Amennyiben a térgyalés nyilvanosan tortént, a szavazast is nyilvanosan kell lefolytatni, a
zart lilésen tdrgyalt napirendi pontrdl torténd szavazas kizardlag zart iilésen torténhet.

(3) A szavazas sordn elész6r a médosité inditvanyokrol kiilon-kiilén, majd az elfogadott
modositasokkal korrigalt, kiegészitett javaslatrol dont a Képviseld-testiilet.

(5) Amennyiben az eldterjeszté a modosito inditvanyt befogadja, gy az az eredeti elbterjesztés
részének tekintendo és arrol kiilon nem kell szavazni.

(6) A szavazas eredményét az iilés vezetdje éllapitja meg.

(7) Ha a szavazas eredménye nem éllapithaté meg egyértelmilen, a szavazast meg kell
ismételni.

25.§



(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A titkos szavazast a Képviselo-testiilet tagjaibol 4ll¢ szavazatszamlalé bizottsag bonyolitja
le.

(3) A szavazatszamlalo bizottsag harom fobol all. A Képvisels-testiilet a szavazatszamlalo
bizottsdg megvalasztasarol vita nélkiil jeldltenként dont.

(4) A szavazodlapok elkészitésérdl a jegyzo gondoskodik.

(5) A titkos szavazas soran leadott szavazatok Osszeszamlaldsanak idejére sziinetet kell
elrendelni.

(6) Szavazni kizarolag a szavazatszdmlald bizottsagtol atvett. a jegyzd bélyegzdjének
lenyomatéval ellatott szavazolapon lehet. A szavazdlapot tollal kell kitolteni.

(7) A szavazolap tartalmazza a szavazas idopontjat (€v, ho, nap), a szavazasra bocsatott kérdést
vagy kérdéseket, az adhatd vilaszokat (,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom”) vélasztas, kinevezés,
megbizas esetén a jeldltek neveit.

(8) A szavazd kérheti a rontott szavazolap kicserélését.

(9) Az utolsé szavazat leaddsa utdn a szavazatszamlalé bizottsdg a Képviseld-testiilet
jelenlétében megsemmisiti a fel nem hasznélt szavazélapokat és 6sszeszamlalja az érvénytelen
€s érvényes szavazatokat.

(10) A szavazis eredményérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza

a) aszavazds helyét és idopontjét (év, honap, nap),

b) aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és alairasat,

C) aszavazasra jogosultak szamat,

d) az érvénytelen szavazatok szamat,

€) az érvényes szavazatok szamat Osszesen, a tdmogatd és ellenszavazatok szamat —
jeloltek esetében a jeloltekre leadott szavazatok szamat — kiilon-kiilon,

f) aszavazis eredményét (vagy eredménytelenségét),

g) ajegyzd €s a jegyzOkonyvvezetd alairasat.

(11) A titkos szavazés eredményét az iilés vezetdje hirdeti ki.
26.§

(1) A Képvisel6-testiilet név szerinti szavazast tart a polgarmester, alpolgarmester, telepiilési
képviseld kezdeményezésére, amit a Képviseld-testiilet vita nélkiil rendel el.

(2) Nem tarthat6 név szerinti szavazas, ha titkos szavazasnak van helye.
(3) Név szerinti szavazés esetén az {ilés vezetdje a jelenléti {v szerint szélitja a Képviseld-

testiilet tagjait, akik ,,igen”, ,,nem”, , tartézkodom” vélaszt adhatnak. A polgarmester utolsdként
adja le szavazatat.



(4) A valaszokat a jegyzokonyvvezeto rogziti €s a szavazas eredményét a polgdrmester hirdeti
ki.

27.§
(1) A szavazés akkor eredményes, ha az Métv. 47. (1)-(2) bekezdésben foglaltak teljesiilnek.
(2) Eredménytelen a szavazas, ha sem az igen, sem a nem szavazatok szdma nem haladja meg
a jelenlévd képviselok szaménak felét, illetve min6sitett tobbség sziiksége esetén, nem éri el az
Osszes képvisel6 szamanak t6bb mint a felét. Ebben az esetben a javaslatot elutasitottnak kell

tekinteni.

(3) Elutasitott javaslat kizarolag akkor terjeszthetd eld. ha a dontés el6készitését megismételték
€s annak soran 0j tények, koriilmények meriiltek fel.

A Képviseld-testiilet dontése
28.§
(1) A Képviselo-testiilet dontése lehet

a) hatarozat vagy
b) rendelet.

(2) A képvisel6-testiilet a dontéseit az Motv. 47. § (2) bekezdés szerinti egyszerl tobbséggel
vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(3) Mindsitett tobbség sziikséges
a) az Motv. 50. §-ban meghatarozott esetekben,
b) erendelet 10. § (3) bekezdése altal szabalyozott ligyekben,
¢) aKeépvisel6-testiilet munkatervének elfogadasahoz,
d) aKeépviselo-testiilet hatdskdrének atruhazasahoz és visszavonasahoz,
) az 6nkorményzati alapitasu kitiintet cimek adoményozaséhoz,
f) helyi népszavazas kifrasahoz.
(4) A Képviselo-testiilet feladatot meg nem hatérozé tigyekben llasfoglalast ad ki.
Rendeletalkotas
29.§
(1) Rendeletalkotast kezdeményezhet
a) a polgarmester, alpolgarmester,
b) a Bizottsag,
c) atelepiilési képviseld és

d) ajegyzé.

(2) A rendeletalkotésra irdnyulé kezdeményezést a polgarmester részére kell benyijtani.



(3) A jegyzd Koteles a rendelet elokészitésében részt venni.

(4) A rendelettervezet elkészitéséhez sziikség esetén szakértd kozremilkodése igényelhetd.

(5) A rendelettervezetrdl a Bizottsag véleményét ki kell kérni.

(6) A megalkotott rendeletet a jegyzokonyvvel egyiitt a jegyz6 az iilést kovetd 15 napon belil
elektronikus uton koteles megkiildeni a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korméanyhivatal
vezetdjének.

(7) A megalkotott rendeletet a Hivatal hirdet6tablajan trténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni.

(8) A jegyzd feladata a rendeletek hatélyosulasanak folyamatos ellendrzése. A hatalyos
rendeleteket sziikség szerint, de legaldbb négy évenként egyszer feliil kell vizsgalni.

Hatarozathozatal
30. §

(1) A Képvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — naptari év elejétdl kezdédden — folyamatos
sorszammal kell ellatni.

(2) A képviseld-testiileti hatarozatokrol a jegyzd nyilvantartast vezet.
(3) A hatdrozatokat a képvisel6-testiileti iilést kdvetd tiz napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelosnek.
Kérdés, interpellacio
31.§

(1) A telepiilési képviselé a Képviselo-testiilet iilésén a polgarmestertél, az alpolgarmestertél,
a jegyzOtol, a Bizottsag elnokétol onkormanyzati iigyekben kérdést tehet fel és interpellathat.

(2) Az interpellaciot irasban lehet megtenni.

(3) Az iilés vezetéje az lilés kezdetén ismerteti a képviselok altal addig irdsban benyujtott
kérdések, interpellaciok targyat. Ezt kovetéen képviselénként legfeljebb egy perc id6tartamban
egy szobeli kérdés tehetd fel az (1) bekezdésben meghatarozott személyekhez. amelyekre a
napirend elfogadasat megel6z6en kell vélaszt adni.

(4) A kérdésre adott valasz elfogadasarol a Képvisels-testiilet — vita nélkiil — akkor hataroz, ha
a kérdezd a valaszt nem fogadta el.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl az interpellald nyilatkozik és a Képviseld-
testiilet is kiilon dont err6l.



(6) Az interpellaciét a Képvisel6-testiilet tilése elott legaldbb 8 nappal. a kérdést — az azonnali
kerdés kivételével — a Képviselo-testiilet tilése el6tt legalabb 5 nappal irasban a polgarmesterhez
kell benyujtani, aki gondoskodik az interpelléltakhoz és kérdezettekhez valé eljuttatasarol.

(7) A kérdésre vagy az interpellaciora irdsban is adhaté vélasz, amelyet az iilést kévetd 30 napon
beliil valamennyi képviselének meg kell kiildeni, ennek elfogadésa targydban a Képviselo-
testiilet a kovetkez6 tilésén dont.

(8) A Képvisel6-testiilet az interpellacio alapjan vizsgélatot is elrendelhet, amelynek
lefolytatasira megbizza a polgarmestert, a Bizottsdgot vagy eseti bizottsdgot hoz létre. A
vizsgalatrol értesiteni kell az interpelldlé képvisel6t.

(9) A vizsgilat lefolytatdsdban nem vehet részt az, akihez interpellaltak és az, aki az
interpellacidval érintett dontés elokészitésében. meghozatalaban, végrehajtasaban részt vett.

(10) Az interpellaciokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.
Az ilés berekesztése
32.§
A napirendi pontok megtargyalasat kovetéen az iilés vezetdje az {ilést berekeszti.
Jegyzokonyv
33.§

(1) A Képvisel6-testiilet iilései jegyz6konyvének tizenst napon beliil, egy példanyban torténd
elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az Mo6tv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul

a) a testiileti tilésrdl €s a szavazasrol tavolmaradt képviseldk nevének felsorolasat,

b) ameghivéban kdzolt napirendi javaslaton kiviil javasolt napirendi pontokat,

c) az elfogadott napirendet targy, eldterjesztd, szakel6adé és az eseti meghivottak
feltiintetésével,

d) aszobeli eldterjesztések és kiegészitéseik tartalmat,

e) akérdezbk, hozzaszolok nevét, a kérdések, hozzaszblasok tartalmat osszefoglaldan,

f) a szdbeli modositd inditvanyokat,

g) amegalkotott rendeleteket, hatarozatokat,

h) akérdésekre és interpellaciokra adott valaszokat,

1) aziilésen tortént valamennyi fontos eseményt.

(3) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell

a) ameghivot,

b) azirasos el6terjesztéseket,

c) az irdsban benyujtott modosité inditvanyokat,

d) az irdsos tajékoztatokat,

€) az interpellaciokat, irasban benytijtott kérdéseket,



f) ajelenlétiivet.

(4) A Képviselo-testiilet nyilvénos lilésérdl késziilt jegyzokonyvet a jegyzd kezeli. amelyet
elektronikus formaban az {ilést kovetd 15 napon beliil a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Korményhivatal vezet6jének megkiild.

(5) A zart iilésr6l késziilt jegyz6konyvet a titkos iigykezelés szabalyai szerint kell kezelni.

(6) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthet6ségi jog biztositasarol a jegyzé
gondoskodik. A Képviseld-testiilet nyilvénos iilésérdl késziilt jegyzOkényvekbe és a zart
iiléseken hozott dontésekbe az 4llampolgarok hivatali munkaid6ben, hivatali dolgozo
Jjelenlétében betekinthetnek, arrdl a vonatkozd szabélyok szerint masolatot kérhetnek.

(7) A Képviselo-testiilet nyilvanos lilései jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérol a
Jegyz6 gondoskodik.

Kozmeghallgatas
34.§

(1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal k6zmeghallgatést
tart. K6zmeghallgatast kell tartani akkor is, ha a képviselék fele inditvanyozza.

(2) A kd6zmeghallgatdsra a nyilvanos rendes {ilés szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel,
hogy a jelenlévé allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseléi rendelkeznek a
kérdezés és hozzaszolas jogival kérdésenként, hozzészélasonként legfeljebb négy perc
id6tartamban. Az iddtartam az {igy sajatossagdra tekintettel meghosszabbithaté, amennyiben
azt a Képviseld-testiilet engedélyezi.

(3) Amennyiben a kérdés, javaslat olyan tigyre vonatkozik, ami nem kézérdeki, vagy amelyet
zart ilésen kell vagy lehet targyalni, a valaszadast meg kell tagadni vagy megtagadhato.

Falugyiilés
35.

(1) Az Onkormanyzat a lakossag tajékoztatasa, fontosabb dontések el6készitése érdekében
falugytilést tart, melynek idopontjara, napirendjére a polgarmester tesz javaslatot a Képvisel6-
testiilet részére.

(2) A falugytilésre a nyilvanos rendes iilés szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
a jelenlévd allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi rendelkeznek a kérdezés
és hozzaszolas jogaval kérdésenként, hozzaszolasonként legfeljebb négy perc iddtartamban. Az
idétartam az ligy sajatossdgara tekintettel meghosszabbithatd, amennyiben azt a Képviseld-
testillet engedélyezi.

(3) A falugytilésen elhangzottakrol a Képviselo-testiiletet a soron ko vetkezd iilésen tajékoztatni
kell.



IV. FEJEZET
Az Onkormanvzat szervei és tisztségviseli

Az Onkormaényzat szervei
36.§
(1) Az Onkormaényzat szervei

a) aKépviselo-testiilet bizottsiga,
b) az Onkormaényzat tarsulésai,
c) aKépviselo-testiilet hivatala (Hivatal).

37.§

(1) A Képviseld-testiilet meghatérozott 5nkormanyzati feladatok ellétasara allandé vagy eseti
bizottsagot valaszt.

(2) A Képvisel6-testiilet allando bizottsdga a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag.

(3) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladat- és hataskorét jelen rendelet 2. szam1 melléklete
tartalmazza.

(4) A Bizottsag elnokét a Képviselo-testiilet, helyettesét a Bizottsag vélasztja meg a telepiilési
képviseld tagok koziil.

(5) A Bizottsag tagja kételes a Bizottsig munkajban aktivan részt venni, amennyiben harom
egymast kovetd (ilésrél indokolatlanul tavol marad, a Bizottsig elnoke a Keépviselo-
testliletnél inditvanyozza bizottsagi tagsaga aldli felmentését.

(6) A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb hat iilést tart.

(7) A Bizottsag ullését az elndk, akadalyoztatdsa esetén a helyettese, mindkettd akadalyoztatasa
esetén a legiddsebb telepiilési képviseld tag hivja dssze és vezeti.

(8) A Bizottsag iilését 6ssze kell hivni, ha

a) aKepvisel6-testiilet dontésének meghozatala el6tt az el8terjesztés vagy a déntésre szant
kérdés véleményezése sziikséges,

b) aKepvisel§-testiilet dltal dtruhdzott hatdskorben dontés meghozatala szitkséges,

c) apolgérmester inditvanyozza,

d) jogszabalysértés esetén azt a jegyz$ inditvanyozza, amennyiben a jogszabalysértés
kikiiszobolésére megszabott hatarid miatt az nem halaszthatd,

e) Osszehivésa a fentieken til sziikséges.

(9) A Bizottsag ulését irasbeli meghivoval kell dsszehivni. A meghivét az iilést megelézden
legalabb 6t nappal, kivételes esetben 24 6raval kell megkiildeni. A meghivé tartalméra a
11. § (3) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. A meghivéval meg kell kiildeni a
napirendi pontokhoz készitett {rasbeli eléterjesztéseket is.



(10) Az iilésre meg kell hivni

a) a Bizottsag tagjait,

b) a telepiilési képviselot,

c) a polgarmestert,

d) az alpolgarmestert,

€) ajegyzét,

f) anapirendi pontok el6addit.

g) akit az iilés 6sszehivasara jogosult indokoltnak tart.

(10) Az tilésre meghivott nem bizottsagi tagok tanacskozasi joggal rendelkeznek.

(11) A Bizottsdg az atruhizott hatdskorben hozott dontéseirdl rendszeresen tajékoztatja a
Képviseld-testiiletet.

38.§
(1) A Képvisel6-testillet hivatala (Hivatal) az Onkorményzat miikodésével, valamint a

polgarmester és a jegyz0 feladat- és hataskérébe tartozd iigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

Az Onkormanyzat tisztségvisel6i
39.§

(1) A valasztopolgarok altal megvélasztott polgarmester tdrsadalmi megbizatésban litja el
feladatét.

(2) A polgarmester a Képviseld-testiilet torvényes képviseltje, aki a képviseleti jog ellatdsaval
egyedileg megbizhatja az alpolgarmestert, a jogi képvisel6t vagy a telepiilési képvisel6t.

(3) A polgarmester illetményét az alakuld tilésen a korelndk eldterjesztése alapjan, a Bizottsag

javaslatara allapitja meg a Képviselo-testillet. A polgarmester illetményének emelésére,
jutalmazdaséra a Bizottsag tesz javaslatot.

40. §
(1) A Képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatéra, titkos szavazassal, minésitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajénak segitésére tarsadalmi megbizatisu alpolgarmestert

valaszt. A Képviseld-testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil valasztja meg.

(2) Az alpolgarmester feladatait, munkarendjét a polgarmester hatdrozza meg. Az
alpolgarmester feladatait e rendelet 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

(3) Az alpolgéarmester tiszteletdijat képviselO-testiileti hatirozat tartalmazza.



41.§

(1) A telepiilési képviseld koteles

a) olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,

b) a Képvisel6-testiilet, a Bizottsag, a polgarmester felkérése alapjan részt venni az iilés
elokészitésében,

c) tartozkodni minden olyan tevékenységtdl. amely az Onkormanyzatot és a telepiilést
sérti,

d) adontést —amennyiben az feladata — végrehajtani,

€) a tudomasira jutott allami-, szolgalati és {izleti titkot megdrizni, megbizatasa
megszilinését kovetden is,

f) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, évente egy alkalommal tajékoztatéast
nyujt képviseldi tevékenységérol.

(2) A telepiilési képviseld koteles a polgarmesternek irasban bejelenteni, ha a Képvisel6-testiilet
{ilésétd] tavol marad. A képviselé a képviselG-testiileti iilés jelenléti ivén — a tavozas és a
visszaérkezés idopontjainak feltiintetésével — koteles megjellni, ha a Képviseld-testiilet
tilésérol egy 6rat meghalado id6tartamra tavozik.

(3) A tavolmaradas igazoltnak tekintend6
a) ha annak oka halaszthatatlan elfoglaltsag,
b) utdlagos bejelentés esetén is a betegség.

(4) A (2)-(3) bekezdések iranyaddk a bizottsagi tilésrdl térténd tavolmaradasra is.

(5) A telepiilési képviseld tiszteletdijban részesiil, melynek Gsszegét és csokkentésének — jelen
rendelet rendelkezésein tul — jogcimeit kiilon rendelet szabélyozza.

42.§

(1) Amennyiben a Képviselo-testiilet tandcsnokot valaszt, tiszteletdijat kiilén rendeletben kell
szabalyozni.

(2) A tanacsnok feladatkérét a megvalasztasarol szolo hatarozatban kell rogziteni és a
hatarozatot e rendelethez fiiggelékkeént csatolni.

(3) A tanacsnok koteles a feladatkdrét érintd teriileten észlelt tapasztalatokrol a Képvisels-
testiiletet tdjékoztatni, amennyiben sziikséges, intézkedéseket kezdeményezni.

43. §

A jegyz0 a Hivatal vezet6jeként

a) a polgarmester utmutatdsanak megfeleléen gondoskodik a Képviseld-testiilet és a
Bizottsag elé keriilo el6terjesztések elkészitésérol,

b) allast foglal az eléterjesztések jogszeriiségeérol,

c) allast foglal a polgarmester, az alpolgarmester altal feltett jogértelmezési kérdésekben,

d) tajékoztatja a Képviselo-testitletet a Hivatal munkajarol, az tigvintézés helyzetérol,

€) szervezi a Képviseld-testiilet és a Bizottsdg miikodésével kapcsolatos iigyviteli
feladatok végrehajtasat, az iilésekrdl a jegyzokonyvek elkészitését,

f) gondoskodik jelen rendelet mellékleteinek folyamatos aktualizaldsardl,



Hatailyon kiviil helyez6 rendelkezések
48. §
Jelen rendelet hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Kuncsorba Kozségi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 5/2011. (I11.31.) 6nkormanyzati rendelete a Szervezeti
¢€s Miikodési Szabalyzatrol.

Kuncsorba, 2019. 04. 17.

Rédai Janos sk. Dr. Pécs Gabriella sk.
polgarmester jegyzé

1. szamui melléklet

Kuncsorba Kézségi Onkormdnyzat sltal ellatott kitelezé és 6nként vallalt
onkormanyzati feladatok a kormanyzati funkcidk rendje szerint

011130 Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok jogalkotdé és éltalanos igazgatasi
tevekenysége

013320 Koztemet6-fenntartas és -mitkodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatisok

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszéagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

017010 Allamadossaggal kapcsolatos tranzakciok

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel

018020 Kozponti koltségvetési befizetések

018040 Elkiilonitett dllami pénzalapok bevételei allamhéztartason beliilrol

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

041231 Rovid id6tartamt kzfoglalkoztatds

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatds



041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042110 Mezdgazdasag igazgatasa

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatasok
045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar-és belvizvédelemmel Osszefliggod tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, széllitasa, atraksa
061030 Lakashoz jutast segitd tamogatasok

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatdsa

064010 Kozvilagitas

066010 Zaldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozségszolgaltatasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi tigyeleti ellatas

074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények milk6dtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanp6tlas-nevelési tevékenység és timogatasa
081045 Szabadid6sport- (rekreacios sport-) tevékenység és timogatasa
082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kézmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 K6zmiivelédés — hagyoményos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelodés — egész életre kiterjedd tanulds, amat6r milvészetek
082094 Kozmiivelodés — kulturalis alapti gazdasagfejlesztés

084031 Civil szervezetk miikddési timogatasa

086020 Helyi, térségi k6zosségi tér biztositasa, mikddtetése

086090 Egyéb szabadid6s szolgaltatds

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

102031 Iddsek nappali ellatasa

102040 Iddskorral 6sszefiiggd pénzbeli ellatasok

103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

104052 Csaladtamogatasok

106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107053 Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas

107054 Csaladsegités

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdimogatisok



2. szamiut melléklet

A Képviselé-testiilet Atruhizott hataskorei és a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatai

I. A polgarmesterre atruhazott hataskorok

A polgéarmester dont:
1) apénzbeli és természetben nyijtott szocialis és gyermekvédelmi ellatiasokrdl, illetve a
jogosulatlan felvétel visszafizetésérol,
2) az Onkormanyzat tulajdonaban lévé kozteriiletek filmforgatasi célu igénybevételérol
sz6l6 6nkormanyzati rendeletben kiilon nevesitett kérdéskorben,
3) az Onkormanyzati képviselet, mint megbizas targyaban,
4) amindenkori koltségvetésrol sz616 rendeletben meghatarozott kérdéskorskben.

I1. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatai

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

1) kozremilkodik az Onkormanyzat koltségvetésének sszedllitasaban,

2) véleményezi a koltségvetési javaslat és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamolok
tervezeteit,

3) koltségvetés, zarszamadas, évkozi modositasokra vonatkozo elbterjesztések a Bizottsag
allasfoglalasaval nytjthatok be a Képviselo-testiiletnek,

4) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,

5) vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,

6) véleményezi a vallalkozasokban valé Onkormdanyzati részvételt kezdeményezd
eloterjesztéseket,

7) ellenérzi az 6nkormanyzati gazdalkodas szabalyszertségét,

8) belsd ellendrzésekben vehet részt az 6nkormanyzati intézményekben és a Tiszatenydi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalban,

9) figyelemmel kiséri az 6nkorményzati adodpolitika érvényesiilését, az addbehajtasi
tevékenység hatékonysagat,

10) véleményezi az intézményalapitdsra, Aatszervezésre, megsziintetésre vonatkozd
eloterjesztéseket,

11) javaslatot tesz a polgarmester, alpolgdrmester illetményére, bérfejlesztésére és kiilon
juttatasaira,

12) lefolytatja a polgarmester elleni fegyelmi vizsgalatot,

13) kivizsgélja a polgarmester, a telepiilési képviselok, a Képvisel6-testiilet bizottsaganak
nem képviseld tagjaval szemben fennallé Osszeférhetetlenséget, megallapitisait a
Képviselo-testiilet elé terjeszti,

14) lefolytatia a polgdrmester, a telepiilési képviselésk és hozzatartozoik
vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos eljarast,

15) javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo személyi kérdésekben,

16) véleményt nyilvanit a diszpolgari cim adomanyozasara tett javaslatrol,

17) lebonyolitja a Képviseld-testiilet hatiskorébe tartozo titkos szavazast,

18) véleményezi az 6nkormanyzati tarsulasi megéllapodasokat,



19) értékeli és ellendrzi a telepiilésfejlesztésre, telepiilésiizemeltetésre vonatkozé terveket,

20) figyelemmel kiséri a foglalkoztatottsdg alakuldsat, a munkanélkiliség helyzetét,
indokolt esetben intézkedést kezdeményez,

21) evente értékeli munkajat és arrdl az elnok a Képviseld-testiiletnek beszamol.

3. szamui melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kuncsorba Kézség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles
vagyok betartani.

Ssz. Név Beosztas Kelt Aldiras
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1. szamu fiiggelék

Kuncsorba Kozség Képviselé-testiiletének tagjai

Rédai Janos polgarmester
Acs Gyulané bizottsagi elnok
Bana Lajosné

Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester

Szilagyi Miria Eva



2. szam fiiggelék

Kuncsorba Kozség Képviseli-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiganak tagjai

Acs Gyuliné bizottsagi elnék
Bana Lajosné

Csatari Ferencné

Kerepesi Adiamné

Szilagyi Maria Eva



3. szam fiiggelék

Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester munkakori leirdsa

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 74. § (2)
bekezdése alapjan az alpolgirmester a polgédrmester irdnyitasaval latja el feladatait.

A Kuncsorba K6zségi Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatéarol szol6 .../2019. (.

...) 6nkormdnyzati rendelet 39. § (2) bekezdése alapjan az alabbi feladatok ellatasaval bizom
meg:

1) A polgarmester tivollétében ellatja az altalanos helyettesitést. A helyettesités soran a
polgéarmester nevében jar el, hozott intézkedéseirdl, dontéseirdl a polgarmestert koteles
tajékoztatni.

2) Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a polgdrmester megbizza.



KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

ELOTERJESZTES

A Képviselo-testiilet 2019. aprilis 24. napjan tartott soron kiviili iilésére

Rédai Janos polgarmester

Eldterjesztd: Dr. Pécs Gabriella jegyzo
Eléterjesztés a Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati
Targy: Hivatal Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz6l6 ...... /2019. (IV. 25.) sz. rendeletérol
o R ) Rendelet-tervezet, Hatarozat-tervezet, Tajékoztato,
Eléterjesztés jellege: , .
Beszamolo
Melléklet: 1 db rendelet-tervezet
Dontéshozatal: egyszerl tobbség
K észitette: Dr.P-ocs G"abnella
Jegyzo
Véleményezésre

megkiildve:
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TISZATENYOI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Tiszateny$, Kuncsorba, Orményes
2019. aprilis



TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Tiszateny6 Kozségi Onkormanyzat Keépviselo-testiilete, Kuncsorba Koézségi Onkorményzat
Képvisels-testiilete, Orményes Kozségi Onkorményzat Képviseloé-testiilete a Magyarorszag
helyi dnkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 41. § (2)
bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. tv. 10. § (5) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol szélé
torvény végrehajtdsardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1)
bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel, a Tiszatenydi K6zos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint hagyja jova:

) _ LFEJEZET .
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

(1) A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
kozoés onkormanyzati hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak
feladatait és jogkorét, tovabba a mitkodési folyamatokat.

(2) Az SZMSZ hatalya kiterjed a polgédrmesteri hivatal vezetdire és dolgozdira, szamukra a
jogszabalyokban, képvisel6-testilleti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskor,
szervezeti és mitkodési eldirasok alkalmazésara.

2. A HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

A Hivatal mitk6dését, a szakmai és gazdasagi munka vitelét a polgarmester vagy a jegyzo
altal kiadott szabalyzatok, utasitisok, munkakéri leirdsok hatdrozzak meg.

3. AHIVATAL MEGNEVEZESE, CIMADATAI

(1) A Hivatal elnevezése: Tiszatenydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(2) A Hivatal illetékességi teriilete: Tiszatenyd, Kuncsorba és Orményes kozigazgatasi
teriilete.
(3) A Hivatal alapito szerve: Tiszateny6 Kozségi Onkormanyzat, Kuncsorba Kozségi
Onkormaényzat, Orményes Ko6zségi Onkorményzat
(4) A Hivatal székhelye: 5082 Tiszateny6, Alkotmény 1t 26.
a) levélcime: 5082 Tiszatenyd, Alkotmany 1t 26.
b) e-mail cime: tenyo@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 335-001
d) telefax szama: (56) 335-001
(5) A Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége:
a) levélcime: 5412 Kuncsorba, Ddzsa Gyorgy ut 26.
b) e-mail cime: csorbaph@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 590-380
d) telefax szama: (56) 590-385
(6) A Hivatal Orményesi Kirendeltsége:
a) levélcime: 5222 Orményes, Arany Janos 1t 16.
b) e-mail cime: ormenyesph@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 339-043
d) telefax szama: (56) 339-043



4. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGE ES JELZOSZAMAI

(1) A hivatal az alapit6 okirataban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott, tarsadalmi kozos
szilkségletek  kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapulé 4llami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és  ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapité altalanos feliigyelete mellett. A hivatal mindenkori
hatalyos alapité okirata részletesen tartalmazza a hivatal 4ltal ellatandé és szakfeladat
szerint besorolt alaptevékenységét.

(2) A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Helyi 6nkorményzatok, valamint
tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

(3) A Hivatal az alabbi jelz6szdmokat haszndlja:

a) Torzskdnyvi azonosité szam: 804930

b) Adészam: 15804934-1-16

c) KSH statisztikai szamjel: 15804934-8411-325-16

d) Bankszamlaszdm (koltségvetési elszamolasi szamla): 70000052-10801091-00000000

5. A HIVATAL JOGALLASA

(1) A helyi onkorményzat képvisel6-testillete az 6nkorméanyzat mikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hatdskérébe tartozd iigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara kozés 6nkorményzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kzremiikddik az 6nkorméanyzatok egymdas kozotti, valamint
az allami szervekkel tortén6 egyiittmiitkodésének 6sszehangolésaban.

(2) A Hivatal helyi 6nkorményzatok altal alapitott kéltségvetési szerv, JOgl személy, egységes
szerkezetbe foglalt alapit6 okiratat a képviseld-testiiletek hagytak jova.

(3) A Hivatal 6nalléan mikodoé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

IL FEJEZET ’
A HIVATAL FELADATAL, IRANYITASA ES VEZETESE

1. A HIVATAL FELADATAI

(1) A Hivatal tevékenysége a képvisel6-testiiletek, azok bizottsagai, tisztségvisel5i munkaja
eredményességének eldsegitésére iranyul. Ellatja a jogszabéalyokban meghatrozott
feladatokat, el6készitd, szervezo, végrehaijté, ellen6rzo, szolgaltato tevékenységet folytat.
a) Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat, Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat, Orményes

Kozségi Onkorményzat képviseld-testiileteivel kapcsolatban:

1) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviselo-testiileti
el6terjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

2) nyilvantartja a képvisel6-testiiletek dontéseit,

3) szervezi a képviselé-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellen6érzését,

4) ellatia a képviselo-testiiletek munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartési,
tigyviteli, adminisztracids feladatokat.

b) A képviseld-testiiletek bizottsagai milkodésével kapcsolatban:

1) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikidéséhez szitkséges
ugyviteli feltételeket, '

2) a bizottsagi elbterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
elékészitését végzi,



3) a bizottsigok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetdségeirdl tajékoztatast nyijt,
a bizottsigokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan —
szakmailag véleményezi,

4) végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

c) A telepiilési képviselok munkajanak segitése érdekében:

1) elOsegiti a telepiilési képvisel6k jogainak gyakorlasat,

2) koteles a telepiilési képvisel6t a teljes hivatali munkaiddben soron kiviil fogadni és
részére a sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfeleléen intézkedni,

3) kozremiikodik a telepiilési képvisel6k tajékoztatdsanak megszervezésében.

d) A tisztségviselok munkéjaval kapcsolatban:

1) a dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,

2) aképviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet segiti.

€) A Tiszateny6 Kozségi Onkorményzat, a Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat és az
Orményes Kozségi Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi-, ellen6rzési
feladatok ellatdsaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

f) Pénziigyi-, gazdilkodasi-, vagyonkezelési-, intézményi gazdalkodas-ellen6rzési
feladatok korében:

1) intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdilkodas iranyitasa,

2) beruhdzas, eldkészitése, bonyolitasa,

3) belsd gazdalkodas szervezése, belsé létszam- és bérgazdalkodas, intézményi
pénzellatas,

4) koltségvetési intézmények ellenbrzése, intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasa,

5) szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

6) a Tiszateny6 Kozségi Onkormanyzat, a Kuncsorba K6zségi Onkorményzat és az
Orményes Kozségi Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel
és egy€b vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

g) A képviselo-testiiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését segitd
feladatkoroket 1at el.

h) A képviseld-testiiletek altal kiilnboz6 szervekbe, szervezetekbe delegaltak munkajat
segiti, tdjékoztatdsukat — igény szerint — megszervezi, technikai, adminisztracios
feladatokat végez.

i) Kozremikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszertisitésében, mas
allamigazgatasi, onkormanyzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban.

J) A miikodés technikai feltételeit biztositd tevékenységi kort lat el, szervezi az iktatast,
irattarazast.

2. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGEI ES AZ AZT MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK

A Hivatal tevékenységét Magyarorszag Alapté')rvenye az Motv. 13. §-a, az A4gazati
jogszabalyok, valamint Tiszateny6  Kozségi Onkormanyzat, Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat és Orményes Kozségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz0l6 6nkorményzati rendeletek hatarozzak meg.

3. GAZDALKODO SZERVEZETEK FELETT GYAKOROLT ALAPITOL ILLETVE
TULAJDONOSI JOGOK

A Hivatal, mint kéltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.



4. A HIVATAL VALLALKOZASI TEVEKENYSEGEI

A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

(1) A Polgarmesterek:

a)
b)

c)

d)

€)
f)
g

a képviselS-testiiletek dontései szerint és sajat hataskoriikben a jegyzé utjan iranyitjak
a Hivatalt;

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a Hivatal feladatait az
onkorméanyzatok munkéjanak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban,;

dontenek a jogszabély éltal hataskoritkbe utalt allamigazgatési iigyekben, hatosagi
hataskérokben, egyes hataskoreik gyakorldsat atruhézhatjdk az alpolgarmesterekre, a
jegyzOre, a Hivatal iigyintézojére;

a jegyz6 javaslatira elSterjesztést nyijtanak be a képvisel6-testiileteknek a hivatal
bels6  szervezeti tagozddasanak, 1étszaménak, munkarendjének, valamint
igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

a hataskoriikbe tartozé tigyekben szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét;

gyakoroljak a munkaltatdi jogokat a jegyzd tekintetében;

gyakoroljak az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmesterek és az énkorméanyzati
intézményvezetok tekintetében.

(2) A Polgarmesterek egyetértése szitkséges — az altaluk meghatarozott korben — a Hivatal
koztisztviselbje, alkalmazottja Kkinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizadsahoz,
felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

(3) A Polgarmesterek helyettesitésére, munkéajuk segitésére telepiilésenként megvalasztott
Alpolgarmester, az adott telepiilés Polgarmesterének irdnyitdsaval latja el feladatait. A
Polgarmestert tavollétiikben, illetve akadalyoztatasa esetén az Alpolgarmester helyettesiti,
mely jogkdrben a Polgdrmester jogosultsagai illetik meg. Az Alpolgarmester egyebekben
ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

(4) A Jegyzé:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

g
h)
i)
i)
k)

vezeti a Hivatalt.

dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallal6i
tekintetében;

gondoskodik az 6nkorményzatok miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testilletek, a képvisel§-testiiletek
bizottsagainak {ilésén;

jelzi  a  képviselo-testilleteknek, a képviseld-testilletek szerveinek és a
polgarmestereknek, ha a dontésiik, mitkdésiik jogszabalysérto;

évente beszamol a képvisel6-testiileteknek a hivatal tevékenységérol;

dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskdrébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

dont azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

dont a hataskérébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

(5) A polgarmesterek — palyézat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a jegyz6t.

(6) A jegyz6t a Pénziigyi Csoport vezetdje helyettesiti, elldtja a jegyzd altal meghatarozott
feladatokat. A jegyzo tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a
Jegyzdt, azzal, hogy e mindségében megilleti a kiadményozési jog gyakorlasa. A jegyzé a
helyettesitésére esetenként irdsban mast is megbizhat.

(7) A Csoportvezetoé:



i)
k)

)

vezeti, szervezi €s ellendrzi a csoport munkajat;

ellaia a vezetéi munkafolyamatba épitett ellenérzés gyakorlasival kapcsolatos
feladatokat;

felelds a csoport munkdjaért, annak szakszert, torvényes miikodéséért;

gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, jelen szervezeti és miik6dési szabalyzatban,
az Onkorményzat szervezeti és mikodési szabalyzataban, valamint a belsd
utasitasokban és szabalyzatokban el6irt feladatok végrehajtasarol;

felel6s a csoport hatékony és célszerli munkamegosztasianak megszervezéséért és a
csoport dolgoz6i munkakdri leirdsdnak elkészitéséért és naprakész allapotban
tartasaért;

feleldés a csoport dolgozéi munkarendjének betartasaért, a koztisztviseldk
munkakoriilményeinek a jogszabalyi elbirasok szerinti biztositasaért;

koteles részt venni a képvisels-testiileti-, bizottsagi iiléseken;

gondoskodik mindazon feladatok ellatasarél, amelyekre a képviselo-testiilet, a
képviseld-testiilet bizottsdga, a polgarmester vagy a jegyz6 felkéri;

felel6s a csoport iigykorébe tartozd kozigazgatasi hatdsagi iigyek elokészitéséért és
intézéséért;

felelds a csoportok kozotti informacidaramlasért, a Hivatal munkajat el6segitd, az
egyes belsé egységek egyiittmiik§dését biztosito kapcsolattartasért;

elvégzi a csoport dolgozdi tekintetében a teljesitmény kévetelmények megallapitasat
és teljesitményt értékel;

felelos a csoport {igykérét érintd koltségvetési eldiranyzatok takarékos
felhasznalasaért;

m) felelés a csoport tigykorét érintd tdmogatasok, a meghirdetett palyazatok figyelemmel

n)

0)

p)

q)

kiséréséért, a pélyazati feltételek Osszeallitasaért, tovabbd a képviseld-testiiletek
bizottsagai €s a képviseld-testiiletek elé terjesztéséért;

gondoskodik a munkarendre-, a munkahelyr6l val6 hivatalos és magéancéla tavollétre-,
az ugyfélfogadasra-, valamint a nyilvantartasok vezetésére- és az iigyiratkezelésre
vonatkoz6 szabélyok hatalyosulasarol,

felelés a csoport iigykorébe tartozé eldterjesztések elkészitéséért, a hozott dontések
végrehajtasaért;

elkésziti a csoport ligykorébe tartozé onkorményzati rendelet-tervezeteket és a
Képviseld-testiilet altal megalkotott rendeleteket — a modositasokkal egybeszerkesztve
— az iilést kdvetden haladéktalanul el6késziti alairasra, valamint a honlapon tortén
kozzétételre.

felel8s a csoport ligykorébe tartozé beszerzések tekintetében a kdzbeszerzési torvény
€s a vonatkozo szabdlyzatok, bels6 utasitasok hatdlyosulasaért;

folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkorét érintéen az 6nkorményzati vagyon
kezelését, amennyiben hibat, hianyossigot tapasztal, kezdeményezi a sziikséges
intézkedések megtételét;

kozremikodik a csoport feladatkorét érintéen a telepiilés hivatalos honlapjanak
informacioval t6rténé feltoltésében.

III. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

1. AHIVATAL SZERVEZETE

(1) A Hivatalon beliil a kévetkez6 szervezeti egységek miltkédnek:

a)
b)

Igazgatasi Csoport;
Pénziigyi Csoport;



c) Polgarmesteri Titkarsag;
d) Jegyzoi Titkarsag.
A Hivatal szervezeti felépitését a 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A Hivatal éves engedélyezett 1étszamat a Tiszateny6 Kozségi Onkorményzat, a Kuncsorba
Kozségi Onkorméanyzat és Orményes Kozségi Onkormanyzat koltségvetési rendeletei
hatarozzak meg.

(3) A Pénziigyi Csoport a gazdalkodds megszervezéséért és iranyitdsaért, a vagyon
hasznélataval, védelmével Ssszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartaséért felelos szervezeti egység a Hivatalban.

(4) A csoport a Hivatal szervezeti egysége. A csoportvezetbket a csoport vezetésével
hatdrozott ideig (a csoportvezetéi megbizds visszavondsdig) a jegyzd bizza meg, a
polgarmesterek egyetértésével.

(5) Jogszabaly vagy az iranyité szerv dontése alapjan munkaiigy, pénziigy és gazdalkodas
tekintetében a Hivatal feliigyelete ala rendelt mas k6ltségvetési szervek:

a) Tiszatenyd Onkorményzat Ellaté Szervezete

b) Gyongyvirag Miivészeti Ovoda

c) Tiszatenyd Kengyel K6z6s Szennyvizkezelé Tarsulas

d) Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkormanyzati Térsulés

€) Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja

2. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

(1) A hivatali munka hatékonysiganak novelése, a feladatok meghatirozasa, megosztasa,
teljesitésiik ellendrzése vezet6i és apparatusi értekezleten torténik.

(2) A vezetdi és az apparatusi értekezletet a jegyz6 hivja ossze és vezeti. Az értekezletrdl
emlékeztetd késziil, amelyben meg kell jeldlni az esetleges dontések, allasfoglalasok
végrehajtasaért felelos személyeket, a végrehajtas hataridejét.

(3) A vezetbi értekezlet résztvevdi: a polgarmester, jegyz6, csoportvezet6k, illetve a sziikség
szerint meghivottak.

(4) A Hivatal jegyz6je szitkség szerint, de évente legalabb 4 alkalommal apparatusi
értekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi f6- és
részfoglalkozasu dolgozdjat. A jegyzé az értekezleten beszamol a Hivatal eltelt iddszak
alatt végzett munkajarol, értékeli a Hivatal programjanak, munkatervének teljesitését, a
dolgozék munkakoriilményeinek alakuldsat, ismerteti a kovetkezd idészak feladatait. Az
értekezlet napirendjét a jegyzd allitja Ossze. Az értekezleten lehetdséget kell adni arra,
hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és
azokra vélaszt kapjanak.

3. SZERVEZETI KAPCSOLATOK ES KOORDINACIO

(1) A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik sordn olyan munkakapcsolatot kell
kialakitani, amely segiti az egymasra épiilé feladatok koltségtakarékos, magas szinvonali
megoldasat. Az egylittmiikddés sordan a szervezeti egységeknek minden olyan
intézkedésnél, amelyik masik szervezeti egység miikddési teriiletét érinti, az intézkedést
megel6zden egyeztetési kitelezettségiik van.

(2) A szervezeti egységek segitik egymds munkdjat hataridore torténé adatszolgaltatassal, az
egységre harul6 feladatok maradéktalan teljesitésével. A munkakapcsolat nem
eredményezheti a feladatok atruhazasat.

(3) A vezetbk (polgdrmester, jegyz0, szervezeti egység vezetésével megbizott dolgozd) és a
Hivatal allomanyéba tartozo, vagy egyéb méodon foglalkoztatott dolgozok a folyamatos
kapcsolattartasért azonos felel6sséggel tartoznak. A folyamatba épitett eldzetes, utélagos



és vezetdi ellen6rzés sordn a vezeté napi kapcsolatban all a dolgozéval, barmikor
informaciot kérhet tole.
(4) A csoportvezet6k €s a hivatali iigyintéz6k a hivatal énkormanyzati és allamigazgatasi
feladatainak ellatdséval kapcsolatos munkafolyamatokban kézvetleniil mitkodnek egyiitt.
(5) A koordinéci6 kozvetleniil, vagy a vezet6i és apparatusi értekezleteken torténik.

4. MUNKAKOROK, UGYFELFOGADAS

(1) A munkakordk jegyzékét a csoportvezetok javaslatira a jegyzd késziti el. A feladat és
hataskorok jegyzékét a 2. szdmu melléklet tartalmazza.

(2) A munkakorok ellatdsira vonatkozé eldirdsokat a munkakéri leirasok tartalmazzak,
amelyek elkészitéséért a vezetd megbizassal rendelkez6 koztisztviselok esetében a jegyzo,
a hivatali {igyintézok tekintetében pedig a csoportvezet6k a felelések. A munkakori
leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakéri leirdsban foglaltak
tudomasul vételét a munkakort betdltd koztisztviseld alairasaval igazolja. A koztisztviseld
koteles a kozvetlen munkahelyi vezet6jének utasitisdra a munkakérébe nem tartozd
feladatokat is atmenetileg ellatni.

(3) Az aktudlis feladatrendszer és a munkakoéri leirdsok tartalmi dsszhangjanak biztositasarél
a jegyz6 gondoskodik.

(4) A munkakoéri leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

(5) A hivatal munkarendje:

hétf6, kedd, szerda cstitortok: 7.30 6ratol — 16.00 oraig;
péntek: 7.30 6ratol — 13.30 oraig.
(6) A hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8.00 6ratol — 16.00 oraig;

kedd: nincs tigyfélfogadas;

szerda: 8.00 oratol — 16.00 éraig;
csiitortok: 8.00 6ratdl — 12.00 oraig;
péntek: nincs iigyfélfogadas.

5. ASZERVEZETI EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKOREI

(1) A Hivatal szervezeti egységei altal jogszabaly alapjan ellatott foébb feladat- és
hataskoroket a Motv. és az SZMSZ tartalmazza.
(2) A Hivatal feladatait az 6nkormanyzati dontések elokészitésében és végrehajtasaban:
a) az SZMSZ mellékletét képez0 ,.feladat és hataskori jegyzék” tartalmazza;
b) a polgarmester és a jegyz6 sziikség szerint, de 4ltalban a hetente megtartott vezetoi
értekezleten hatarozza meg;
) ajegyzd sziikség szerint apparatusi értekezleten hatrozza meg.
(3) A Hivatalban a kiadmanyozisra a jegyz0 jogosult, mely jogit a Kiadmanyozasi
Szabalyzatban masra delegalhatja.

6. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKORELLATAS SZABALYAI

A Hivatal {igyintézéje az onkormanyzati igazgatasi ligyek el6készitésével és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatot

a) Onkormanyzati rendelet,

b) atruhazott hataskor,

c) kiadmanyozési szabélyzatban meghatarozott jogkdr gyakorlasa,

d) ajegyzo altal kiadott utasitas



alapjan lat el.
7. A KEPVISELET RENDJE

(1) A képviseleti jogoknak az SZMSZ-ben rogzitett gyakorlasa mellett a feladat ellatasa soran
viselt dontési és végrehajtasi feleldsség korében jogszabaly vagy énkorményzati rendelet
altal telepitett hatdskor gyakorldja ellatja a tevékenység gyakorldsival kapcsolatos
képviseleti feladatokat.

(2) A csoportvezetdk képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk iranyitott szervezeti egység
szakmai munkdjaval 6sszefiiggé munkakapcsolatokban.

(3) A Hivatal munkatarsai képviseletet az 3. szdmii mellékletben meghatarozott jogosultsag,
illetve a hataskor jogszabalyi cimzettjét6l kapott eseti felhatalmazas alapjan l4tnak el.

(4) A sajté és mas média eldtti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmesterek és a jegyzd
jogosultak, mas személy nyilatkozattételéhez eldbbiek hozzajarulasa sziikséges.

(5) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 altal meghatalmazott személy latja el.

(6) A képviseleti jog megadasardl, visszavonasardl és megsziinésérél a polgarmesterek és a
jegyzo irasban értesiti a kijelolt kdztisztviselbt.

8. AZ ALAIRAS RENDJE

(1) A képviseleti jognak az SZMSZ szerinti gyakorléi a képviselet korében, valamint az
atruhazott hataskdrben és atadott kiadmanyozasi jogkdrben eljarék alairasi jogot
gyakorolnak. Az e korben gyakorolt aldirasi jog nem terjed ki a kiilén szabélyozott
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairési jog a feladat gyakorldsa soran hozott dontések (hatarozat), illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (levelek, jelentések, beszamolok, tervek stb.) egyszemélyi
alairasat jelentik.

9. ABELYEGZOHASZNALAT SZABALYAI

(1) A Hivatal altal hasznalt bélyegz6k felsorolasat az 4. szami: melléklet tartalmazza.

(2) Azokrol a bélyegzokrdl, amelyeken Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegzd) vagy
amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérol a
Jegyzoi Titkarsag ligyintéz6je gondoskodik.

(3) A nyilvéntartasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) sorszamot,

b) a bélyegz6 lenyomatat,

c) abélyegzo kiadasanak napjat,

d) a bélyegzdt haszndlo szervezeti egység nevét,

) a bélyegzdt 6rz0, illetbleg a hasznalatra jogosult dolgozo nevét és az atvételt igazold
alairasat.

(4) Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegz0k megorzéséért. A bélyegzdk beszerzésérol,
kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérél és évenkénti egyszeri leltarozasardl a Jegyzéi
Titkarsag gondoskodik, illetve a bélyegzd elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.

(5) Az avult bélyegzoket a levéltarakra vonatkozd szabalyok szerint kell kezelni,
nyilvantartani és megsemmisiteni.

(6) A bélyegz6hasznalattal kapcsolatos szabélyok megtartasarol és ellendrzésérdl a jegyzd
gondoskodik.



10. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek vezetSi az SZMSZ és mellékletei alapjan allapitjsk meg és tartjak
nyilvan a szervezeti egységek munkakdéreit, feladatait, a munkatarsak munkakori lefrasait, és
feleldsek a naprakészen tartasukért.

. IV.FEJEZET
MUKODESI SZABALYOK

1. A MUNKALTATOI JOGKOROK GYAKORLASA

(1) A jegyzd a polgarmesterekkel egyetértésben nevezi ki a Hivatal dolgozéit és gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

(2) A csoportvezetdk a jelen SZMSZ szerint meghatarozott munkaltatéi részjogositvanyokat
gyakorolnak.

(3) A munkaltato6i jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az alabbiak szerint térténik:

a) ajegyzd tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmesterek gyakoroljak,

b) a csoportvezetdk tekintetében valamennyi munkaltatéi jogot a jegyzé gyakorol azzal,
hogy e munkakéorbe t6rténé kinevezéshez, felmentéshez, valamint a jutalmazashoz a
polgarmester egyetértése sziikséges,

c) az ligyintézOk tekintetében a kinevezést, a koztisztvisel6i jogviszony megsziintetését,
az illetményfejlesztést, a jutalmazast és a mindsitést a jegyzé latja el, valamennyi
egyéb munkaltatéi részjogositvanyt a csoportvezeték gyakoroljak.

2. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA, BESZAMOLTATAS

(1) A csoportvezetdk tevékenységi koriikben utasitasi €s ellenérzési jogot gyakorolnak a
szervezetileg kozvetlenill hozzdjuk tartozé munkatarsak felett, beszamoltatjak Oket
munkajukrol.

(2) Az atruhdzott hatdskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladat gyakorlaséhoz a
hataskér (kiadméanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

(3) Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtdsa a dolgozé egészségét vagy
testi épségét kozvetleniil és stlyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit védsd
jogszabalyba iitk6zik.

(4) A dolgozo koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtisat, amely teljesitésével
biincselekményt kovetne el vagy szabalysértést valdsitana meg.

(5) A dolgozé kételes felhivni az utasitast add figyelmét:

a) ha az utasitds a (3) és (4) bekezdésen kiviil jogszabélyba iitkozik, vagy végrehajtasa
kart idézne el6 és a kovetkezményekkel szdmolni lehet,

b) ha megitélése szerint a kapott utasitds a lakossdg vagy az érintett szervek jogos
érdekeit sértené.

(6) A (3) és (4) bekezdésben szabalyozott esetekben az utasitott irdsbeli utasitas kérésére
jogosult.

(7) Ellen6rzést a jegyzd, valamint az altala ezzel megbizott munkatérs végezhet. A képvisel6-
testiilet bizottsdga feladatkorében ellendrizheti a hivatal képvisels-testillet dontései
el6készitésére és végrehajtasara iranyulé munkajat.

(8) A munkatérsat beszamolasi kotelezettség terheli, ha a feladat végrehajtasanak szinvonala,
eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,



3. AHIVATALIUT

(1) A munkatarsak €s vezetok kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérél, a feladatok
végrehajtasardl, zavarairdl, vezetdi beavatkozast igényld eseményekrdl szélo jelentést
minden esetben a szervezet szerinti kozvetlen vezetést, iranyitast, feliigyeletet gyakorld
felettes vezetd (jegyz0, csoportvezetd, megbizott dontési jogkorrel felruhdzott bizottsag,
képvisel6-testiilet (tovabbiakban: hivatali felettes) részére megadjak.

(2) A magasabb szintli vagy mdsik szervezeti egység vezet6jének kérdésére a munkatarsak,
illetve vezetok kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozé tajékoztatast megadni és errdl a
kozvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

(3) A munkatarsak €s a vezet6k kotelesek a telepiilési képviseldknek a képvisel6i munkahoz
sziikséges és igényelt tajékoztatast megadni.

(4) A Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek tajékoztatni a szervezeti felépités
szerint kozvetleniil hozzijuk tartoz6 munkatarsakat a jegyz6 utasitasairél.

4. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZESI
HATARIDOK MEGALLAPITASANAK RENDJE

(1) A hivatali munkafolyamatok szabélyozésa, az eljarasrendek kidolgozasa — az érintettek
kozremuikodésével - a jegyzo feladatkore.

(2) Az dnkormanyzati hatdsagi ligyintézési folyamatok szabalyozasa keretében az altalanos
kdzigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (tovabbiakban: Akr.) eléirasaihoz
képest rovidebb ligyintézési hataridét onkormanyzati rendelet allapithat meg.

5. AHELYETTESITES ES A MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL RENDJE

(1) A helyettesités és a munkakor 4tadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak
biztositasa.

(2) Helyettesitésre vezetd vagy hatdskorgyakorlé tartds tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - keriil sor.

(3) Az éllando helyettesités rendje a kovetkezo:
a) ajegyz0 helyettesitését a Pénziigyi Csoport vezetdje latja el,
b) a csoportvezetdk helyettesét a jegyzo altal kijelslt munkatérs latja el,
c) a hataskort gyakorlo helyettesét a jegyz6 a csoportvezetdk véleményének kikérése

mellett hatirozza meg.

(4) A helyettesitést a munkakori leirasban rogziteni kell.

(5) A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kdvetden a helyettesitett vezetst minden
Iényeges eseményrél, a munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni kiteles.

(6) A helyettesit6t a helyettesités soran végzett tevékenységért ugyanaz a felelésség terheli,
mint a helyettesitett vezet6t terhelné.

(7) A vezet6, hataskort gyakorlo és helyettesének a munkahelyrél valé tartds tavolléte
egyidejlileg nem engedélyezheto.

(8) Munkakor atadas-atvételére személyi valtozas és tartds tavollét esetén keriil sor.

(9) A munkakér atadas-atvételt jegyzokonyvben kell régziteni az alabbiak szerint:
a) atadasra keriil6 munkakdr munkakori leirasat,
b) a folyamatban lévé fontosabb feladatok felsoroldsat, végrehajtasuk helyzetérdl,

eredményérol, a sziikséges teend6krdl valo tajékoztatast,

c) atadasra keriild iratok, korbélyegzk, nyilvantartasok stb. jegyzékét,
d) az 4tadonak és az 4tvevonek a jegyzokonyv tartalmaval kapcsolatos megéllapitasait,
€) atadas helyét, idejét és az aldirasokat.



6. A HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

(1) A hivatal feladatai kozé tartozik az 6nkormanyzat tevékenységérél, a hivatali munkardl, a
lakossagi érdeklédésre szamot tarté 6nkorményzati eseményekrdl a folyamatos lakossagi
tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

a) www.tiszatenyohu — Tiszatenyé Kozségi Onkorméanyzat hivatalos portalja,
www.kuncsorbahu - Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat hivatalos portalja,
www.ormenyes.hu — Orményes Kozségi Onkormanyzat hivatalos portalja,

b) a nyomtatott és elektronikus sajto tdjékoztatdsa az 6nkorméanyzatok mikodésérdl,
hatarozatairol, rendeleteirdl, a helyi eseményekrdl,

c) nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviseldi részére a jelentds
onkormdnyzati-, hivatali eseményekrdl, reagilds a hirkozl6 szervek altal
nyilvanossagra hozott, 6nkorméanyzatokat vagy Hivatalt érint6 kozlésekre.

7. A POLQARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATA

(1) A Hivatal épiiletét cimtablaval, zaszldval kell ellatni.

(2) A Hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

(3) A Hivatal épiiletében reklamhordoz6 kizarolag a jegyzé engedélyével helyezhetd ki.

_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen SZMSZ 2019. majus 1. napjan lép hatalyba, kozzétételérol a jegyzé gondoskodik
hirdet6tablan torténd kifiiggesztéssel.
(2) Az SZMSZ és mellékletei folyamatos aktualizaldsarél a jegyzé gondoskodik.

Az SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:

. szamu: Szervezeti felépités

. szamu: A feladat és hataskorok jegyzéke

. szamu: A képviseletre jogosultak kore

. szamu: A Hivatal altal hasznalt bélyegzok jegyzéke

. szamu: A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kore és a vagyonnyilatkozat tétel
gyakorisaga a Hivatalban

. szamu: Megismerési nyilatkozat

[0, I~ 'S T NG I

(o)}

Dr. Pocs Gabriella
jegyzo



Zaradék:

A Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat Tiszateny6
Ko6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a .../2019. (IV. 25.) szamu hatarozatéaval,
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../2019. (IV. 30.) szamu
hatdrozatéval, Orményes Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a .../2019. (Iv. 24)
szamu hatdrozataval hagyta jova.

Hatalyos 2019. majus 1. napjatol.

Tiszateny6, 2019. aprilis

Dr. Pécs Gabriella Kazinczi Istvan
jegyzd Tiszateny6 K6zség polgarmestere

Rédai Janos
Kuncsorba K6zség polgarmestere

) Torok Tamas
Ormeényes Ko6zség polgirmestere
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2. szamu melléklet

FELADAT- ES HATASKOROK JEGYZEKE

JEGYZOI TITKARSAG

1.

A Hivatal részére protokollaris feladatokat lat el.

2. Kozremilkédik a polgirmester, alpolgarmester, jegyzd munk4javal kapcsolatos

S W

adminisztracids feladatok ellatisaban.

Ellatja az 6nkormanyzati szervek (képvisel6-testiilet, bizottsagok) iiléseinek el6készitését,
adminisztrativ feladatait.

Nyilvéantartja az Onkorményzati hatdrozatokat, rendeleteket és gondoskodik azok
kozzétételérol €s kihirdetésérol.

Iktatasi és irattarozasi feladatok ellatdsa.

Onkorményzati tarsulashoz kapcsol6dé ligyek intézése.

Onkormanyzati palyazatok kiirasa, a palyazatok el6készitése.

POLGARMESTERI TITKARSAG

1.
2.

(98]

Now

Az Onkormanyzat részére koordindcids, szervezé és adminisztrativ feladatokat 1at el.
Felligyeli a kozség honlapjat, annak tartalmi Gsszeallitasat, azt folyamatosan figyelemmel
kiséri.

Szervezi az Onkorményzat lakossaggal, médiaval vald kapcsolattartasat.

Ellatja az Onkorméinyzat koznevelési-, kozmiivelddési-, kulturilis- és sportligyi
feladataival kapcsolatos iigyintézést.

Civil szervezetekkel valé kapcsolattartas.

Teleptilési rendezvények szervezésével kapcsolatos ligyintézés.

Palyazatfigyelés, palyazatok megirasaban kézremiikdés.

IGAZGATASI CSOPORT

el R Al ol

0.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

Anyakdnyvi igazgatasi tigyek.

Allampolgérséggal kapcsolatos tligyek.

Népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa.

Szocialis igazgatasi feladatok.

Gyamiigyi igazgatasi feladatok koziil a jegyz6 hataskoérébe tartozo feladatok ellatéasa.

A képviseld-testiilet hataskdrébe tartozo szocialis kérelmek elbiralasanak elokészitése.
Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Birtokveédelmi eljarasokkal kapcsolatos tigyek intézése.

Kereskedelmi engedélyezés (telephelyengedély, miikédési engedély).

Foldmiivelésiigyi agazatot érinté feladatok kozill a jegyz6 hataskorébe utalt feladatok
ellatasa.

Allatvédelemmel, allattartassal kapcsolatos feladatok koziil a jegyz6 hatdskorébe tartozd
feladatok ellatasa.

Kérnyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok koziil a jegyzd hataskorébe tartozod
feladatok ellatasa.

Hulladékgazdélkodasi feladatok ellatasa.

Noévényvedelmi igazgatasi feladatok ellatasa.

Mezei o6rszolgédlat iranyitasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, mez66ri jarulékkal
kapcsolatos ligyintézés.

A kozteriiletek jogszerii hasznalatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, ttkezelsi
hozzéjarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése.

A Kkozterillet rendjére és tisztasigira vonatkoz6 jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megsziintetése, szankcionalasa.



18.
19.
20.

Koézremilk6dés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak ellen6rzésében.
Ko6zremiik6dés allat-egészségiigyi feladatok ellatasaban.

Elldtja az 6nkormanyzat altal bevezetett helyi adokkal, gépjarmiiadéval kapcsolatos,
valamint az egyéb adohatosagi feladatokat.

21. Viziigyi igazgatasi feladatok koziil a polgirmester és a jegyzdé hataskorébe tartozo
feladatok ellatasa.

PENZUGYI CSOPORT

1. Ellatja a Hivatal személy- és munkaiigyeit.

2. Ellatja a Hivatal 1étszam és bérgazdalkodasaval kapcsolatos humdnpolitikai feladatokat,
végzi a munkaerd-gazdalkodéssal és nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységet.

3. Kozremiikddik kiilonb6z6 munkaiigyi és személyzeti statisztikak, elemzések
elkészitésében, irdnyitja a kapcsol6do adatszolgaltatast.

4. Szervezi, bonyolitja a munkatarsak pélyazati tton torténd kivalasztasat.

5. Elékésziti a kinevezést, megbizast, szerzédéskotést.

6. Figyelemmel kiséri a koztisztvisel6k, kozalkalmazottak eldmenetelét, a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

7. Cafetéria teljes kori intézése.

8. Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok.

9. Az éves koncepcié elokészitéséhez az nkormanyzati és intézményi feladatok attekintése,
bevételi forrdsok szambavétele, intézményvezetokkel, bizottsagokkal vald egyeztetés.

10. Az éves koltségvetés tervezéséhez a kiadasi és bevételi eldiranyzatok kidolgozasa,
finanszirozasi terv készitése.

11. Elkésziti az Onkorményzat kltségvetésének javaslatat /rendelet-tervezet/.

12. A képviselé-testiilet dontéseihez pénziigyileg megalapozott déntési lehetdségek
el6készitése, a dontések végrehajtasardl gondoskodas.

13. A gazdilkodasra és pénziigyekre vonatkozd jogszabalyok eldirdsainak betartisa, a
gazdalkodas szabalyszeriiségének biztositasa, a bizonylati és okmanyfegyelem betartasa.

14. A palyazati anyagok elokészitésében részvétel, pélyazati anyagok nyilvantartasa,
penziigyi elszamoldsaik el6készitése, elvégzése, a palyazat megvalésulasanak nyomon
kévetése.

15. A koltségvetési rendelet alapjan nyilvantartast vezet a Hivatal, az Onkorméanyzat és a
feliigyelete ald tartozoé intézmények elSiranyzatairdl, intézményenként, szakfeladat és
kiemelt el6irdnyzatok szerinti bontasban.

16. Végzi a hazi pénztar miikodésével kapcsolatos feladatokat.

17. Gondoskodik a gazdasagi események folyamatos és naprakész nyilvantartasarél, a
szintetikus €és analitikus nyilvantartasok egyezoségérdl, végzi a gazdasagi események
szamla kijeldlését, a konyvelési anyagok szamitogépes feldolgozasat.

18. Elkésziti az Onkormanyzat és a feliigyelete alé tartozé intézmeények gazdalkodésarol szold
beszamoloit /féléves, harom-negyedéves, zarszamadas/ .

19. Gondoskodik a konyvvizsgaloi zaradékkal ellatott egyszeriisitett tartalom, éves
penzforgalmi jelentés, konyvviteli mérleg, pénzmaradvany kimutatds, eredmény-
kimutatds kozzétételérdl és az Allami Szamvevoszék részére torténd megkiildésérdl, végzi
az intéezmények tarsadattari bejegyzésével kapcsolatos iigyeket, bankszamla-nyitassal,
megsziintetéssel kapcsolatos feladatokat.

20. Gondoskodik az 6nkorményzati hitelek, kezességvallalasok nyilvantartasarol.

21. Gondoskodik a téke és kamatfizetések hatariddben torténé megfizetésrol.

22. Gondoskodik az dnkorményzati vagyon nyilvantartasardl, a leltarozds megszervezésérsl
és lebonyolitasarol.

23. Elvégzi a bizonylatok kényvelésre val6 atadasanak el6készitési munkait.



24. Végzi az Onkormanyzat éltal szervezett kézcélu foglalkoztatas, k6zmunkaprogrammal
kapcsolatos pénziigyi elszamolasokat.

25. Kisértékt targyi eszkozok nyilvantartdsanak vezetése, valamint a személyi hasznalatra
atadott eszkozok nyilvantartdsanak vezetése.

26. Megszervezi az intézmények beszamoldinak elkészitését, elvégzi a pénzmaradvany
feliilvizsgalatat.

27.A vevdi és szallitdi kotelezettségek, kovetelések figyelemmel kisérése, fizetési
felszolitasok elkészitése.

28. Leltarozasban valo részvétel.



3. szamu melléklet

KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE

A képviseletet ellatja:
Jegyz6
Polgéarmester, jegyzd,

Csoportvezetok

A Hivatal kéztisztvisel6i

A képviselet targya:
Tiszateny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal képviselete
Média elétti képviselet

Altaluk vezetett szervezeti egység szakmai munkajaval
Osszefliggd képviselet

Eseti felhatalmazas alapjan, konkrét tigyben



4. szamu melléklet

A HIVATAL ALTAL HASZNALT BELYEGZOK

,Tiszatenydi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzé Tiszatenyd” felirati szamozott
bélyegz0d, k6zépen az orszag cimerével

. Tiszatenydi Kozos Onkorményzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége Kuncsorba”
felirati szamozott bélyegz0, kézépen az orszag cimerével

,Tiszatenydi Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzé Orményes” feliratd szamozott
bélyegz6, k6zépen az orszag cimerével

,Tiszateny6i Ko6zos Onkorményzati Hivatal” felirati fejbélyegzd, a kozés hivatal
székhelyének cimével

,Tiszatenyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége” felirati
fejbélyegz0, a koz0s hivatal kirendeltségének cimével

,Tiszateny6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal Orményesi Kirendeltség” felirati
fejbélyegz0, a k6z0s hivatal kirendeltségének cimével




5. szamu melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO
2007. EVI CLIL TORVENY 3. §-A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE
KOTELEZETTEK KORE ES A VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA
A TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN

Kétévente: - Jegyzd
- Csoportvezetok

Otévente: - A beruhazasi és kozbeszerzési feladatokat ellato kéztisztviseldk



MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szamu melléklet

A Tiszateny6i Koéz6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Aldiras




KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

ELOTERJESZTES

A Képviseld-testiilet 2019. aprilis 24. napjan tartott soron kiviili tilésére

Rédai Janos polgarmester

Elbterjeszto: Dr. Pécs Gabriella jegyzo
Eléterjesztés Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat

Targy: Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Beszerzési
Szabalyzatarol

Eléterjesztés jellege: Rendelet-tervezet, Hatdrozat-tervezet, T4j eko'ztato,,

Beszamolo

Melléklet: 1 db hatarozat-tervezet

Dontéshozatal: egyszerl tobbség

Készitette: Dr.P.ocs G"abnella

Jegyzo
Véleményezésre

megkiildve:




Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
.../2019. (IV. 24.)sz. hatarozata

a Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarél

Kuncsorba Ko6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat
Beszerzési Szabalyzatat 2019. aprilis 25-1 hatéllyal a mellékletben foglaltak szerint hagyja jova.

Hatéaridd: 2019. 04. 25.
Felel6s: jegyz6

Kuncsorba, 2019. 04. 01.

Rédai Janos Dr. Pocs Gabriella
polgarmester jegyzo



melléklet a .../2019. (IV.24.) hatarozathoz

KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZES| SZABALYZATA

hatalyos: 2019. aprilis 25-t6l
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BESZERZESI SZABALYZAT

Kuncsorba Kozségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) beszerzési szabalyzatat az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovébbiakban: Aht), a torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) eldirasai alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg:

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Kuncsorba Kozségi Onkorméanyzat meghatirozza a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések 4ltalanos szabdlyait, az eljarasi és dokumentacids
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskérok gyakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsoldddan biztositva legyen a verseny tisztasdga é€s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az
egyenld banasmod az ajanlattevok szamara.

2. A szabdlyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Kuncsorba Kozségi Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és az Onkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 koltségvetési szervek valamennyi
olyan beszerzésére, amely nem kézbeszerzés.

3. A beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorok
Az Onkormanyzat és az 6nkorméanyzat iranyitasa ala tartozo6 koltségvetési szervek beszerzései
tekintetében
a) az intézményi koltségvetésben megtervezett valamennyi beszerzésnél ajanlatkéré az
intézmény, nevében eljar az intézményvezetd
b) a Tiszatenydi Kozoés Onkorményzati Hivatal koltségvetésében megtervezett
beszerzéseknél ajanlatkéré a Tiszatenysi Kozos Onkormanyzati Hivatal, nevében eljar
a jegyz6,
¢) az Onkormanyzat koltségvetésében megtervezett beszerzések esetében

- a nettd 2 millid forint Gsszegli értékhatart el nem éré értékii beszerzéseknél
ajanlatkéré az Onkormanyzat, nevében eljar a polgarmester,

- a nettd 2 millio forint 6sszegh értékhatart elér6 vagy azt meghaladd értéki
beszerzéseknél ajanlatkérd az Onkormanyzat, nevében eljar netté 15 milli6 forint
értékhatérig a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag, netté 15 millié forint értékhatar felett
a Képvisel6-testiilet.

A legalabb 3 ajanlattev6tdl vald ajanlatkérésre vonatkozo eldirast nem kell alkalmazni a nettd
500 ezer forint értékhatart meg nem halado értékii beszerzések esetében.

A fentiekben meghatarozott hataskordk vonatkoznak a jelen szabalyzat szerinti ajanlatkérés
alapjan megkot6tt szerz6dés maddositasara, megsziintetésére, felbontasara, a felmondasi és az
elallasi jog gyakorlasara.

4. Ertelmezé rendelkezések
a) ajanlatkérd: A koltségvetési rendeletben értékhatartdl fiiggben kijeldlt, a beszerzéssel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult szerv vagy személy.
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b) ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlatkérését kozvetleniil megkiildi és az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

c) beszerzés: A Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem érd értékit eszkozbeszerzés,
szolgéltatas megrendelése, €pitési beruhazas.

II.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras
1.1. A beszerzési eljaras megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitdsara vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitést nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya al4, a Beszerzési
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért a jegyz6 altal
megbizott ligyintézo a felelds.
1.2. A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevitol torténd drajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:
a) postai levélben,
b) elektronikus levélben,
¢) faxon,
d) személyesen.
1.3. Amennyiben az ajanlatkérd testiileti szerv, az ajanlatkérésr6l el6terjesztés késziil.
Ajanlatkérés megkiildésére az ajanlatkérd altal kijel6lt ajanlatevok részére a jegyz6 altal
megbizott ligyintéz6 koteles.
1.4. Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni, abban
adatmddositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan
az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek €és a benyujtott ajanlatok Gsszehasonlithatok
legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallaldsnak). Az
ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek.
1.5. A beszerzés targyaval Gsszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:
a) az ajanlatkéré megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra tortén6 hivatkozast;
c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait;
d) ateljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;
e) az ajanlat benyljtasanak maodjat, hataridejét;
f) a hidanypétlas lehetdségét, feltételeit vagy a hianypotlas kizarasat;
g) a szerzddés teljesitésére vald alkalmasag igazoldsanak modjat (amennyiben az ajanlatkér
eloirja);
h) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;
i) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);
j) az ajanlati k6tottség id6tartamat.
1.6. A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumait az 1. melléklet tartalmazza.
1.7. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott ligyint€éz0 az ajanlatok beérkezését koévetben
tajékoztatia az ajanlatkérét a beérkezett ajanlatokrol és az Onkorményzat szdmara
legkedvezdbb ajanlatrol. Ennek alapjén az ajanlatkéré dont a beszerzés végrehajtisardl. Az
ajanlatok értékelésér6l jegyzOkonyvet, tovabba, ha az ajanlatkérd testiileti szerv, akkor
eloterjesztést kell késziteni. A jegyz6konyvet az ligyintézo késziti el és a jegyz6 vagy helyettese
hitelesiti.



1.8. A beszerzés végrehajtasarol sz616 dontés soran a

a) legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast, vagy

b) az 6sszességében legeldnydsebb ajanlatot
kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelényGsebb ajanlat Kkeriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozdénak indokolni kell.
1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, melyeket a szamldk mellé csatolni kell,
végrehajtasaért a szakmai teljesités igazolasara kotelezett a felel6s.
1.10. Az ajanlatkéré sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakért6t kérhet fel kozremikodésre.

2. Osszeférhetetlenség
2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy (szakérto):
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevé képvisel6jének
hozzétartozdja;
b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
c) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
2.2. A beszerzések elokészitésében és az elbiralasban résztvevo a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzonek.

1L
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A beszerzéssel kapcsolatos szamldk kiséré iratokkal (ajanlatok, indokolas) vald
felszerelésérdl a kijelolt pénziigyi tigyintéz6 gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtasdnak szabalyszeriiségét a Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénziigyi Csoportvezetdje koteles ellendrizni, az éves ellendrzési munkatervben
foglaltak szerint. Az ellendrzés tapasztalatairdl a képvisel6-testiiletet tajékoztatni kell.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabalyzat 2019. majus ho 1. napjan 1ép hatalyba. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.

2. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. Az érintett munkatarsak munkakdri leirdséban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelosségi koroket.

4. A Beszerzési szabalyzat a .../2018. (IV. 17.) hatarozattal elfogadésra keriilt é&s megtalalhato
a Jegyz6i Titkarsagon és a Tiszatenydi K6zos Onkormanyzati Hivatal elektronikus tarhelyén.

Kuncsorba, 2019. 04. 01.

...........................................................................................

polgarmester jegyzd



) 1. melléklet
Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat
5412. Kuncsorba, Dézsa Gy.u.26.

Targy: Ajanlat kérése
Tisztelt Ajanlattevo!

Kuncsorba Kozségi Onkorméanyzat Beszerzési szabalyzata alapjan a ........................ e
(beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, ddtuma) ajéanlattételre kéri fel Ont a
mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

Kelt: Kuncsorba, ...... év ...hé ...nap

..........................................



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO

Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat
5412. Kuncsorba, Dézsa Gy.u.26.
Tel., Fax: 56/590-380.

E-mail: csorbaph@t-online.hu

Targy:

Feladat:

Teljesités hatarideje:

Teljesités helye:

Az ellenszolgaltatissal kapcsolatos kikotések, feltételek:
Szerz6dés meghatarozasa:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helyszine:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajanlatok benyujtdsanak madja:

Ajanlattevonek ajanlatit jelen dokumentum mellékletét képezé formanyomtatvany
(felolvasolap) kitoltésével kell megtennie és a kitSltott nyilatkozat az ajanlattételi hatarid6
lejartaig postai uton €s e-mailen vagy postai Gton és faxon elkiildendd, vagy személyesen
leadhaté.

Az ajanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltiintetve:
»ajanlat tirgya” NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA
ELOTT”

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintendd, amennyiben barmelyik benytjtasi Gton (fax,
e-mail, posta) a megadott hataridében megérkezik az ajanlatkér6héz.

A hianypotlas lehet6sége, feltételei vagy a hidnypotlas kizarasa:

A szerzddés teljesitésére valo alkalmassdg igazolasinak modja (amennyiben az ajanlatkérd

eloirja):

Az ajanlatok elbirdlasanak szempontjai:
A legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatast/6sszességében legelonydsebb ajanlatot tartalmazo
ajanlatot benyjto ajanlattevo az eljaras nyertese.




Ajanlat érvénytelenségének okai:
- felolvasélap nem megfelel6 vagy hidnyos kitoltése,
- hataridon tul érkezo6 ajanlat.

Ajanlat részeként benvuijtott dokumentumok:
Ajéanlattételi nyilatkozat (felolvasolap)

Ajanlat nyelve:
Magyar

A szerz6déskotés feltételei:

Egyéb informaciok:

- A postai vagy futarpostai megkiildésbol eredé kockazatokat Ajanlatkérd elharitja.
Ajanlattevo kizardlagos felelossége, hogy az ajanlati csomag a megadott hatariddig
sériilésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok 6sszeallitasaval kapcsolatos 6sszes koltség az ajanlattevot terheli.

- Az ajanlati kotottség idStartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridé lejartatol
szamitva).

- Az ajanlattételi felhivas feladasanak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hatarido:
Datum:.
Idépont:

Melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasolap)



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajanlattevd neve:

...........................................

Ajanlattevo székhelye:

..........................................

Telefonszam:

..........................................

Faxszam:

..........................................

E-mail cime:

..........................................

Kapcsolattarto neve:

..........................................

Ajanlatkérés targya T LI PTITTTIIPPPPPIPR nett6 Ft
ajanlati ar: + AFA

Ajanlati r 6sszesen: 00 | siiiieieeieiiiiiiiiiieiiiiesnrescecannsnes ,~Ft
Ajanlatom 60 napig érvényes.

................................................ ;2000 e ho Ll nap

10

....................................................

ajanlattevé cégszeri aldirasa




JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzati
................ orakor

Jelen vannak:

............... a megjelolt idopontban ismertette, hogy a .......
koézil ........... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajanlattevé neve, cime

hivatalos helyiségében 201...

.. arajanlatra felkért vallalkozd

Ellenszolgaltatds mértéke

1./.
Székhely:

2..
Székhely:

3./
Székhely:.

bruttd Ft

brutt6 Ft

brutto Ft

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvezobb arajanlatot tevé vallalkozé keriil kivalasztasra.

A kivélasztas szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerzddéskotésre.
K.m.f.
jegyzokonyyv hitelesitd jegyzOkonyvvezetd
A(EZ) e targyaban beérkezett adrajanlatok ismeretében,

..................... — val torténd szerzédéskotést hagyom jova.
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Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat

Szam: 1/ /201....
Ugyintézo: Térgy: Tajékoztatd az arajanlatrol

Ajanlattevo
Cim

Tisztelt Ajanlattevo!

AZ) coviiiiiii, targyaban tett ajanlatat koszonettel megkaptuk.
Kuncsorba Kézségi Onkorményzat a Beszerzési szabalyzata alapjan az ajanlatok értékelését

lefolytatta és sor keriilt a nyertes ajanlattevé kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljilkk, hogy az ajanlattétel tirgya , az nem az On/On véllalkozésa keriilt
kivélasztasra.

Kuncsorba, 20...

Tisztelettel:

Dpolgarmester
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Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Név
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Ssz.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

25.
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27.

28.
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40.
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47.

48.
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