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Késziilt: Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi,Ugyrendi Bizottsiga

2019. aprilis 24-i rendkiviili iilésén.

Napirend elfogadasarol

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szol6 ...... /2019..(. . ) rendeletérél

A Tiszatenyé6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Képvisel6-
testiiletének Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatardl
§z610 ..../2019.(. .) rendeletérdl

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarol

13/2019.(IV.24.) sz.
hatarozat

14/2019.(1V.24.) sz.
hatarozat

15/2019(IV.24.) sz.
hatarozat

16/2019(IV.24.) sz.
hatarozat




Jegvzokonvv

Késziilt: Kuncsorba Kozségi Onkorményzat Képviselo-testilletének Pénziigyi, Ugyrendi
Bizottsaga 2019. aprilis 24-i rendkiviili iilésén.

Az iilés helye: Kozséghaza tanacskozo terme.
Jelen vannak: Acs Gyulané bizottsagi elndk, Bana Lajosné, Kerepesi Adémné, Csatari

Ferencné bizottsagi tagok, Rédai Janos polgarmester, Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester,
Dr. Pdcs Gabriella jegyz6.

Acs Gyulané: Koészonti a megjelent bizottsagi tagokat, Rédai Janos polgarmestert, Dr. Pocs
Gabriella jegyzot, Gelléné Tokai Erzsébet alpolgédrmestert.

Megallapitja, hogy az 5 bizottsagi tagbdl 4 £6 jelen van. Az iilés hatarozatképes, s azt megnyitja.
Az alabbi napirendi pontot javasolja elfogadni:
1. Eldterjesztés a Kuncsorba Koszégi Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének a
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdrol
sz0lo ....... /2019.( . .) rendeletérol.

Eldterjesztd: Redai Janos polgarmester
Szakelado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

2. Elbterjesztés a Tiszatenybi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Képvisels-

testiiletének Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdrol szolo....... /2019.(. .)
rendeletérol.

Eldterjeszté: Rédai Janos polgdarmester
Szakeléado: Dr. Pocs Gabriella jegyzé

3. Eljterjesztés a  Kuncsorba Kozségi  Onkormdnyzat  Beszerzési
Szabdlyzatdrol
Eloterjeszté: Rédai Janos polgdrmester
Szakeléado: Dr. Pocs Gabriella jegyzo

Szavazasra bocsatja a napirendet, melyrdl a jelenlévd 4 bizottsagi tag 4 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

13/2019. (IV. 24.) sz. Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsigi hatirozat:
Napirendi pontok elfogadasarél:

1. Eldterjesztés a Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének a
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzatdrol
52006 ....... /2019.( . .) rendeletérol.

Eldterjeszté: Rédai Janos polgarmester
Szakeldado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd
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2. Eljterjesztés a Tiszatenybi Kozis Onkormdnyzati Hivatal Képviseli-

testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol szolo....... /2019.(. .)
rendeletérol.

Eldterjeszté: Rédai Janos polgdrmester
Szakeldado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

3. Elbterjesztés a  Kuncsorba Kozségi  Onkormdnyzat  Beszerzési
Szabdlyzatarol
Eldterjeszté: Rédai Janos polgarmester
Szakeldadd: Dr. Pocs Gabriella jegyzo

Errdl értesiilnek:

1.Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag tagjai
2.Rédai Janos polgarmester

3.Dr. Pocs Gabriella jegyz6
4Ilrattar

I. Napirend:
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat _ Szervezeti és Miikédési Szabalyzatirol

sz0lo ....... /2019.( . .) rendeletérdl

Dr. Pocs Gabriella: Az onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata revizidra,
feliilvizsgalatra szorult. A tavalyi évben volt egy atfogd Allamkincstéri ellendrzés, ahol
rengeteg kifogast fogalmaztak meg az SZMSZ-tlinkkel kapcsolatban. A mddositas helyett egy
teljesen 1j szabdlyzatot alkottunk. Ez az SZMSZ ezeknek az éllamkincstari kifogasoknak
igyekszik eleget tenni. Alkalmas arra, hogy mindharom telepiilés Képvisel6-testiiletének
miikddését szabalyozza.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Acs Gyulané: Szavazasra bocsitja a napirendet, melyrdl a jelenlévé 4 bizottsagi tag 4 igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

14/2019. (IV.24.) sz. Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsagi hatirozat:
Kuncsorba Kozségi  Onkormanyzat  Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl
sz0l6 ....... /2019.( . .) rendeletérol

Kuncsorba Kozsegi Onkormanyzat Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsiga targyalta a Kuncsorba
Ko6zségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo16 rendeletét és elfogadasra
javasolja a Képviselo-testiiletnek.

Errdl értesiilnek:
1.Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag tagjai
2.Rédai Janos polgarmester
3.Dr. Pécs Gabriella jegyz6
41rattar



I1. Napirend:
A _Tiszatenydi Kozos Onkorményzati Hivatal Képviselé-testiiletének Szervezeti és

Mikodési Szabalyzatarol szolo....... /2019.( . .) rendeletérol

Dr. Pocs Gabriella: Jogszabalyi eldiras, hogy minden koéltségvetési szervnek Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal kell rendelkeznie. A k6zos hivatal nem rendelkezett ezzel. A hivatal
Igazgatasi Csoportra és Pénziigyi Csoportra, Polgarmesteri Titkarsagra és Jegyz6i Titkarsagra
kiilonill el. Az Igazgatasi Csoport vezetésével Takacs Mariat, a tiszatenydi anyakényvvezet6t
biztuk meg. A Pénziigyi Csoport File Joldn gazdasagvezetd asszony vezetésével miikodik. A
jegyz6i titkarsagra egy nagyon agilis és jo képességli igazgatasszervezd, foiskolat végzo
kolleginat sikerilt felvenni. Palyazati keretben foglalkoztatott, de szeretném, ha
koztisztviseloként tudnank foglalkoztatni a késébbiekben. Mindhdrom telepiilésen dolgozik
olyan kollégand, aki segiti a polgarmester munkajat. A k6z6s hivatal SZMSZ-e egy keretet ad
a koz6s hivatalban folytatott munkanak.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Acs Gyulané: Szavazisra bocsatja a napirendet, melyrdl a jelenlévé 4 bizottsagi tag 4 igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

15/2019. (IV.24.) sz. Pénziigyi. Ugyrendi Bizottségi hatirozat:
A _Tiszatenyoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Képviselé-testiilletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarél sz6lé....... /2019.( . .) rendeletérél

Kuncsorba Kézségi Onkorményzat Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsaga targyalta a Tiszatenydi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz010 elbterjesztést és elfogadasra javasolja a Képviseld-testiiletnek.

Errdl értestilnek:
1.Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag tagjai
2.Rédai Janos polgarmester
3.Dr. Pocs Gabriella jegyzo
41lrattar

I11. Napirend:
Eléterjesztés a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarél

Dr. Pécs Gabriella: Beszerzési Szabalyzattal is kell rendelkeznie valamennyi koltségvetési
szervnek. A Beszerzési Szabalyzat 4. oldalan talalhat6, hogy milyen 6sszegii beszerzéseknél ki
az tulajdonképpen, aki a dontést meghozza, vagy alairasi jogosultsaggal rendelkezik. Minden
pénziigyi szabalyzat azt a célt hivatott szolgalni, hogy minél inkabb elkeriilheték legyenek a
jogsértések. Kuncsorban nem volt jogsértésre példa, azonban sziikségesek ezek a szabalyzatok,
hogy ne is legyenek.

Kérdés, hozzaszdlas nincs.

Acs Gyuléné: Szavazésra bocsatja a napirendet, melyrdl a jelenlévd 4 bizottsagi tag 4 igen
szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:



16/2019. (IV.24.) sz. Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsigi hatirozat:
Kuncsorba Kozséegi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarol

Kuncsorba Kozsegi Onkormanyzat Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsiga targyalta Kuncsorba
Kozségi Onkormédnyzat Beszerzési Szabdlyzatdt és elfogadasra javasolja a Képviseld-
testiiletnek.

Errdl értesiilnek:
1.Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag tagjai
2.Rédai Janos polgarmester
3.Dr. Pécs Gabriella jegyzo
4Irattar

Acs Gyulané: Megkoszoni a részvételt, az iilést 8 6ra 30 perckor bezarja.

Km.f.
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Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdganak
Elnokétol

MEGHIVO

Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi Ugyrendi Bizottsaga soron kiviili
tleseét 2019. aprilis 24-én (szerda) de. 08.00 6rakor tartja, melyre eziton tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: K6zséghaza tanicskozd terme

Napirend

1. Eldterjesztés a Kuncsorba Koszég Onkorminyzat Képviselo-testiiletének a
Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdrol
sz0lo ....... /2019.(IV.25.)sz. rendeletérol.

Eléterjesztg: Rédai Janos polgarmester
Szakeléado: Dr. Pocs Gabriella jegyzé

2. Elbterjesztés a Tiszatenyéi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Képviseli-
testiiletének Szervezeti és Miikideési Szabadlyzatdrol
szolo....... /2019.(1V.25.)sz. rendeletérol.

Eldterjesztd: Rédai Janos polgarmester
Szakeléado: Dr. Pécs Gabriella jegyzé

3. Eléterjesztés a  Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat  Beszerzési
Szabdlyzatdrol
Eldterjeszté: Rédai Janos polgarmester
Szakel6ado: Dr. Pocs Gabriella jegyzd

Kérem az iilésen vald pontos megjelenését.

Kuncsorba, 2019. 04. 18.

Acs Gyulané

bizottsag elndke



Jelenléti iv

Képvisel6-testiilet Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsaga 2019. aprilis 24-i
rendKkiviili iilésérol

1./ Rédai Janos polgarmester

2./ Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester
3./ Dr. Pécs Gabriella jegyz6

4./ Acs Gyulané elndk

5./ Bana Lajosné bizottsagi tag

6./ Csatari Ferencné bizottsagi tag

7./ Kerepesi Adamné bizottsagi tag

8./ Szilagyi Maria Eva bizottsagi tag

9./ File Jolan gazdasagvezetd

--------------------------------



KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

ELOTERJESZTES

A Képvisel6-testiilet 2019. aprilis 24. napjan tartott soron kiviili Gilésére

Rédai Janos polgarmester

El6terjesztd: Dr. Pécs Gabriella jegyzo
Eléterjesztés Kuncsorba Kozség Onkormanyzat
Téroy: Képviseld-testiiletének a Kuncsorba Kozségi
Ey: Onkormanyzat Szervezeti és Mukddési Szabalyzatarél
§2610..../2019. (IV. 25.) sz. rendeletérol
e s , . Rendelet-tervezet, Hatdrozat-tervezet, Tajékoztatd,
Eléterjesztés jellege: Y
Beszamold
Melléklet: 1 db rendelet-tervezet
Doéntéshozatal: egyszeri tobbség
Készitette: Dr.P.ocs Ga briclla
Jegyzo
Véleményezésre

megkiildve:
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KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



melléklet a .../2019. (IV.24.) hatarozathoz

KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZESI SZABALYZATA

hatalyos: 2019. aprilis 25-t6l



JOVAHAGYTA: /2019. ( .) szamu rendeletével
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének /2019. ( ) onkormanyzati
rendelete
a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskdrében, tovabba a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptoérvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjdban meghatarozott
feladatk6rében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat székhelye 5412. Kuncsorba, Dézsa Gyorgy tt 26.

(3) Az Onkormanyzati jogok gyakorldsira feljogositott szervezet Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet).

(4) Az Onkorményzat illetékességi teriilete Kuncsorba kézség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az Onkorméanyzat hivatalinak neve Tiszatenydi Kozds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

(6) Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak cime www.kuncsorba.hu.

(7) Kuncsorba k6zség cimere all6, kozépen hasitott, bal oldalt enyhe domboru iven vagott
aszimmetrikus tarcsapajzs. A pajzs jobb oldali felsd cstcsa harant irdnyba let6rt. A pajzsot
kettds fekete kontirt aranykeret veszi korbe. A pajzs felsé pereme homoru. A pajzsmagassag
és szélesség aranya: 6:5.

(8) A pajzs jobb oldali kék mezejében a k6zség romai katolikus templomanak stilizalt képe van,
a templom jobb oldalan a toronysiiveg mellett hatdgu aranycsillag ragyog.

(9) A pajzs bal oldali vagott felsé piros mezejében vagtazni késziil6 eziistszinii 16 hatso két
labaval megérinti az als6 z6ld mezé felsd domborulatat, mely z6ld mez6ben két arany
buzakalasz koveti a cimerpajzs ivét.

(10) A cimerpajzs alatt fecskefark-végzodésii, fekete kontiri, hullimos szalagon
,KUNCSORBA? felirat olvashatd. A szalag kiviil arany, beliil zold bevonatu. A felirat z51d,
fekete kontarral. A szalag érintkezik a cimerpajzs cstcsaval, valamint jobb és bal, ives
oldalaval.



(11) A tarcsapajzs felsé peremét aranyleveles, levelek kézt gdmbés, piros, fehér és zold
kovekkel ékitett korona disziti.

(12) Az Onkormanyzat pecsétje kor alak(, benne korfelirat “Kozségi Onkormanyzat
Kuncsorba" helyezkedik el, k6zépen a Magyar Koztarsasag cimere.

(13) A polgarmester €s a jegyz6 hivatalos kor alaki pecsétjén a Magyar Koztarsasag hivatalos
cimerét kell hasznalni, a kériven az alabbi felirattal:

a) Polgarmester Kuncsorba;

b) Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége

) II. FEJEZET
Az Onkormanyzat feladata és hataskore

2.§

(1) Az Onkorményzat ellitia a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz6ldé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 21. § (1) bekezdése szerinti feladatokat.

(2) Az Onkormanyzat kételezé és onként vallalt feladatait e rendelet 1. szam@ melléklete
tartalmazza.

(3) Az Onkorményzat sajat felelésségére véllalkozasi tevékenységet folytathat.

(5) Az Onkormanyzat a Képvisel6-testiilet 5rikormanyzati feladat- és hataskérének, valamint a
polgarmester €s a jegyz6 éallamigazgatasi feladat- és hatask6rének hatékonyabb, célszeriibb
ellatdsara jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulds létrehozasaban vehet részt vagy ahhoz
csatlakozhat. A Képvisel4-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Motv. 87-
95. §-aiban foglalt rendelkezések szerint jar el.

3. §

A Képvisel6-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében a gazdasagélénkitd munkaban —
ezek fejlesztése érdekeben — egytittmiikddik Torokszentmiklos és térsége Snkormanyzataival.

4.§
(1) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha a feladat

a) nem tartozik mas személy kizarélagos feladat és hataskorébe,
b) megvaldsitasa nem veszélyezteti a ktelezden ellatandé feladatainak ellatasat,
c) ellatasahoz a sziikséges feltételekkel rendelkezik.

(2) A feladatok oOnkéntes vallaldsa elott elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek
lefolytatasarél a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat onkéntes vallalasat tartalmazod
javaslat akkor terjeszthetd a Képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a megval6sitashoz sziikséges
koltségvetési forrasokat.



(3) Az onként vallalt feladatok targyaban az éves koltségvetésben — a fedezet biztositasaval
egyidejiileg — kell allast foglalni a Képvisel4-testiiletnek.

5.8

(1) A Képviseld-testiilet hataskore kizardlag rendeletben ruh4zhato at és vonhatd vissza.

(2) Az atruhazott hataskorben hozott dontésekr6l a soron kdvetkezo testiileti iilésen a hataskor
cimzettjei beszamolnak.

(3) Ha az atruhazott hataskor birtokosa olyan kérdésben dont, amelyre felhatalmazéssal nem
rendelkezik, vagy azt a képviselé-testiilet mar visszavonta, a dontés érvénytelen és nem
végrehajthatd. Az érvénytelen dontést a Képvisel6-testiilet megsemmisiti.

II1. FEJEZET
A Képviselo-testiilet szervezete és mitkodése

A Képviseld-testiilet

6.§

A telepiilési képvisel6k szama a polgarmesterrel, valamint az alpolgarmesterrel egyiitt 5 6.
Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete tagjainak névjegyzékét e rendelet 1.
szamu fliggeléke tartalmazza.

A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes- és rendkiviili iilése

7.8
(1) A Keépviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

(2) Az alakulo iilés kotelez6 napirendi pontjai:
a) a polgéarmester eskiitétele (eskiivevé: a korelndk),
b) a telepiilési képviseldk eskiitétele (eskiiveve: a polgarmester)
c) a polgarmester illetményének megéallapitasa.

(3) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legaldbb a munkatervben meghatirozott szimban
€s idoben rendes iilést tart.

(4) A Képviseld-testiilet {ilését haladéktalanul 6ssze kell hivni a munkatervben nem szerepld
idopontban (rendkiviili iilés) is
a) az Motv. 44. §-aban meghatédrozott esetekben,
b) ha a Képviselo-testiilet eseti hatdrozattal rendkiviili {ilés 6sszehivasardl dont,
c) ha a testiileti iilés 6sszehivasat — jogszabalyban rogzitett feltételek fennallasa esetén —
mas hivatalos szervek kezdeményezik,
d) helyi népszavazasra iranyulo kezdeményezés elbirdlasira, eredményes népszavazis
esetén pedig az eredmény végrehajtasanak megtargyaldsara és biztositasara,
e) haaz el6z0 iilés hatarozatképtelenség miatt meghiusult,
f) a jegyzd inditvanydra jogszabélysértés megsziintetésére, ha az a rendes iilésig nem
halaszthato,



g) ha a polgdrmester megitélése szerint munkaterven kiviili esetben a Képvisel6-testiilet
Osszehivasara van sziikség.

(5) A rendkiviili ilés kezdeményezésére iranyuld inditvanyt az Glés dsszehivéasara jogosultnal
kell eldterjeszteni. Az inditvanyban javaslatot kell tenni az iilés iddpontjara.

(6) A Képviselo-testiilet iiléseit a Hivatal tanacskozo termében tartja.
A munkaterv
8.§
(1) A Képviseld-testiilet a tervezett iilések naptari nap szerinti idépontjat munkatervében
allapitja meg.
(2) Az éves munkatervet a targy évet megel6z6 december havi rendes iilésen a polgarmester

terjeszti a Képvisel6-testiilet elé, melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyzé allit 6ssze.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) az llések tervezett iddpontjat,

b) az adott iilések napirendjeit,

c) az elbterjesztd megnevezését,

d) az elbterjesztésben kzremiikodoket,

e) az elbterjesztés targyalasara meghivottakat.

(4) A munkaterv tervezetéhez javaslatot kell kérni
a) a telepiilési képvisel6tol
b) a Képviseld-testiilet allandd bizottsagatol (a tovabbiakban: Bizottsig)
c) az alpolgarmestert6l
d) ajegyz6tol.
Javaslat legkés6bb a munkaterv megtargyalasanak tervezett napja elott 15 nappal nyujthato
be.

Eldterjesztések

9.§

(1) A Képviselo-testiilet elé keriil6 elSterjesztés

a) a munkatervbe felvett napirendr6l beszamold, jelentés, tajékoztato,
b) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra irdnyul.

(2) A Képviselo-testiilet elé eloterjesztést nyujthat be

a) apolgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) ajegyzo,

d) a Bizottsag,

e) legalabb 3 telepiilési képviseld,



f) Kuncsorba Ko6zségi Onkorményzat fenntartisdban miikods koltségvetési szerv,
intézmény,

g) azon gazdasdgi térsasig, melyben Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat tobbségi
tulajdonnal rendelkezik,

h) a helyi kozérdeket, kozbiztonsigot és koznyugalmat szolgdld kozintézmény,
kozigazgatasi szerv.

(3) Az eléterjesztést jogszeriiségi ellendrzés céljabdl a testiileti iilést megel8z6 10 nappal kell
benyljtani a jegyzo részére.

(4) A testiileti iilésre az el6terjesztés irdsban nytjthato be.
(5) Az eléterjesztés tartalmi kovetelményei

a) atargy pontos meghatdrozasa,

b) az elokészitésben résztvevok megnevezése,

c) azeltérd vélemények megjeldlései és annak indokai,

d) mindazon koriilmények, Osszefiiggések feltarasa, tényszerli informaciok kozlése,
amelyek indokoljak a meghozandé dontést.

(6) Az elbterjesztés megallapitdsain alapulé feladatmeghatarozast a hatdrozati javaslat
tartalmazza, melynek
a) szervesen kell kapcsolédnia az eléterjesztés megallapitasaihoz,
b) torvényesnek, célszerlinek, szakszeriinek és végrehajthatonak kell lennie,
c) amennyiben a végrehajtasnak tobb modja is lehetséges, dontési alternativakat kell
megjelenitenie,
d) rendelkeznie kell ugyanabban a targykorben korabban hozott testiileti hatarozatokrol,
e) rogziteni kell a végrehajtasért felelost,
f) meg kell jelolnie konkrét naptari napban a végrehajtasi hatarid6t, amennyiben az
lehetséges.

(7) A polgarmester — kiilénleges szakértelmet igénylé tligyekben — szakért6t is felkérhet az
eléterjesztés szakmai megalapozasa érdekében. A jegyzé (3) bekezdésben foglalt
kotelezettségének ebben az esetben is érvényesiilnie kell.

Siirgdésségi inditvany
10. §

(1) Siirg6sségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely nem szerepel az iilés
meghivojdban. Siirgdsségi inditvany — a siirgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésdbb
az iilés tartasat legaldbb 2 6raval megel6zden, irasban nytjthat6 be a polgarmesternél.

(2) Siirg6sségi inditvanyt a 9. § (2) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatarozott személyek
terjeszthetnek eld.

(3) A siirg6sség targyaban a Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont a napirendi pontok
elfogadasat megel6zéen. Amennyiben a polgarmester vagy telepiilési képviselé ellenzi az
azonnali megtargyaldst, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani a napirendi pontok
elfogadasat kovetoen.



(4) Ha a Képviselo-testillet nem tdmogatja a siirgdsséget, akkor az inditvanyt napirendi
javaslatként kell kezelni és a napirendre tlizésének iddpontjardl a Képvisel-testiilet dont.

A Képvisels-testiilet iilésének dsszehivasa
1. §

(1) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester jogosult az iilés dsszehivasara és
vezetésére. Ha a polgarmester és az alpolgdrmester egyarant akadalyoztatva van, a Képvisel-
testiilet {ilését a korelndk hivja Gssze és vezeti.

(2) A Képviselo-testiilet munkatervnek megfeleld rendes iiléseit a honap utolsé szerdai napjara
kell 8sszehivni, rendkiviil indokolt esetben ettdl el lehet térni.

(3) A Képviseld-testiilet lilését irasbeli meghivoval kell 6sszehivni. A meghivé tartalmazza

a) az {ilés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendet napirendi pontonként, tovabba azok elbterjesztoit, eldadoit,
c) anapirendi pontok targyalasahoz tanacskozasi joggal meghivottakat.

(4) A meghivo €s az lilés anyagéanak (elSterjesztés) elkészittetése a jegyzd feladata.
(5) A meghivét és az iilés anyagat (eldterjesztés)

a) arendes iilés el6tt legalabb 5 nappal,
b) rendkiviili lilés — kivéve a kivételes koriilmények fennallasa esetén a szoban dsszehivott
iilést — el6tt legalabb 24 6raval
kell elektronikus formaban — amennyiben ez nem lehetséges papirformatumban — elérhet6vé
tenni a Képviselo-testiilet tagjainak.

(6) Stirg6s, halasztast nem tiird esetben az iilés el6tt négy oraval is kikiildhet6 a meghivo. Erre
barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, de a siirgdsség okat kozolni kell.

(7) Az iilésre meg kell hivni

a) aKépviseld-testiilet tagjait,

b) ajegyzot,

c) a Hivatal csoportvezetdit,

d) a napirendi pontok eladoit,

e) a Bizottsag azon tagjait, akik nem telepiilési képviseldk,

f) ahelyben megvalasztott orszaggyiilési képviselot,

g) akiket a polgarmester, a jegyz6 és a Képvisel6-testiilet indokoltnak tart.

(8) Az iilés helyérdl és idépontjardl, a napirend tartalmarél a meghivo kozlésével egy idében a
valasztopolgarokat

a) ameghivonak a Hivatal hirdetdtabldjan térténo kifiiggesztésével,
b) Kuncsorba Kozség hivatalos honlapjan,



c) szikség szerint egyéb médiafeliileteken
kell tajékoztatni.

(9) A (8) bekezdésben foglalt rendelkezés nem alkalmazhat6 azokra a napirendi pontokra,
amelyek esetén zart iilést kell vagy lehet tartani. A zart {ilésen targyalandd, illetve targyalhatd
napirendi pontok eléterjesztéseit kizardlag a (7) bekezdés a)-b) és d) pontban megjelolt
személyek illetve érintettségiik esetén az onkormanyzati intézmények vezetdi, a Kuncsorba
Kozségi Onkormanyzat tulajdonaban lévé gazdasagi tarsasag ligyvezetdje és a Bizottsag nem
telepiilési képviseld tagja(i) kaphatjak meg.

(10) A Képviseld-testiilet iilésén a telepiilési képviselok szavazati joggal vesznek részt.
(11) Tanacskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoléddan

a) a helyben megvalasztott orszaggytilési képviselot,
b) a Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal vezet6jét.

(12) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoldddan
a) anapirendi pont eldadojat és a targya szerint érintetteket,
b) a Bizottsag nem telepiilési képviselo tagjait,
c) az elbterjesztd altal javasolt személyeket.

A Képviselo-testiilet iilésének vezetése
12. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester nyitja meg, majd megallapitja az iilés
hatdrozatképességét a jelenlévo Képviselo-testiileti tagok szamanak ismertetésével.

(2) A Képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb a képvisel6knek
tobb mint a fele jelen van.

(3) Amennyiben az ilés vezetdje megéllapitja, hogy az iilés hatarozatképtelenség miatt nem
tarthat6 meg, azt az elmaradt vagy megszakadt iilést kéveté 8 napon beliili iddpontban,
véltozatlan napirenddel ismételten 6ssze kell hivni.

(4) Az iilés hatarozatképességét valamennyi dontés el6tt vizsgélni kell. Ha az iilés berekesztése
el6tt az ilés hatarozatképtelenné valik, a polgarmester

a) a hatdrozatképesség helyreallitdsaig sziinetet rendelhet el, ha valdszinisitheto, hogy az
iilés egy oOran beliil hatarozatképessé valik,

b) az {ilést berekeszti, ha nem valészinlsithetd, hogy az iilés egy oran beliil
hatérozatképessé valik vagy az egy Oras sziinet eredményteleniil letelik.

(5) Ha az iilés hatarozatképes, az iilés vezetdje tajekoztatja a jelenlévoket, hogy a tdvolmaradt

képviseldk kozill ki jelentette be tavollétét, illetve ki az, aki az iilésen vald részvételben
akadalyozott.

13. §



(1) Az iilés nyilvanossaga az allampolgarnak az tilésen vald jelenlét lehetdségét biztositja, de
az iilést vezetd dont arrol, hogy az allampolgéarnak hozzaszolasi jogot biztosit-e.

(2) Hozzészolasi jog biztositasa esetén a hozzaszolas iddtartama a harom percet nem haladhatja
meg allampolgaronként.

14. §

(1) Egyes napirendi pontokat vagy azok részeit az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban
meghatarozott esetekben zartta kell nyilvanitani vagy azok zartta nyilvanithatok. Torekedni kell
arra, hogy a zart iilésen targyalasra keriil6 napirendi pontok egymas utan kévetkezzenek és az
iilés elején vagy végén keriiljenek sorra.

(2) Zart iilés tartasat a polgarmester vagy a telepiilési képviselé kezdeményezheti.
15.§

(1) A polgarmester a rendes {ilés napirendi pontjainak el6terjesztése elott szoban tajékoztatja
az lilés résztvevoit a Képviselo-testiilet el6zo rendes iilése 6ta tértént fontosabb eseményekrol,
majd az annak tartalméaval Osszefiiggd kérdésnek, bejelentésnek helyt adhat, képvisel6nként
kettd perc id6tartamban.

(2) A kérdésekre a polgarmester — valasztdsa szerint — nyomban, az iilés végén vagy irasban, az
tilést kdvetd 15 napon beliil valaszol. Az irdsban koz6lt véalaszt valamennyi telepiilési képviseld

részére meg kell kiildeni.

(3) Amennyiben az iilést nem a polgarmester vezeti, a két iilés k6zotti fontosabb eseményekrol
sz016 tajékoztatd a kovetkezo iilésre napolhato.

16. §
(1) A 15. § szerinti tajékoztatd elfogadéasat kovetden az iilés vezetdje elOterjeszti a napirendi
javaslatot. Amennyiben a meghivoban kozolt javaslathoz képest nincs véltoztatas, elegendd
utalni a meghivoban kézoltekre.
(2) A napirendr6l a Képviselo-testiilet vita nélkiil dont.
(3) A meghivoban nem szerepl6 napirendi javaslatokat indokolni sziikséges.
(4) A napirendre tett javaslatok szavazasakor az iilés vezetdje eloszor a kiegészitd javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra, majd az elfogadott kiegészitésekkel korrigalt javaslatot teszi fel

szavazasra.

(5) A napirend megszavazasat kovetden kezdheté meg a napirendi pontok targyalasa.



A napirendi pont targyalasa, elnapolasa, napirendrél valé levétele
17. §

(1) A Képvisel6-testiilet a napirendi pontokat egyenként, a napirendben szerepld sorrendben
targyalja.

(2) A telepiilési képvisel6 az adott napirendi pont targyaldsa el6tt kiteles bejelenteni személyes
érintettségét.

(3) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, személyes
érintettségére vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a Képvisel6-testiilet a
képviseld tiszteletdijat csokkentheti.

18. §

(1) A napirendi pont targyaldsa el6tt az eloterjesztd, szakel6add — legfeljebb 5 percben — a
napirendi ponthoz a vita elott szobeli kiegészitést, pontositast, modositast tehet, az irasbeli
eléterjesztést szoban kiegészitheti, a szobeli el6terjesztést részletesen ismertetheti.

(2) A Képviselo-testiilet eléterjesztést véleményezo bizottsdginak elntke vagy tagja ismerteti
a Bizottsag napirendi ponttal kapcsolatos véleményét.

(3) A képviseldk és a tanacskozasi joggal meghivottak el6terjesztéssel kapcsolatos kérdéseket
intézhetnek az eléterjesztohoz, a szakeléaddhoz, a jegyz6hoz, a meghivottakhoz és a Képviselo-
testiilet tagjaihoz, amelyekre a megkérdezett valaszol.
(4) A kérdések és valaszok elhangzasa utén az iilés vezetje a hozzaszolasoknak ad helyt.
(5) A (3) bekezdésben meghatarozott személyek az eléterjesztésben foglaltakrdl — ha azok a
dontéshozatal szempontjabol jelentdséggel birnak — véleményt nyilvanithatnak legfeljebb tiz
perc iddtartamban.
(6) A hozzaszolasokra a jelentkezés sorrendjében Keriilhet sor.
(7) A hozzészolasban a javasolt dontésre vonatkozé modosito inditvany tehetd.

19. §
(1) Amennyiben a napirendi pont targyalasa soran kideriil, hogy a dontéshozatalhoz mas szerv
vagy személy elézetes dontése, valamilyen feltétel teljesiilése sziikséges, a napirendet a

Képvisel6-testiilet leveszi napirendrol.

(2) Le kell venni napirendrdl azt a napirendi pontot, amelynek tirgyalasa soran tisztazodik,
hogy a Képviselo-testiiletnek mar nem sziikséges donteni, vagy nem jogosult a déntéshozatalra.

(3) A napirendi pont levételérdl, elnapolasardl a Képviseld-testiilet haladéktalanul szavaz.



20. §
(1) A napirendi pont targyalasat a polgarmester lezarja, ha nincs tovabbi hozzaszolas.
(2) A napirendi pont targyalasat kovetben — a szavazas el6tt — lehetdséget kell adni az
eldterjesztd, szakel6ado részére, hogy a vitdban elhangzottakra észrevételt tehessen legfeljebb

0t perc id6tartamban.

(3) A szavazas el6tt szot kell adni a jegyzonek, amennyiben a javaslat jogszeriiségét illetden
észrevételt kivan tenni.

21.§

(1) A Képviselé-testiilet tagja jogosult legfeljebb ketté percben indokolast tartalmazo ligyrendi
inditvanyt tenni.
(2) Ugyrendi inditvany a

a) anapirendi pont elnapoléséra, napirendrdl vald levételére,

b) rendreutasitds megtételére,

c) anapirendi pont targyalasaval kapcsolatos egyéb kérdésre,

d) zart ilés elrendelésére,

e) névszerinti vagy titkos szavazasra

vonatkozd inditvany.

(3) Az iigyrendi inditvany megtételére soron kiviil kell megadni a szdlas lehetdségét, feltéve,
hogy az inditvany tigyrendi jellegét az inditvanyozo6 elére jelezte.

(4) A napirendi pont targyalasaval kapcsolatos egyéb kérdésre vonatkozo iigyrendi inditvany
megtételére a jegyz6 is jogosult, amennyiben a jogszeriiségi jelzési kotelezettségét kivanja
teljesiteni.
Targyalasi sziinet

22.§

A napirendi pontok targyalasa k6zott a polgarmester sziinetet rendelhet el.
Az iilés rendjének fenntartasa

23.§
(1) Az iilés vezetojének feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa.
(2) Az ulés rendjének és méltdsaganak fenntartasa érdekében az tilésvezetd koteles

a) figyelmeztetni azt a hozz4szolot, aki a hozzaszolasra kapott id6tartamot tillépte, vagy

akinek a tanacskozashoz nem ill6, méasokat sért6 a fogalmazasa,
b) rendreutasitani azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tanusit,



c) figyelmeztetni azt az iilésen jelenlévé vélasztopolgart, aki a tanicskozas rendjét
magatartasaval zavarja,

d) aziilés elhagyasara kételezni azt a vélasztopolgart, aki a tandcskozas rendjét ismételten
megzavarja vagy méltatlan magatartast tanasit.

(3) A polgarmester a rend fenntartasa érdekében tett intézkedéseit vitatni, visszautasitani nem
lehet.

(4) Amennyiben a telepiilési képviseld figyelmeztetés ellenére nem tartja be a hozzasz6lasi
rendet, a tanidcskozashoz nem ill6, masokat sérté a fogalmazasa vagy az iiléshez méltatlan
magatartast tanusit, az iilés vezetdje javasolja a Képvisel6-testiiletnek, hogy a képviselének
csokkentsék a tiszteletdijat. A Képvisel6-testiilet az tigyben hatarozatot hoz.

(5) A hallgat6sag a nyilvéanos iilésen a szdmukra kijel6lt helyen foglalhatnak helyet és az iilés
rendjét nem zavarhatjdk. Amennyiben a hallgatosag az iilést zavarja, a rendzavardt az
tilésvezetd figyelmezteti. Ha a figyelmeztetés ellenére a rendzavaras megismétlddik, annak
elkovetsjét az iilés vezetSje az iilésr6l kiutasithatja. A kiutasitott ellenszegiilése esetén a
kiutasitds végrehajtasara hatosagi intézkedés kezdeményezhetd.

(6) Amennyiben az {ilésen a hallgatosag rendzavarasa az iilés folytatdsat akadalyozza és a rend
helyreallitasa érdekében tett figyelmeztetés eredménytelen, az iilés vezetdje a hallgatosagot az

lilésrol koteles kiutasitani. A kiutasités fenntartasardl és megsziintetésérdl a Képvisels-testiilet
dont.

(7) A hallgatosag kiutasitasinak végrehajthatatlansaga esetén az iilés vezetdje elhagyhatja a

helyét, amellyel az iilés félbeszakad. A félbeszakadt iilés folytatasat az iilés vezetdje rendeli el.

Az a napirendi pont, amelynek targyalasa alatt az iilés félbeszakitisa megtorténik, elnapolhatd.
A szavazas rendje

24.§

(1) A targyalas lezarasat kovetben az iilés vezetdje szavazdsra bocsatja az elSterjesztett
javaslatot.

(2) Amennyiben a tdrgyalas nyilvdnosan tortént, a szavazast is nyilvanosan kell lefolytatni, a
zart iilésen targyalt napirendi pontrdl t6rtén6 szavazas kizardlag zart iilésen torténhet.

(3) A szavazis soran elészor a médosito inditvanyokrdl kiilon-kiilén, majd az elfogadott
modositasokkal korrigélt, kiegészitett javaslatrol dont a Képviseld-testiilet.

(5) Amennyiben az el6terjesztd a modosito inditvanyt befogadja, gy az az eredeti eldterjesztés
részének tekintendo6 és arrdl kiilon nem kell szavazni.

(6) A szavazas eredményét az {ilés vezetdje allapitja meg.

(7) Ha a szavazds eredménye nem éllapithatd meg egyértelmilen, a szavazast meg kell
ismételni.

25. §



(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A titkos szavazast a Képviselo-testiilet tagjaibol allé szavazatszamlal bizottsag bonyolitja
le.

(3) A szavazatszamlalo bizottsdg harom f6bol all. A Képviselé-testiilet a szavazatszamlalo
bizottsag megvalasztasarol vita nélkiil jeloltenként dont.

(4) A szavazdlapok elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(5) A titkos szavazas sordn leadott szavazatok Osszeszamlaldsédnak idejére sziinetet kell
elrendelni.

(6) Szavazni kizarolag a szavazatszamlalo bizottsagtol atvett, a jegyzé bélyegzéjének
lenyomataval ellatott szavazélapon lehet. A szavazdlapot tollal kell kitolteni.

(7) A szavazolap tartalmazza a szavazas idGpontjat (év, hd, nap), a szavazasra bocsatott kérdést
vagy kérdéseket, az adhat6 valaszokat (,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom”) valasztas, kinevezés,
megbizas esetén a jeloltek neveit.

(8) A szavazd kérheti a rontott szavazolap kicserélését.

(9) Az utolsé szavazat leaddsa utdn a szavazatszamlalo bizottsig a Képvisels-testiilet
jelenlétében megsemmisiti a fel nem hasznalt szavazolapokat és 6sszeszamlalja az érvénytelen
€s érvényes szavazatokat.

(10) A szavazas eredményérol jegyz6kdnyvet kell késziteni, mely tartalmazza

a) a szavazas helyét és idépontjat (év, honap, nap),

b) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét és alairasat,

¢) aszavazasra jogosultak szamat,

d) az érvénytelen szavazatok szamat,

€) az érvényes szavazatok szamat Osszesen, a tamogatd és ellenszavazatok szamat —
jeloltek esetében a jeloltekre leadott szavazatok szamat — kiilon-kiilon,

f) aszavazas eredményét (vagy eredménytelenségét),

g) ajegyzl €s a jegyzokdnyvvezetd alairdsat.

(11) A titkos szavazas eredményét az iilés vezetdje hirdeti ki.
26. §

(1) A Képvisel6-testiilet név szerinti szavazast tart a polgarmester, alpolgérmester, telepiilési
képviseld kezdeményezésére, amit a Képvisel6-testiilet vita nélkiil rendel el.

(2) Nem tarthat6 név szerinti szavazas, ha titkos szavazasnak van helye.
(3) Neév szerinti szavazas esetén az {ilés vezetdje a jelenléti {v szerint szélitja a Képviselo-

testilet tagjait, akik ,,igen”, ,,nem”, , tartézkodom” vélaszt adhatnak. A polgarmester utolsoként
adja le szavazatat.



(4) A valaszokat a jegyz6konyvvezetd rogziti és a szavazas eredményét a polgarmester hirdeti
ki.

27.§
(1) A szavazés akkor eredményes, ha az Motv. 47. (1)-(2) bekezdésben foglaltak teljesiilnek.
(2) Eredménytelen a szavazas, ha sem az igen, sem a nem szavazatok szdma nem haladja meg
a jelenlévod képviselok szamanak felét, illetve mindsitett tobbség sziiksége esetén, nem éri el az

Osszes képviseld szamanak tobb mint a felét. Ebben az esetben a javaslatot elutasitottnak kell
tekinteni.

(3) Elutasitott javaslat kizarolag akkor terjeszthet( eld, ha a dontés eldkészitését megismételték
€s annak soran 1) tények, koriilmények meriiltek fel.

A Képvisel6-testiilet dontése
28. §
(1) A Képviselo-testiilet dontése lehet

a) hatarozat vagy
b) rendelet.

(2) A képvisel6-testiilet a dontéseit az Motv. 47. § (2) bekezdés szerinti egyszerii tobbséggel
vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(3) Minositett tobbség sziikséges
a) az Motv. 50. §-ban meghatarozott esetekben,
b) erendelet 10. § (3) bekezdése éltal szabéalyozott {igyekben,
¢) aKépviselo-testiilet munkatervének elfogadasahoz,
d) aKépviselé-testiilet hatdskorének atruhazaséhoz és visszavonasahoz,
€) az 6nkormanyzati alapitasu kitiintet6 cimek adomanyozasahoz,
f) helyi népszavazas kiirasahoz.
(4) A Képviseld-testiilet feladatot meg nem hatarozo tigyekben allasfoglalast ad ki.
Rendeletalkotas
29.§
(1) Rendeletalkotast kezdeményezhet
a) a polgarmester, alpolgarmester,
b) a Bizottsag,
c) atelepiilési képviseld és

d) ajegyzé.

(2) A rendeletalkotasra iranyulé kezdeményezést a polgarmester részére kell benynjtani.



(3) A jegyz6 koteles a rendelet elokészitésében részt venni.

(4) A rendelettervezet elkészitéséhez sziikség esetén szakértd kdzremiikodése igényelhets.

(5) A rendelettervezetr6l a Bizottsag véleményét ki kell kérni.

(6) A megalkotott rendeletet a jegyzokonyvvel egyiitt a jegyz6 az iilést kéveté 15 napon beliil
elektronikus uton koteles megkiildeni a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
vezetdjének.

(7) A megalkotott rendeletet a Hivatal hirdet6tablajan torténé kifiiggesztéssel kell kihirdetni.

(8) A jegyzé feladata a rendeletek hatdlyosuldsanak folyamatos ellendrzése. A hatélyos
rendeleteket sziikség szerint, de legalabb négy évenként egyszer feliil kell vizsgalni.

Hatarozathozatal
30.§

(1) A Képvisel6-testiilet hatérozatait kiilon-kiilon — naptéri év elejétdl kezddédden — folyamatos
sorszammal kell ellatni.

(2) A képviselo-testiileti hatarozatokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.
(3) A hatdrozatokat a képviselo-testiileti tilést kovetd tiz napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelosnek.
Kérdés, interpellacio6
31.§

(1) A telepiilési képviselé a Képviselo-testiilet {ilésén a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl,
a jegyzotol, a Bizottsag elnokétdl dnkorményzati ligyekben kérdést tehet fel és interpellalhat.

(2) Az interpellaciot irasban lehet megtenni.

(3) Az iilés vezetdje az iilés kezdetén ismerteti a képviselok altal addig irdsban benyuijtott
kérdések, interpellaciok targyat. Ezt kovetoen képviselonként legfeljebb egy perc idétartamban
egy szobeli kérdés tehetd fel az (1) bekezdésben meghatarozott személyekhez, amelyekre a
napirend elfogadasat megel6z6en kell valaszt adni.

(4) A kérdésre adott vélasz elfogadasardl a Képviseld-testiilet — vita nélkiil — akkor hataroz, ha
a kérdez6 a valaszt nem fogadta el.

(5) Az interpellaciora adott vélasz elfogadasarol az interpelldld nyilatkozik és a Képviselo-
testiilet is kiilén dént errél.



(6) Az interpellaciot a Képviseld-testiilet ilése elott legalabb 8 nappal, a kérdést — az azonnali
kérdés kivételével —a Képviselo-testiilet tilése elott legalabb 5 nappal irdsban a polgarmesterhez
kell benyujtani, aki gondoskodik az interpellaltakhoz és kérdezettekhez vald eljuttatasaro.

(7) A kérdésre vagy az interpellaciora irasban is adhat6 vélasz, amelyet az iilést ko veté 30 napon
beliil valamennyi képviselének meg kell kiildeni, ennek elfogaddsa targydban a Képvisels-
testiilet a kovetkezo6 {ilésén dont.

(8) A Képvisel6-testiilet az interpellacio alapjan vizsgalatot is elrendelhet, amelynek
lefolytatasira megbizza a polgarmestert, a Bizottsagot vagy eseti bizottsagot hoz létre. A
vizsgélatrol értesiteni kell az interpellal6 képvisel6t.

(9) A vizsgilat lefolytatasaban nem vehet részt az, akihez interpellaltak és az, aki az
interpellacidval érintett dontés elokészitésében, meghozataldban, végrehajtasaban részt vett.

(10) Az interpellaciokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.
Az iilés berekesztése
32.§
A napirendi pontok megtargyalasat kévetden az iilés vezetdje az iilést berekeszti.
Jegyzokonyv
33.§

(1) A Képvisel6-testiilet iilései jegyz6konyvének tizendt napon beliil, egy példanyban térténd
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul

a) a testiileti iilésrdl és a szavazasrol tavolmaradt képviseldk nevének felsorolasat,

b) ameghivéban k6zolt napirendi javaslaton kiviil javasolt napirendi pontokat,

c) az elfogadott napirendet targy, eléterjesztd, szakel6add és az eseti meghivottak
feltiintetésével,

d) aszobeli eléterjesztések €s kiegészitéseik tartalmat,

e) akérdezdk, hozzaszolok nevét, a kérdések, hozzaszolasok tartalmat dsszefoglaldan,

f) aszobeli modosité inditvanyokat,

g) a megalkotott rendeleteket, hatarozatokat,

h) akérdésekre és interpellaciokra adott valaszokat,

1) aziilésen tortént valamennyi fontos eseményt.

(3) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell

a) ameghivot,

b) az irasos eldterjesztéseket,

c) az irasban benyujtott médositd inditvanyokat,

d) az irasos tdjékoztatokat,

€) az interpellacidkat, irasban benyijtott kérdéseket,



f) ajelenléti ivet.

(4) A Képviselo-testiilet nyilvanos (ilésérdl késziilt jegyzokdnyvet a jegyzo kezeli, amelyet
elektronikus forméaban az iilést koveté 15 napon beliil a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormaéanyhivatal vezet6jének megkiild.

(5) A zart iilésr6l késziilt jegyzokonyvet a titkos tigykezelés szabalyai szerint kell kezelni.

(6) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzd
gondoskodik. A Képvisel6-testiilet nyilvanos tilésér6l késziilt jegyz6konyvekbe €s a zart
iiléscken hozott dontésekbe az allampolgarok hivatali munkaid6ben, hivatali dolgozo
jelenlétében betekinthetnek, arr6l a vonatkozo szabalyok szerint masolatot kérhetnek.

(7) A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilései jegyz6konyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

Kozmeghallgatas
34.§

(1) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast
tart. K6zmeghallgatast kell tartani akkor is, ha a képvisel6k fele inditvanyozza.

(2) A kdzmeghallgatasra a nyilvanos rendes iilés szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel,
hogy a jelenlévd allampolgéarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi rendelkeznek a
kérdezés €s hozzéaszdlds jogaval kérdésenként, hozzaszélasonként legfeljebb négy perc
idétartamban. Az idétartam az ligy sajatossagara tekintettel meghosszabbithatd, amennyiben
azt a Képviselo-testiilet engedélyezi.

(3) Amennyiben a kérdés, javaslat olyan ligyre vonatkozik, ami nem kézérdekii, vagy amelyet
zért llésen kell vagy lehet targyalni, a valaszadast meg kell tagadni vagy megtagadhato.

Falugyiilés
35.

(1) Az Onkormanyzat a lakossag tajékoztatdsa, fontosabb dontések elékészitése érdekében
falugytilést tart, melynek idépontjara, napirendjére a polgarmester tesz javaslatot a Képvisel6-
testiilet részére.

(2) A falugyiilésre a nyilvanos rendes iilés szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
a jelenlévd allampolgarok €s a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i rendelkeznek a kérdezés
¢s hozzaszolas jogaval kérdésenként, hozzaszolasonként legfeljebb négy perc idétartamban. Az
idStartam az ligy sajatossagéra tekintette]l meghosszabbithatd, amennyiben azt a Képviseld-
testiilet engedélyezi.

(3) A falugytlésen elhangzottakrol a Képviselo-testiiletet a soron kivetkezd iilésen tajékoztatni
kell.



IV. FEJEZET
Az Onkormanvyzat szervei és tisztségvisel6i

Az Onkorminyzat szervei
36.§
(1) Az Onkorményzat szervei

a) aKépviseld-testiilet bizottsaga,
b) az Onkormanyzat tarsuldsai,
c) aKeépviseld-testiilet hivatala (Hivatal).

37.§

(1) A Képvisel6-testiilet meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara allando vagy eseti
bizottsagot vélaszt.

(2) A Képvisel6-testiilet allandé bizottsdga a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag.

(3) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladat- és hataskorét jelen rendelet 2. szamu melléklete
tartalmazza.

(4) A Bizottsag elnoket a Képviseld-testiilet, helyettesét a Bizottsag valasztja meg a telepiilési
képviseld tagok koziil.

(5) A Bizottsag tagja kételes a Bizottsdg munkajaban aktivan részt venni, amennyiben harom
egymast kovetd iilésrdl indokolatlanul tdvol marad, a Bizottsig elnske a Képvisels-
testiiletnél inditvanyozza bizottsagi tagsdga aloli felmentését.

(6) A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb hat iilést tart.

(7) A Bizottsag lilését az elnok, akadélyoztatésa esetén a helyettese, mindkettd akadalyoztatisa
esetén a legiddsebb telepiilési képviseld tag hivja 6ssze és vezeti.

(8) A Bizottsag tilését Ossze kell hivni, ha

a) aKépviselo-testiilet dontésének meghozatala elétt az eléterjesztés vagy a dontésre szant
kérdés véleményezése sziikséges,

b) aKépviseld-testiilet altal dtruhdzott hataskorben dontés meghozatala sziikséges,

c) a polgarmester inditvanyozza,

d) jogszabalysértés esetén azt a jegyz0 inditvanyozza, amennyiben a jogszabalysértés
kikiiszobolésére megszabott hataridd miatt az nem halaszthato,

€) Osszehivasa a fentieken til sziikséges.

(9) A Bizottsag iilését irasbeli meghivoval kell 6sszehivni. A meghivét az iilést megeldzéen
legalabb 6t nappal, kivételes esetben 24 6raval kell megkiildeni. A meghivé tartalmara a
11. § (3) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. A meghivoval meg kell kiildeni a
napirendi pontokhoz készitett irasbeli el6terjesztéseket is.



(10) Azilésre meg kell hivni

a) a Bizottsag tagjait,

b) atelepiilési képviseldt,

c) apolgarmestert,

d) az alpolgarmestert,

e) ajegyzlt,

f) anapirendi pontok eléadoit,

g) akit az iilés Gsszehivasara jogosult indokoltnak tart.

(10) Az iilésre meghivott nem bizottsagi tagok tanacskozasi joggal rendelkeznek.

(11) A Bizottsdg az atruhdzott hatdskorben hozott dontéseirdl rendszeresen tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

38.§
(1) A Képviselo-testiilet hivatala (Hivatal) az Onkorményzat mikdésével, valamint a

polgarmester és a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

Az Onkormanyzat tisztségvisel6i
39.§

(1) A valasztopolgarok éltal megvalasztott polgarmester tarsadalmi megbizatisban latja el
feladatat.

(2) A polgarmester a Képviselo-testiilet torvényes képviseldje, aki a képviseleti jog ellatasaval
egyedileg megbizhatja az alpolgarmestert, a jogi képviseldt vagy a telepiilési képviselot.

(3) A polgarmester illetményét az alakul iilésen a korelnok el6terjesztése alapjan, a Bizottsag

javaslatara allapitja meg a Képviseld-testillet. A polgarmester illetményének emelésére,
jutalmazaséra a Bizottsag tesz javaslatot.

40. §
(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert

valaszt. A Képviseld-testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil valasztja meg.

(2) Az alpolgérmester feladatait, munkarendjét a polgdrmester hatdrozza meg. Az
alpolgarmester feladatait e rendelet 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

(3) Az alpolgarmester tiszteletdijat képviselo-testiileti hatarozat tartalmazza.



41. §

(1) A telepiilési képviseld koteles

a) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,

b) a Képviselo-testiilet, a Bizottsag, a polgarmester felkérése alapjan részt venni az iilés
elokészitésében,

c) tartézkodni minden olyan tevékenységtdl, amely az Onkorményzatot és a telepiilést
sérti,

d) a dontést — amennyiben az feladata — végrehajtani,

e) a tudomasara jutott allami-, szolgalati és iizleti titkot megérizni, megbizatisa
megszlinését kovetden is,

f) koteles kapcsolatot tartani a valasztdpolgarokkal, évente egy alkalommal tajékoztatast
nytjt képvisel6i tevékenységérol.

(2) A telepiilési képvisel6 koteles a polgarmesternek irasban bejelenteni, ha a Képvisel6-testiilet
tilésétdl tavol marad. A képviseld a képviselO-testiileti {ilés jelenléti ivén — a tavozas és a
visszaérkezés idopontjainak feltlintetésével — koteles megjelolni, ha a Képviselo-testiilet
iilésérol egy 6rat meghalado id6tartamra tavozik.

(3) A tavolmaradas igazoltnak tekintendo
a) ha annak oka halaszthatatlan elfoglaltsag,
b) utoélagos bejelentés esetén is a betegség.

(4) A (2)-(3) bekezdések iranyadok a bizottsagi tilésrdl térténd tavolmaradasra is.

(5) A telepiilesi képviseld tiszteletdijban részesiil, melynek dsszegét és csékkentésének — jelen
rendelet rendelkezésein til — jogcimeit kiilon rendelet szabalyozza.

42.§

(1) Amennyiben a Képviselo-testiilet tanacsnokot valaszt, tiszteletdijat kiilon rendeletben kell
szabalyozni.

(2) A tanacsnok feladatkérét a megvalasztasarol szolo hatarozatban kell rogziteni és a
hatérozatot e rendelethez fiiggelékként csatolni.

(3) A tanacsnok koteles a feladatkorét érintd teriileten észlelt tapasztalatokrol a Képvisels-
testiiletet tdjékoztatni, amennyiben sziikséges, intézkedéseket kezdeményezni.

43. §

A jegyz0 a Hivatal vezet6jeként

a) a polgarmester utmutatasanak megfelelden gondoskodik a Képviseld-testiilet és a
Bizottsag elé keriil6 eldterjesztések elkészitésérol,

b) allast foglal az eloterjesztések jogszeriis€égérol,

c) allast foglal a polgarmester, az alpolgarmester altal feltett jogértelmezési kérdésekben,

d) tajékoztatja a Keépviseld-testiiletet a Hivatal munkajarol, az iigyintézés helyzetérol,

e) szervezi a Képviseld-testillet és a Bizottsdg miikddésével kapcsolatos iigyviteli
feladatok végrehajtasat, az iilésekrol a jegyzokonyvek elkészitését,

f) gondoskodik jelen rendelet mellékleteinek folyamatos aktualizalasardl,



Hatalyon kiviil helyezé rendelkezések
48. §
Jelen rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatlyat veszti a Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 5/2011. (II1.31.) 6nkormanyzati rendelete a Szervezeti

és Miikodési Szabalyzatrol.

Kuncsorba, 2019. 04. 17.

Rédai Janos sk. Dr. Pécs Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

1. szamu melléklet

Kuncsorba Kozségi Onkorminyzat sltal ellitott kitelezé és snként vallalt
onkormanyzati feladatok a kormanyzati funkciék rendje szerint

011130 Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Ko6ztemeto-fenntartas és -miikddtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

017010 Allamadéssaggal kapcsolatos tranzakciok

018010 Onkormanyzatok elszamolésai a kézponti koltségvetéssel

018020 Kozponti koltségvetési befizetések

018040 Elkiilonitett allami pénzalapok bevételei dllamhaztartason beliilrol

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Koztertilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamti kézfoglalkoztatas



041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042110 Mezb6gazdasag igazgatasa

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatdsok
045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

047410 Ar-és belvizvédelemmel Osszefiiggd tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, szallitasa, dtrakasa
061030 Lakashoz jutést segitd tamogatasok

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozségszolgaltatasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi iigyeleti ellatas

074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények miikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
081045 Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és tamogatasa
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kézmiivelodés — k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kézmiivelddés — egész életre kiterjed6 tanulds, amatér miivészetek
082094 Ko6zmiivel6dés — kulturalis alapi gazdasagfejlesztés

084031 Civil szervezetk miikodési tamogatasa

086020 Helyi, térségi k6zosségi tér biztositasa, miikodtetése

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

102031 Id6sek nappali ellatasa

102040 Idéskorral 6sszefiiggd pénzbeli ellatasok

103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermek;joléti szolgaltatasok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

104052 Csaladtamogatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnytjtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyjtas

107054 Csaladsegités

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, timogatasok



2. szamu melléklet

A Képviselé-testiilet atruhizott hataskirei és a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatai

I. A polgarmesterre atruhazott hataskorok

A polgarmester dont:
1) apénzbeli és természetben nyujtott szocialis és gyermekvédelmi ellatasokrol, illetve a
jogosulatlan felvétel visszafizetésérol,
2) az Onkorményzat tulajdondban 1év6 kozteriiletek filmforgatasi célu igénybevételérsl
sz616 6nkormanyzati rendeletben kiilén nevesitett kérdéskorben,
3) az 6nkorményzati képviselet, mint megbizas targyaban,
4) a mindenkori koltségvetésrol szol6 rendeletben meghatarozott kérdéskérékben.

II. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladatai

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

1) koézremiikédik az Onkormanyzat koltségvetésének dsszeallitasaban,

2) véleményezi a koltségvetési javaslat €s a végrehajtasardl szol6 féléves, éves beszamolok
tervezeteit,

3) koltségvetés, zarszamadas, évkozi modositasokra vonatkozo el6terjesztések a Bizottsag
allasfoglalasaval nyujthatok be a Képviseld-testiiletnek,

4) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,

5) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,

6) véleményezi a vallalkozisokban valé Onkormanyzati részvételt kezdeményezd
eloterjesztéseket,

7) ellendrzi az 6nkorményzati gazdalkodas szabalyszertiségét,

8) belso ellenérzésekben vehet részt az onkorményzati intézményekben és a Tiszateny6i
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalban,

9) figyelemmel kiséri az Onkormanyzati addpolitika érvényesiilését, az addbehajtasi
tevékenység hatékonysagat,

10) véleményezi az intézményalapitsra, atszervezésre, megsziintetésre vonatkozd
el6terjesztéseket,

11)javaslatot tesz a polgarmester, alpolgarmester illetményére, bérfejlesztésére és kiilon
juttatdsaira,

12) lefolytatja a polgarmester elleni fegyelmi vizsgalatot,

13) kivizsgalja a polgarmester, a telepiilési képvisel6k, a Képvisel-testiilet bizottsaganak
nem képviseld tagjdval szemben fenndllé Osszeférhetetlenséget, megallapitasait a
Képvisel6-testiilet elé terjeszti,

14)lefolytatja a polgarmester, a telepiilési képviselok és hozzatartozdik
vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos eljarast,

15) javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo személyi kérdésekben,

16) véleményt nyilvéanit a diszpolgéri cim adomanyozasara tett javaslatrol,

17) lebonyolitja a Képvisel6-testiilet hatiskorébe tartozo titkos szavazast,

18) véleményezi az onkormanyzati tarsulasi megallapodasokat,
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1. szamn fiiggelék

Kuncsorba Kézség Képviselo-testiiletének tagjai

Rédai Janos polgarmester
Acs Gyulané bizottsagi elnok
Bana Lajosné

Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester

Szilagyi Maria Eva



2. szamu fiiggelék

Kuncsorba Koézség Képviselé-testiilete Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaganak tagjai

Acs Gyuliné bizottsagi elnok
Bana Lajosné

Csatari Ferencné

Kerepesi Adamné

Szilagyi Maria Eva



3. szamu fiiggelék

Gelléné Tokai Erzsébet alpolgarmester munkakori leirasa

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 74. § (2)
bekezdése alapjan az alpolgarmester a polgarmester iranyitisaval latja el feladatait.

A Kuncsorba Kézségi Onkorményzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol szol6 .../2019. (.

...) 6nkormanyzati rendelet 39. § (2) bekezdése alapjan az alabbi feladatok ellatasaval bizom
meg:

1) A polgarmester tavollétében ellatja az altalanos helyettesitést. A helyettesités soran a
polgdrmester nevében jér el, hozott intézkedéseirdl, dontéseirdl a polgarmestert koteles
tajékoztatni.

2) Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a polgdrmester megbizza.
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TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete, Orményes Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 41. § (2)
bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az allamhéztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. tv. 10. § (5) bekezdésében, valamint az allamhéztartisrol szo6l6
torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1)
bekezdésében meghatirozottakra figyelemmel, a Tiszatenydi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatét az alabbiak szerint hagyja jova:

1. FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

(1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
k6zGs onkormdanyzati hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak
feladatait €s jogkorét, tovabba a miltk6dési folyamatokat.

(2) Az SZMSZ hatalya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezet8ire és dolgozoira, szamukra a
jogszabélyokban, képviselo-testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskori,
szervezeti és miikodési eldirasok alkalmazasara.

2. A HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

A Hivatal mik&dését, a szakmai és gazdasagi munka vitelét a polgarmester vagy a jegyzé
altal kiadott szabalyzatok, utasitdsok, munkakéri leirdsok hatirozzak meg.

3. A HIVATAL MEGNEVEZESE, CIMADATALI

(1) A Hivatal elnevezése: Tiszatenydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(2) A Hivatal illetékességi teriilete: Tiszatenyd, Kuncsorba és Orményes kozigazgatasi
teriilete.
(3) A Hivatal alapité szerve: Tiszateny6 Kozségi Onkorményzat, Kuncsorba Kozségi
Onkorményzat, Orményes Ko6zségi Onkorményzat
(4) A Hivatal székhelye: 5082 Tiszateny, Alkotmany ut 26.
a) levélcime: 5082 Tiszateny6, Alkotmany ut 26.
b) e-mail cime: tenyo@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 335-001
d) telefax szama: (56) 335-001
(5) A Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége:
a) levélcime: 5412 Kuncsorba, Ddzsa Gyorgy ut 26.
b) e-mail cime: csorbaph@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 590-380
d) telefax szama: (56) 590-385
(6) A Hivatal Orményesi Kirendeltsége:
a) levélcime: 5222 Orményes, Arany Janos ut 16.
b) e-mail cime: ormenyesph@t-online.hu
c) telefonszama: (56) 339-043
d) telefax szama: (56) 339-043



4. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGE ES JELZOSZAMALI

(1) A hivatal az alapit6 okiratdban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott, tarsadalmi kézos
sziikségletek  kielégitését szolgalo, jogszabalyokon alapulé 4llami feladatokat
alaptevekenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapité éltalanos feliigyelete mellett. A hivatal mindenkori
hatalyos alapitd okirata részletesen tartalmazza a hivatal altal ellatandd és szakfeladat
szerint besorolt alaptevékenységét.

(2) A Hivatal jogszabalyban meghatérozott kozfeladata: Helyi onkormanyzatok, valamint
tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

(3) A Hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja:

a) Torzskdnyvi azonositdé szaim: 804930

b) Adoszam: 15804934-1-16

c) KSH statisztikai szamjel: 15804934-8411-325-16

d) Bankszamlaszam (koltségvetési elszamolési szamla): 70000052-10801091-00000000

5. A HIVATAL JOGALLASA

(1) A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasira kdzos onkorményzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikddik az énkorményzatok egymas kozotti, valamint
az allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

(2) A Hivatal helyi 6nkormanyzatok éltal alapitott koltségvetési szerv, _]0gl személy, egységes
szerkezetbe foglalt alapit6 okiratat a képviselé-testiiletek hagytak jova.

(3) A Hivatal 6nalléan miikod6 és gazdalkodé koltségvetési szerv.

ILFEJEZET ’
A HIVATAL FELADATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1. A HIVATAL FELADATAI

(1) A Hivatal tevékenysége a képviselo-testiiletek, azok bizottsagai, tisztségviseli munkaja
eredményességének el6segitésére iranyul. Ellitja a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, elokészitd, szervezd, végrehajto, ellenérzo, szolgaltat6 tevékenységet folytat.
a) Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat, Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat, Orményes

Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiileteivel kapcsolatban:

1) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviseld-testiileti
elSterjesztéseket, a hatérozati javaslatokat, vizsgalja a térvényességet,

2) nyilvantartja a képviseld-testiiletek dontéseit,

3) szervezi a képvisel-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését,

4) ellatja a képviselo-testiiletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartési,
ligyviteli, adminisztracios feladatokat.

b) A képviseld-testiiletek bizottsagai mitk6désével kapcsolatban:

1) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsigok miksdéséhez sziikséges
ugyviteli feltételeket, _

2) a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
elékészitését végzi,



3) a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetbségeirdl tajékoztatast nyuijt,
a bizottsigokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan —
szakmailag véleményezi,

4) végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

c) A telepiilési képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

1) eldsegiti a telepiilési képviselok jogainak gyakorlasat,

2) koteles a telepiilési képviseldt a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és
részére a sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfelelden intézkedni,

3) kozremiikodik a telepiilési képvisel6k tdjékoztatasdnak megszervezésében.

d) A tisztségviselok munkajaval kapcsolatban:

1) a dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,

2) aképviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevekenységet segiti.

¢) A Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat, a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat és az
Orményes Kozségi Onkorményzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi-, ellendrzési
feladatok elldtasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

f) Pénzligyi-, gazdalkodasi-, vagyonkezelési-, intézményi gazdalkodas-ellendrzési
feladatok korében:

1) intézményi tervezés, beszamoltatés, intézményi gazdalkodas iranyitasa,

2) beruhazas, elokészitése, bonyolitasa,

3) bels6 gazdalkodas szervezése, belsd létszam- és bérgazdalkodés, intézmeényi
pénzellatas,

4) koltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasa,

5) szémitéastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

6) a Tiszatenyé Kozségi Onkorményzat, a Kuncsorba Kozségi Onkormaényzat és az
Orményes K6zségi Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel
és egyéb vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

g) A képviseld-testiiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését segitd
feladatkoroket lat el.

h) A képvisel6-testiiletek 4ltal kiilonbozo szervekbe, szervezetekbe delegaltak munkdjat
segiti, tajékoztatdsukat — igény szerint — megszervezi, technikai, adminisztracios
feladatokat végez.

1) Kozremiikddik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, 6nkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

J) A milkodés technikai feltételeit biztosité tevékenységi kort lat el, szervezi az iktatast,
irattarazast.

2. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGEI ES AZ AZT MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK

A Hivatal tevékenységét Magyarorszag Alaptorvénye, az Motv. 13. §-a, az égazati
jogszabalyok, valamint Tiszateny6 Kozségi Onkormanyzat, Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat és Orményes Kozségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz016 onkormanyzati rendeletek hatarozzak meg.

3. GAZDALKODO SZERVEZETEK FELETT GYAKOROLT ALAPITOL ILLETVE
TULAJDONOSI JOGOK

A Hivatal, mint k6ltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.



4. A HIVATAL VALLALKOZASI TEVEKENYSEGEI

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

(1) A Polgarmesterek:

a)
b)

c)

d)

€)
f)
g

a képviseld-testiiletek dontései szerint és sajat hataskoriikben a jegyz6 utjan irdnyitjak
a Hivatalt;

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a Hivatal feladatait az
onkormanyzatok munkajanak szervezésében, a dontések elékészitésében és
végrehajtasaban,;

dontenek a jogszabaly éltal hataskoriikbe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatosagi
hataskorokben, egyes hataskoreik gyakorlasat atruhazhatjak az alpolgarmesterekre, a
jegyzore, a Hivatal iigyintéz6jére;

a jegyz0 javaslatira elGterjesztést nyljtanak be a képvisel6-testiileteknek a hivatal
belsé  szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

a hataskoriikbe tartozo ligyekben szabalyozzék a kiadmanyozés rend;jét;

gyakoroljak a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;

gyakoroljdk az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgérmesterek és az énkorményzati
intézményvezetdk tekintetében.

(2) A Polgérmesterek egyetértése szitkséges — az altaluk meghatarozott kérben — a Hivatal
koztisztviseléje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz,
felmentéséhez, vezetéi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.

(3) A Polgarmesterek helyettesitésére, munkajuk segitésére telepiilésenként megvalasztott
Alpolgarmester, az adott telepiilés Polgarmesterének iranyitaséval latja el feladatait. A
Polgarmestert tavollétiikben, illetve akadalyoztatasa esetén az Alpolgarmester helyettesiti,
mely jogkdrben a Polgarmester jogosultsigai illetik meg. Az Alpolgarmester egyebekben
ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

(4) A Jegyzo:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

g)
h)
i)
J)
k)

vezeti a Hivatalt.

dont a jogszabaly éltal hataskérébe utalt dllamigazgatasi {igyekben;

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében;

gondoskodik az 6nkorményzatok miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;
tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselo-testiletek, a képviselé-testiiletek
bizottsdgainak iilésén;

jelzi a képviselo-testilleteknek, a képviselé-testilletek szerveinek és a
polgarmestereknek, ha a dontésiik, mitkodésiik jogszabalysértd;

évente beszamol a képviseld-testiileteknek a hivatal tevékenységérol;

dontésre eldkésziti a polgarmesterek hatiskorébe tartozé allamigazgatasi ligyeket;

dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

dont a hataskorébe utalt 6nkorméanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben;

a hatasko6rébe tartozo iigyekben szabélyozza a kiadmanyozés rendjét.

(5) A polgarmesterek — palyézat alapjan hatérozatlan idére — nevezik ki a jegyzét.

(6) A jegyzdt a Pénziigyi Csoport vezetje helyettesiti, ellatja a jegyzd altal meghatarozott
feladatokat. A jegyz tévolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a
jegyz0t, azzal, hogy e min6ségében megilleti a kiadményozasi jog gyakorlasa. A jegyz6 a
helyettesitésére esetenként irasban mast is megbizhat.

(7) A Csoportvezeti:



g
h)

y
h)
k)

)

vezetl, szervezi és ellendrzi a csoport munkajat;

ellaia a vezetdi munkafolyamatba épitett ellen6rzés gyakorldsaval kapcsolatos
feladatokat;

felel6s a csoport munkéajaért, annak szakszerd, térvényes miikodéséért;

gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, jelen szervezeti és miik6dési szabalyzatban,
az Onkorményzat szervezeti és miikddési szabalyzatdban, valamint a belsd
utasitdsokban és szabalyzatokban el6irt feladatok végrehajtasardl;

felelés a csoport hatékony és célszerli munkamegosztisanak megszervezéséért és a
csoport dolgozéi munkakéri leirdsinak elkészitéséért és naprakész allapotban
tartasaért;

felelés a csoport dolgozo6i munkarendjének betartasaért, a koztisztviseldk
munkakoériilményeinek a jogszabalyi elSirasok szerinti biztositasaért;

koteles részt venni a képvisel6-testiileti-, bizottsagi iiléseken;

gondoskodik mindazon feladatok ellatasardl, amelyekre a képviselo-testiilet, a
képviselé-testiilet bizottsaga, a polgarmester vagy a jegyz6 felkéri;

felelds a csoport tigykérébe tartozd kozigazgatasi hatosagi iigyek elSkészitéséért és
intézéséért;

felelés a csoportok kozotti informacioaramlasért, a Hivatal munkéjat elsegitd, az
egyes belso egységek egylittmiikodését biztosito kapcsolattartasért;

elvégzi a csoport dolgozoéi tekintetében a teljesitmény kovetelmények megéllapitasat
és teljesitményt értékel;

felelés a csoport iigykorét érintd koltségvetési eldirdnyzatok takarékos
felhasznalasaért;

m) felelds a csoport ligykorét érintd timogatésok, a meghirdetett palyazatok figyelemmel

n)

0)

p)

kiséréséért, a palyazati feltételek Osszeallitisaért, tovabbd a képvisel$-testiiletek
bizottsagai és a képvisel6-testiiletek elé terjesztéséért;

gondoskodik a munkarendre-, a munkahelyrél valo hivatalos és magancélu tavollétre-,
az ugyfelfogadasra-, valamint a nyilvantartisok vezetésére- és az iigyiratkezelésre
vonatkozd szabalyok hatédlyosulasardl;

felelés a csoport tligykorébe tartozo el6terjesztések elkészitéséért, a hozott dontések
végrehajtasaért;

elkésziti a csoport ligykorébe tartozé Onkormanyzati rendelet-tervezeteket és a
Képviselo-testiilet altal megalkotott rendeleteket — a modositasokkal egybeszerkesztve
— az ilést kovetéen haladéktalanul eldkésziti aldirsra, valamint a honlapon t6rtén6
kozzétételre.

felel6s a csoport tigykorébe tartozo beszerzések tekintetében a kdzbeszerzési torvény
és a vonatkozo szabalyzatok, belsd utasitasok hatalyosulasaért;

folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkorét érintden az énkorményzati vagyon
kezelését, amennyiben hibat, hidnyossigot tapasztal, kezdeményezi a sziikséges
intézkedések megtételét;

kozremiik6édik a csoport feladatkorét érintden a telepiilés hivatalos honlapjanak
informacioval torténd feltsltésében.

HI. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

1. AHIVATAL SZERVEZETE

(1) A Hivatalon beliil a kovetkez0 szervezeti egységek mitkodnek:

a)

Igazgatasi Csoport;

b) Pénziigyi Csoport;



c) Polgarmesteri Titkarsag;
d) Jegyzoi Titkarsag.
A Hivatal szervezeti felépitését a 1. szdmii melléklet tartalmazza.

(2) A Hivatal éves engedélyezett létszamat a Tiszatenyd K6zségi Onkorméanyzat, a Kuncsorba
Kozségi Onkormanyzat és Orményes Ko6zségi Onkorményzat koltségvetési rendeletei
hatarozzék meg.

(3) A Peénziigyi Csoport a gazdilkodds megszervezéséért és iranyitdsaért, a vagyon
hasznélatdval, védelmével 6sszefiiggé feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért felelds szervezeti egység a Hivatalban.

(4) A csoport a Hivatal szervezeti egysége. A csoportvezetdket a csoport vezetésével
hatarozott ideig (a csoportvezetdi megbizds visszavonasdig) a jegyzd bizza meg, a
polgarmesterek egyetértésével.

(5) Jogszabaly vagy az iranyité szerv dontése alapjan munkaiigy, pénziigy és gazdalkodas
tekintetében a Hivatal feliigyelete ala rendelt mas kéltségvetési szervek:

a) Tiszatenyd Onkorméanyzat Ell4té Szervezete

b) Gyongyvirag Miivészeti Ovoda

c) Tiszateny6 Kengyel Kozos Szennyvizkezeld Tarsulas

d) Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkorményzati Tarsulas

¢) Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkormanyzati Térsulés Ovodija

2. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

(1) A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatérozésa, megosztasa,
teljesitésiik ellendrzése vezetdi és apparatusi értekezleten torténik.

(2) A vezet6i és az appardtusi értekezletet a jegyz6 hivja 6ssze és vezeti. Az értekezletrsl
emlékeztetd késziil, amelyben meg kell jelolni az esetleges dontések, allasfoglalasok
végrehajtasaért felelds személyeket, a végrehajtas hataridejét.

(3) A vezetdi értekezlet résztvevoi: a polgdrmester, jegyzd, csoportvezetdk, illetve a sziikség
szerint meghivottak.

(4) A Hivatal jegyz6je sziikség szerint, de évente legaldbb 4 alkalommal apparatusi
ertekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi f6- és
részfoglalkozasu dolgozdjat. A jegyzd az értekezleten beszamol a Hivatal eltelt iddszak
alatt végzett munkajardl, értékeli a Hivatal programjanak, munkatervének teljesitését, a
dolgozok munkakdriilményeinek alakulasat, ismerteti a kévetkezd idészak feladatait. Az
értekezlet napirendjét a jegyzo éllitja dssze. Az értekezleten lehetéséget kell adni arra,
hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és
azokra vélaszt kapjanak.

3. SZERVEZETI KAPCSOLATOK ES KOORDINACIO

(1) A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik sordn olyan munkakapcsolatot kell
kialakitani, amely segiti az egymasra épiil6 feladatok koltségtakarékos, magas szinvonald
megoldasat. Az egylittmiikodés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan
intézkedésnél, amelyik masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést
megel6zéen egyeztetési kotelezettségiik van.

(2) A szervezeti egységek segitik egymas munkajat hataridore t6rténd adatszolgaltatissal, az
egységre harulé feladatok maradéktalan teljesitésével. A munkakapcsolat nem
eredményezheti a feladatok atruhdzasat.

(3) A vezetSk (polgarmester, jegyzo, szervezeti egység vezetésével megbizott dolgozo) és a
Hivatal allomanydba tartoz6, vagy egyéb moédon foglalkoztatott dolgozok a folyamatos
kapcsolattartésért azonos felel6sséggel tartoznak. A folyamatba épitett elzetes, utélagos



¢s vezetdi ellenbrzés soran a vezetd napi kapcsolatban all a dolgozéval, barmikor
informaciot kérhet tole.
(4) A csoportvezetok €s a hivatali tigyintéz6k a hivatal énkorményzati és allamigazgatési
feladatainak ellatasaval kapcsolatos munkafolyamatokban kozvetleniil mitkédnek egyiitt.
(5) A koordinacié kdzvetleniil, vagy a vezetoi és apparatusi értekezleteken torténik.

4, MUNKAKOROK, UGYFELFOGADAS

(1) A munkakordk jegyzékét a csoportvezet6k javaslatira a jegyzd késziti el. A feladat és
hataskorok jegyzékeét a 2. szamit melléklet tartalmazza.

(2) A munkakorok ellatdsara vonatkozé eldirdsokat a munkakéri leirdsok tartalmazzak,
amelyek elkészitéséért a vezet6 megbizassal rendelkezé koztisztviselok esetében a jegyzd,
a hivatali ligyintézok tekintetében pedig a csoportvezeték a felelések. A munkakori
leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakoéri leirasban foglaltak
tudomasul vételét a munkakért betsltd koztisztviseld aldirasaval igazolja. A koztisztviseld
koteles a kozvetlen munkahelyi vezet6jének utasitasira a munkakorébe nem tartozd
feladatokat is dtmenetileg ellatni.

(3) Az aktudlis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol
a jegyz6 gondoskodik.

(4) A munkakoéri lefrasokat a szervezeti egység moddosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

(5) A hivatal munkarendje:

hétfd, kedd, szerda csiitortok: 7.30 6ratdl — 16.00 oraig;
péntek: 7.30 6ratdl — 13.30 éraig.
(6) A hivatal ligyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8.00 oratol — 16.00 oraig;

kedd: nincs ligyfélfogadas;

szerda: 8.00 oratol — 16.00 oraig;
csiitortok: 8.00 orat6l — 12.00 éraig;
péntek: nincs tgyfélfogadas.

5. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKOREI

(1) A Hivatal szervezeti egységei 4&ltal jogszabaly alapjan ellatott fobb feladat- és
hataskoroket a Motv. és az SZMSZ tartalmazza.
(2) A Hivatal feladatait az 6nkorményzati dontések elékészitésében és végrehajtasaban:
a) az SZMSZ mellékletét képezo ,.feladat és hataskori jegyzék™ tartalmazza;
b) a polgarmester és a jegyzé sziikség szerint, de 4ltaliban a hetente megtartott vezet6i
értekezleten hatirozza meg;
¢) ajegyz0 sziikség szerint apparétusi értekezleten hatdrozza meg.
(3) A Hivatalban a kiadmanyozisra a jegyzé jogosult, mely jogit a Kiadmanyozasi
Szabalyzatban masra delegalhatja.

6. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKORELLATAS SZABALYAI

A Hivatal ligyintézéje az onkorményzati igazgatasi iigyek elokészitésével és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatot

a) Onkormanyzati rendelet,

b) atruhazott hataskor,

¢) kiadményozasi szabalyzatban meghatéarozott jogkér gyakorlasa,

d) ajegyz6 altal kiadott utasitds



alapjan lat el.
7. A KEPVISELET RENDJE

(1) A kepviseleti jogoknak az SZMSZ-ben rogzitett gyakorlasa mellett a feladat ellatasa soran
viselt dontési és végrehajtasi feleldsség korében jogszabaly vagy 6nkormanyzati rendelet
altal telepitett hatdskor gyakorloja ellatja a tevékenység gyakorlasival kapcsolatos
képviseleti feladatokat.

(2) A csoportvezet6k képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk iranyitott szervezeti egység
szakmai munkdjaval sszefiiggé munkakapcsolatokban.

(3) A Hivatal munkatéarsai képviseletet az 3. szdmii mellékletben meghatarozott jogosultsag,
illetve a hataskor jogszabalyi cimzettjétol kapott eseti felhatalmazas alapjan latnak el.

(4) A sajt6 és mas média el6tti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmesterek és a jegyz6
jogosultak, mas személy nyilatkozattételéhez el6bbiek hozzajarulasa sziikséges.

(5) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 altal meghatalmazott személy latja el.

(6) A képviseleti jog megadasardl, visszavonésarol és megsziinésérdl a polgarmesterek és a
jegyzb irasban értesiti a kijel6lt koztisztviselot.

8. AZ ALAIRAS RENDJE

(1) A kepviseleti jognak az SZMSZ szerinti gyakorl6i a képviselet kérében, valamint az
atruhazott hataskérben és atadott kiadméanyozasi jogkorben eljarok alairasi jogot
gyakorolnak. Az e korben gyakorolt aldirdsi jog nem terjed ki a kiilén szabalyozott
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott dontések (hatarozat), illetve a megtett
intézkedések €s egyéb anyagok (levelek, jelentések, beszamolok, tervek stb.) egyszemélyi
alairasat jelentik.

9. ABELYEGZOHASZNALAT SZABALYAI

(1) A Hivatal altal hasznalt bélyegz6k felsorolasat az 4. szdmit melléklet tartalmazza.

(2) Azokrél a bélyegzokrol, amelyeken Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegzd) vagy
amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl a
Jegyzdbi Titkarsag ligyintézdje gondoskodik.

(3) A nyilvantartasnak a k6vetkezoket kell tartalmaznia:

a) sorszamot,

b) abélyegzb lenyomatat,

c) abélyegzo kiadasanak napijat,

d) a bélyegz6t hasznald szervezeti egység nevét,

e) a bélyegzot o6rz6, illetleg a haszndlatra jogosult dolgozé nevét és az atvételt igazolo
alairasat.

(4) Az atvevok személyesen felelosek a bélyegz6k megbrzéséért. A bélyegzdk beszerzéséro,
kiadasardl, nyilvantartasardl, cseréjérél és évenkénti egyszeri leltdrozasarél a Jegyzoi
Titkarsag gondoskodik, illetve a bélyegz elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.

(5) Az avult bélyegzoket a levéltirakra vonatkoz6 szabalyok szerint kell kezelni,
nyilvéantartani és megsemmisiteni.

(6) A bélyegzéhasznélattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol és ellenbrzésérdl a jegyzd
gondoskodik.



10. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek vezetdi az SZMSZ és mellékletei alapjan allapitjdk meg és tartjak
nyilvan a szervezeti egységek munkakoéreit, feladatait, a munkatarsak munkakori leirasait, és
felelések a naprakészen tartasukért.

. JV.FEJEZET
MUKODESI SZABALYOK

1. AMUNKALTATOI JOGKOROK GYAKORLASA

(1) A jegyz0 a polgarmesterekkel egyetértésben nevezi ki a Hivatal dolgozoit és gyakorolja a
munkaltatdi jogokat.

(2) A csoportvezetok a jelen SZMSZ szerint meghatarozott munkaltatoi részjogositvanyokat
gyakorolnak.

(3) A munkaltatoi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az aldbbiak szerint torténik:

a) ajegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmesterek gyakoroljak,

b) a csoportvezetok tekintetében valamennyi munkaltatéi jogot a jegyzb gyakorol azzal,
hogy e munkakérbe torténé kinevezéshez, felmentéshez, valamint a jutalmazashoz a
polgarmester egyetértése sziikséges,

c) az igyintézok tekintetében a kinevezést, a koztisztviseldi jogviszony megsziintetését,
az illetményfejlesztést, a jutalmazast és a minésitést a jegyz latja el, valamennyi
egyeb munkaltatéi részjogositvanyt a csoportvezeték gyakoroljak.

2. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA, BESZAMOLTATAS

(1) A csoportvezet6k tevékenységi koriikkben utasitasi és ellendrzési jogot gyakorolnak a
szervezetileg kozvetleniil hozzdjuk tartoz6 munkatarsak felett, beszamoltatjak Oket
munkajukrol.

(2) Az étruhdzott hataskérben, kiadmanyozasi jogkorben elltott feladat gyakorldsahoz a
hataskér (kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

(3) Az utasitds teljesitése megtagadhato, ha annak végrehajtésa a dolgozé egészségét vagy
testi épségét kozvetleniil és silyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit véds
jogszabalyba iitkozik.

(4) A dolgozé koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat, amely teljesitésével
biincselekményt kévetne el vagy szabalysértést valésitana meg.

(5) A dolgoz6 kételes felhivni az utasitast ad6 figyelmét:

a) ha az utasitas a (3) és (4) bekezdésen kiviil jogszabalyba iitkdzik, vagy végrehajtasa
kart idézne el és a kovetkezményekkel szdmolni lehet,

b) ha megitélése szerint a kapott utasitds a lakossig vagy az érintett szervek jogos
érdekeit sértené.

(6) A (3) és (4) bekezdésben szabélyozott esetekben az utasitott irasbeli utasitds kérésére
jogosult.

(7) Ellendrzést a jegyz6, valamint az altala ezzel megbizott munkatérs végezhet. A képviseld-
testillet bizottsaga feladatkorében ellendrizheti a hivatal képviseld-testiilet dontései
elokészitésére és végrehajtasara iranyuld munkajat.

(8) A munkatarsat beszamolasi kotelezettség terheli, ha a feladat végrehajtadsanak szinvonala,
eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,



3. A HIVATALI UT

(1) A munkatdrsak és vezetok kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok
veégrehajtasarol, zavarairdl, vezetéi beavatkozast igénylé eseményekrdl szol6 jelentést
minden esetben a szervezet szerinti kozvetlen vezetést, iranyitast, feliigyeletet gyakorld
felettes vezetdé (jegyz0, csoportvezetd, megbizott dontési jogkorrel felruhdzott bizottsag,
képviselO-testiilet (tovabbiakban: hivatali felettes) részére megadjak.

(2) A magasabb szintii vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a munkatérsak,
illetve vezeték kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozo tajékoztatast megadni €s err6l a
ko6zvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

(3) A munkatérsak és a vezetdk kotelesek a telepiilési képviseldknek a képviseléi munkahoz
sziikséges és igényelt tajékoztatdst megadni.

(4) A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek tajékoztatni a szervezeti felépités
szerint kdzvetleniil hozzajuk tartozé munkatarsakat a jegyz6 utasitasairdl.

4. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZESI
HATARIDOK MEGALLAPITASANAK RENDJE

(1) A hivatali munkafolyamatok szabélyozisa, az eljarasrendek kidolgozdsa — az érintettek
kozremikodésével - a jegyz6 feladatkore.

(2) Az Onkormanyzati hatésagi {igyintézési folyamatok szabélyozéasa keretében az altaldnos
kdzigazgatasi rendtartasrol sz016 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban: Akr.) elirasaihoz
képest rovidebb ligyintézési hatarid6t 6nkormanyzati rendelet allapithat meg.

5. A HELYETTESITES ES A MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL RENDJE

(1) A helyettesités és a munkakor atadéas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak
biztositasa.

(2) Helyettesitésre vezetd vagy hataskérgyakorl6 tartds tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsdg, egyéb akadélyoztatas - keriil sor.

(3) Az allando6 helyettesités rendje a kdvetkezo:
a) ajegyzd helyettesitését a Pénziigyi Csoport vezetdje latja el,
b) a csoportvezetdk helyettesét a jegyz6 altal kijelslt munkatars latja el,
c) a hataskort gyakorlo helyettesét a jegyzd a csoportvezetdk véleményének kikérése

mellett hatarozza meg.

(4) A helyettesitést a munkakori leirasban rogziteni kell.

(5) A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kévetden a helyettesitett vezetst minden
Iényeges eseményrol, a munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni kételes.

(6) A helyettesitdt a helyettesités soran végzett tevékenységért ugyanaz a felelésség terheli,
mint a helyettesitett vezetét terhelné.

(7) A vezet6, hatdskort gyakorld és helyettesének a munkahelyrdl vald tartds tavolléte
egyidejlileg nem engedélyezhetd.

(8) Munkakér atadas-atvételére személyi valtozas és tartds tavollét esetén keriil sor.

(9) A munkakér atadas-atvételt jegyz6konyvben kell rogziteni az aldbbiak szerint:
a) atadasra keriilé munkak6ér munkakéri leirasat,
b) a folyamatban 1évé fontosabb feladatok felsorolasat, végrehajtasuk helyzetérdl,

eredményérol, a sziikséges teend6krél valo tajékoztatast,

c) atadasra keriil6 iratok, korbélyegzok, nyilvantartasok stb. jegyzékét,
d) az atadonak és az atvevonek a jegyzokonyv tartalmaval kapesolatos megallapitasait,
€) atadas helyét, idejét és az alairasokat.



6. A HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

(1) A hivatal feladatai k6zé tartozik az 6nkorményzat tevékenységérol, a hivatali munkarél, a
lakosségi érdeklédésre szdmot tarté énkorméanyzati eseményekrdl a folyamatos lakossagi
tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

a) www.tiszatenyo.hu — Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat hivatalos portalja,
www kuncsorba.hu  —  Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat hivatalos portalja,
www.ormenyes.hu — Orményes Ko6zségi Onkormanyzat hivatalos portélja,

b) a nyomtatott és elektronikus sajté tajékoztatdsa az onkormanyzatok mik&désérdl,
hatarozatairél, rendeleteirdl, a helyi eseményekrol,

c) nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajté képviseldi részére a jelentOs
onkorményzati-, hivatali eseményekrdl, reagalds a hirkozlé szervek altal
nyilvanossagra hozott, 6nkormanyzatokat vagy Hivatalt érintd kozlésekre.

7. A POLQARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATA

(1) A Hivatal épiiletét cimtéblaval, zaszloval kell ellatni.

(2) A Hivatal sajat bevételének névelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

(3) A Hivatal épiiletében reklamhordozé kizarélag a jegyzé engedélyével helyezhets ki.

. V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen SZMSZ 2019. majus 1. napjan 1ép hatalyba, kozzétételérsl a jegyz6 gondoskodik
hirdet6tablan torténd kifiiggesztéssel.
(2) Az SZMSZ és mellékletei folyamatos aktualizalasérél a jegyz6 gondoskodik.

Az SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:

. szamu: Szervezeti felépités

. szamu: A feladat és hataskorok jegyzéke

. szamu: A képviseletre jogosultak kore

. szamu: A Hivatal dltal hasznalt bélyegzok jegyzéke

- szamu: A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kére és a vagyonnyilatkozat tétel
gyakorisaga a Hivatalban

. szamu: Megismerési nyilatkozat

n b WN -

[=)}

Dr. Pocs Gabriella
jegyz6



Zaradék:

A Tiszateny6i Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatét Tiszatenyd
Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a .../2019. (IV. 25.) szdmG hatérozataval,
Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete a .../2019. (IV. 30.) szamt
hatdrozataval, Orményes Kézségi Onkorményzat Képvisels- testulete a .../2019. (IV. 24)
sz4mu hatérozataval hagyta jova.

Hatalyos 2019. majus 1. napjatdl.

Tiszateny6, 2019. 4prilis

Dr. Pocs Gabriella Kazinczi Istvan
jegyzo Tiszateny6 Kozség polgarmestere

Rédai Janos
Kuncsorba K6zség polgarmestere

) Torok Tamas
Orményes Kozség polgarmestere
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2. szamut melléklet

FELADAT- ES HATASKOROK JEGYZEKE

JEGYZOI TITKARSAG

1.

A Hivatal részére protokollaris feladatokat 14t el.

2. Kozremlikodik a polgdrmester, alpolgarmester, jegyzé munkéjaval kapcsolatos

o v

adminisztracios feladatok ellatasaban.

Ellatja az 6nkormanyzati szervek (képviselé-testiilet, bizottsagok) iiléseinek elokészitését,
adminisztrativ feladatait.

Nyilvantartja az Onkorményzati hatdrozatokat, rendeleteket és gondoskodik azok
kozzétetelérol és kihirdetésérol.

Iktatasi €s irattarozasi feladatok ellatasa.

Onkormanyzati tarsulashoz kapcsolodo tigyek intézése.

Onkorményzati palyazatok kiirdsa, a palyazatok el6készitése.

POLGARMESTERI TITKARSAG

1. Az Onkorményzat részére koordinacids, szervezé és adminisztrativ feladatokat 14t el.

2. Feliigyeli a kdzség honlapjét, annak tartalmi 6sszeallitasat, azt folyamatosan figyelemmel
kiséri.

3. Szervezi az Onkorményzat lakossdggal, médiaval vald kapcsolattartasat.

4. Elldtja az Onkorméanyzat koznevelési-, kozmiivel6dési-, kulturdlis- és sportiigyi
feladataival kapcsolatos tigyintézést.

5. Civil szervezetekkel valo kapcsolattartés.

6. Telepiilési rendezvények szervezésével kapcsolatos ligyintézés.

7. Palyazatfigyelés, palyazatok megirasaban kozremiikodés.

IGAZGATASI CSOPORT

1. Anyakonyvi igazgatasi tigyek.

2. Allampolgérséggal kapcsolatos tigyek.

3. Népesség-nyilvantartasi feladatok ellatésa.

4. Szocidlis igazgatasi feladatok.

5. Gyamiigyi igazgatasi feladatok koziil a jegyzd hataskorébe tartozo feladatok ellatasa.

6. A képvisel6-testiilet hatdskorébe tartozé szocialis kérelmek elbiralasanak elkészitése.

7. Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

8. Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos iigyek intézése.

9. Kereskedelmi engedélyezés (telephelyengedély, milkodési engedély).

10. Féldmiivelésiigyi 4gazatot érint§ feladatok koziil a jegyzO hataskorébe utalt feladatok
ellatasa.

11. Allatvédelemmel, allattartassal kapcsolatos feladatok koziil a jegyz6 hataskorébe tartozod
feladatok ellatasa.

12. Kornyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok koziil a jegyz6 hatdskorébe tartozo
feladatok ellatasa.

13. Hulladékgazdalkodasi feladatok ellatasa.

14. Novényvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa.

15. Mezei 6rszolgélat irdnyitdsival kapcsolatos feladatok ellstasa, mez66ri jarulékkal
kapcsolatos ligyintézés.

16. A kozteriiletek jogszerl hasznélatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, utkezeldi
hozzéjarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése.

17. A kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység

megeldzése, megakadalyozdsa, megsziintetése, szankcionaldsa.



18.
19.
20.

21.

Kézremiik6dés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében.
Ko6zremiikodés allat-egészségiigyi feladatok ellatasaban.

Ellatja az 6nkorményzat &ltal bevezetett helyi adokkal, gépjarmiiadéval kapcsolatos,
valamint az egyéb adohat6sagi feladatokat.

Viziigyi igazgatasi feladatok koziil a polgarmester és a jegyzé hataskorébe tartozo
feladatok ellatasa.

PENZUGYI CSOPORT

1.
2.

0

10.

11.
12.

13.

14.

15

16

18.

19.

20.

21
22

23.

Ellatja a Hivatal személy- és munkaiigyeit.

Ellatja a Hivatal 1étszam és bérgazdalkodasaval kapcsolatos huménpolitikai feladatokat,
végzi a munkaerd-gazdalkodassal és nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységet.
Kozremitk6dik  kiilonbozé munkaiigyi €s személyzeti statisztikdk, elemzések
elkészitésében, irdnyitja a kapcsolddd adatszolgaltatast.

Szervezi, bonyolitja a munkatarsak palyazati Giton t6rténd kivalasztasat.

Elékésziti a kinevezést, megbizast, szerzodéskotést.

Figyelemmel kiséri a koztisztviselok, kozalkalmazottak eldmenetelét, a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

Cafetéria teljes koril intézése.

Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok.

Az éves koncepcié elokészitéséhez az 6nkorményzati és intézményi feladatok attekintése,
bevételi forrasok szambavétele, intézményvezetikkel, bizottsagokkal vald egyeztetés.

Az ¢éves koltségvetés tervezéséhez a kiaddsi és bevételi elbiranyzatok kidolgozésa,
finanszirozasi terv készitése.

Elkésziti az Onkorményzat koltségvetésének javaslatat /rendelet-tervezet/.

A keépviselS-testillet dontéseihez pénziigyileg megalapozott dontési lehetéségek
el6készitése, a dontések végrehajtasardl gondoskodas.

A gazdalkodasra és pénziigyekre vonatkozd jogszabalyok eldirasainak betartisa, a
gazdalkodds szabalyszerliségének biztositdsa, a bizonylati és okmanyfegyelem betartasa.
A palydzati anyagok el6készitésében részvétel, pélyazati anyagok nyilvantartisa,
peénziigyi elszamolasaik elokészitése, elvégzése, a palyazat megvalésulasinak nyomon
kovetése.

. A koltségvetési rendelet alapjan nyilvantartdst vezet a Hivatal, az Onkormanyzat és a

felligyelete ald tartozé intézmények eldirdnyzatairdl, intézményenként, szakfeladat és
kiemelt el6iranyzatok szerinti bontasban.

. Végzi a hazi pénztar milkodésével kapcsolatos feladatokat.
17.

Gondoskodik a gazdasagi események folyamatos és naprakész nyilvantartisarl, a
szintetikus €s analitikus nyilvantartdsok egyezOségérdl, végzi a gazdasigi események
szamla kijelolését, a konyvelési anyagok szamitdgépes feldolgozasat.

Elkésziti az Onkorményzat és a feliigyelete ala tartozé intézmények gazdalkodasardl sz616
beszamoloit /féléves, hairom-negyedéves, zarszamadas/.

Gondoskodik a konyvvizsgaléi zaradékkal ellatott egyszeriisitett tartalom, éves
penzforgalmi jelentés, konyvviteli mérleg, pénzmaradvany kimutatss, eredmény-
kimutatas kozzétételérol és az Allami Szamvevdszék részére torténd megkiildésérol, végzi
az intezmeények tarsadattari bejegyzésével kapcsolatos ligyeket, bankszamla-nyitassal,
megsziintetéssel kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az 6nkorményzati hitelek, kezességvallalasok nyilvantartasarol.

. Gondoskodik a téke és kamatfizetések hatariddben torténd megfizetésrol.
. Gondoskodik az 6nkorményzati vagyon nyilvantartasardl, a leltirozds megszervezésérsl

és lebonyolitasarol.
Elvégzi a bizonylatok kényvelésre vald dtaddsanak elokészitési munkait.



24, Végzi az Onkorményzat altal szervezett kézcélu foglalkoztatas, k6zmunkaprogrammal
kapcsolatos pénziigyi elszimolasokat.

25. Kisértékii targyi eszkozok nyilvantartasanak vezetése, valamint a személyi haszndlatra
atadott eszkzok nyilvantartasanak vezetése.

26. Megszervezi az intézmények beszamoldinak elkészitését, elvégzi a pénzmaradvany
felitlvizsgalatat.

27.A vevbi és szallitéi kotelezettségek, kovetelések figyelemmel kisérése, fizetési
felszolitasok elkészitése.

28. Leltarozasban valo részvétel.



3. szamit melléklet

KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE

A képviseletet ellatja: A képviselet targya:

Jegyz6 Tiszateny8i K6z6s Onkormanyzati Hivatal képviselete
Polgarmester, jegyzo, Média elotti képviselet

Csoportvezetdk Altaluk vezetett szervezeti egyseég szakmai munkéjaval

Osszefliggd képviselet

A Hivatal koztisztvisel6i Eseti felhatalmazas alapjan, konkrét igyben



4. szamu melléklet

A HIVATAL ALTAL HASZNALT BELYEGZOK

Tiszateny6i Kozds Onkorményzati Hivatal Jegyzé Tiszatenyd” felirati szamozott
bélyegz6, kbzépen az orszag cimerével

,»Tiszatenydi K&ézés Onkorményzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége Kuncsorba”
feliratii szamozott bélyegz6, kézépen az orszag cimerével

»Tiszateny6i Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzd Orményes” felirati szamozott
bélyegz0d, kbzépen az orszdg cimerével

»Tiszateny6i Kozos Onkorményzati Hivatal” felirata fejbélyegzs, a kozos hivatal
szekhelyének cimével

,»Tiszatenydi Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége” feliratu
fejbélyegzd, a kozos hivatal kirendeltségének cimével

»Tiszatenydi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Orményesi Kirendeltség” felirata
fejbélyegz6, a kozos hivatal kirendeltségének cimével




5. szamut melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO
2007. EVI CLIL. TORVENY 3. §-A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE
KOTELEZETTEK KORE ES A VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA
A TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN

Kétévente: - Jegyz6
- Csoportvezetok

Otévente: - A beruhdzasi €s kozbeszerzési feladatokat ell4td koztisztvisel 6k



MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szamut melléklet

A Tiszatenyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran koteles vagyok betartani.

Név

 Beosztas

Kelt

Alairas




KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

ELOTERJESZTES

A Képviseld-testiilet 2019. aprilis 24. napjan tartott soron kiviili {ilésére

Rédai Janos polgarmester

ElGterjeszt6: Dr. Pécs Gabriella jegyzé
Eléterjesztés Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat
Targy: Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat Beszerzési
Szabalyzatarol
e L. Rendelet-tervezet, Hatarozat-tervezet, Tajékoztato,
Eléterjesztés jellege: - . .
Beszamol6
Melleklet: 1 db hatarozat-tervezet
Doéntéshozatal: egyszeril tobbség
Készitette: Dr.P.ocs Ga briclla
jegyzd
Véleményezésre

megkiildve:




Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat Képvisel¢-testiiletének
.../2019. (IV. 24.)sz. hatarozata

a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatarol

Kuncsorba Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat
Beszerzesi Szabélyzatat 2019. aprilis 25-i hatéllyal a mellékletben foglaltak szerint hagyja jova.

Hatarid6: 2019. 04. 25.
Felelds: jegyz6

Kuncsorba, 2019. 04. 01.

Rédai Janos Dr. Pocs Gabriella
polgarmester jegyzé



meliéklet a .../2019. (IV.24.) hatarozathoz

KUNCSORBA KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZES| SZABALYZATA

hatalyos: 2019. aprilis 25-t6l



BESZERZESI SZABALYZAT

Kuncsorba Kézségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) beszerzési szabalyzatat az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht), a térvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) el6irasai alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Kuncsorba Ko6zségi Onkormanyzat meghatarozza a kdzbeszerzési
értekhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljardsi és dokumentacids
részletszabdlyokat, az egyes jog- és hataskdrok gyakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolddoan biztositva legyen a verseny tisztasaga é€s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az
egyenld bandsmdd az ajanlattevok szdmara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Kuncsorba Kozseégi Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkormaényzat) és az Onkormanyzat iranyitisa al4 tartozo koltségvetési szervek valamennyi
olyan beszerzésére, amely nem kbzbeszerzés.

3. A beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorok
Az Onkormanyzat és az 6nkorméanyzat iranyitasa alé tartoz6 koltségvetési szervek beszerzései
tekintetében
a) az intézményi koltségvetésben megtervezett valamennyi beszerzésnél ajanlatkérd az
intézmény, nevében eljar az intézményvezetd
b) a Tiszatenydi Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetésében megtervezett
beszerzéseknél ajanlatkérd a Tiszateny6i K6zos Onkorményzati Hivatal, nevében eljar
a jegyz0,
c¢) az Onkormanyzat koltségvetésében megtervezett beszerzések esetében

- a nettd6 2 millid forint Osszegli értékhatart el nem érd értékii beszerzéseknél
ajanlatkérd az Onkormaényzat, nevében eljar a polgarmester,

- a nettd 2 milli6 forint Osszegll értékhatart elérd vagy azt meghalad6 értékii
beszerzéseknél ajanlatkéré az Onkormanyzat, nevében eljar netté 15 millié forint
értékhatarig a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag, nett 15 milli6 forint értékhatar felett
a Képviselo-testiilet.

A legalabb 3 ajanlattevotol valo ajanlatkérésre vonatkozod eldirast nem kell alkalmazni a netto
500 ezer forint értékhatart meg nem haladé €rtékil beszerzések esetében.

A fentiekben meghatarozott hataskorok vonatkoznak a jelen szabélyzat szerinti ajanlatkérés
alapjan megkotott szerz6dés modositasara, megsziintetésére, felbontasara, a felmondasi és az
elallasi jog gyakorlasara.

4. Ertelmezé rendelkezések
a) ajanlatkéré: A koltségvetési rendeletben értékhatartol fliggben kijelslt, a beszerzéssel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult szerv vagy személy.
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b) ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkér6 az ajanlatkérését kozvetleniil megkiildi és az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

c) beszerzés: A Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem €ér6 értékii eszkbzbeszerzés,
szolgéltatas megrendelése, épitési beruhazas.

II.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras
1.1. A beszerzési eljaras megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatélya ala, a Beszerzési
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért a jegyzo altal
megbizott ligyintéz6 a felelds.
1.2. A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattev6tdl torténé arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:
a) postai levélben,
b) elektronikus levélben,
¢) faxon,
d) személyesen.
1.3. Amennyiben az ajanlatkérd testiileti szerv, az ajanlatkérésrol eloterjesztés késziil.
Ajanlatkérés megkiildésére az ajanlatkérd altal kijelolt ajanlatevok részére a jegyzd altal
megbizott ligyintézo koteles.
1.4. Az ajanlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni, abban
adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan
az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok Gsszehasonlithatok
legyenek. Az ajanlatkérés nem mindstil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az
ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattev6k egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek.
1.5. A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:
a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;
c) a beszerzeés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;
d) ateljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;
€) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;
f) a hianypotlas lehetdségét, feltételeit vagy a hidnypotlas kizarasat;
g) a szerz6dés teljesitésére valo alkalmaséag igazoldsanak modjat (amennyiben az ajanlatkérd
eloirja);
h) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;
1) aszerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);
}) az ajanlati kotottség idotartamat.
1.6. A beszerzes targyaval 6sszefiigg6 ajanlatkérés dokumentumait az 1. melléklet tartalmazza.
1.7. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott ligyintéz0 az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja az ajanlatkérot a beérkezett ajanlatokrol és az Onkormanyzat szamdara
legkedvezObb ajanlatrél. Ennek alapjan az ajanlatkér$é dont a beszerzés végrehajtasarol. Az
ajanlatok értékelésérdl jegyzokonyvet, tovabba, ha az ajanlatkér$ testiileti szerv, akkor
eloterjesztést kell késziteni. A jegyzokonyvet az ligyintézo késziti el és a jegyz6 vagy helyettese
hitelesiti.



1.8. A beszerzés végrehajtasarol szolé dontés soran a

a) legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast, vagy

b) az Osszességében legelonydsebb ajanlatot
kell figyelembe venni. Amennyiben az O§sszességében legel6nydsebb ajanlat keriil
kivélasztasra, annak okat irdsban a déntéshozonak indokolni kell.
1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, melyeket a szamlak mellé csatolni kell,
végrehajtasaért a szakmai teljesités igazolasara kotelezett a felelds.
1.10. Az ajanlatkéré sziitkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel$ szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezé
kiilsé szakértot kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség
2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) €s az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy (szakérto):
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd képviseldjének
hozzatartozdja,
b) nem éllhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerz6déses jogviszonyban;
c) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
2.2. A beszerzések elokészitésében €s az elbiraldsban résztvevd a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzének.

I
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A beszerzéssel kapcsolatos szamldk kisér6 iratokkal (ajanlatok, indokolas) valé
felszerelésérdl a kijelslt pénziigyi tigyintéz6 gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtasdnak szabalyszeriiségét a Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénziigyi Csoportvezet6je koteles ellenérizni, az éves ellendrzési munkatervben
foglaltak szerint. Az ellendrzés tapasztalatairdl a képvisel6-testiiletet tajékoztatni kell.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabélyzat 2019. majus ho 1. napjan 1ép hatilyba. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghalado beszerzések rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.

2. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 2. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. Az érintett munkatarsak munkakoéri leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabélyzatban
nevesitett felelosségi koroket.

4. A Beszerzesi szabalyzat a .../2018. (IV. 17.) hatarozattal elfogadasra keriilt és megtalalhato
a Jegyz6i Titkarsédgon és a Tiszatenydi K6z6s Onkorményzati Hivatal elektronikus tarhelyén.

Kuncsorba, 2019. 04. 01.

polgarmester jegyzo



) 1. melléklet
Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat
5412. Kuncsorba, Dézsa Gy.u.26.

(cime)
Targy: Ajanlat kérése
Tisztelt Ajanlattevo!

Kuncsorba K6zségi Onkorményzat Beszerzési szabélyzata alapjana .................oo.all e
(beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, ddtuma) ajanlattételre kéri fel Ont a
mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

Kelt: Kuncsorba, ...... év ...ho ...nap



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO

Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat
5412. Kuncsorba, Dozsa Gy.u.26.
Tel., Fax: 56/590-380.

E-mail: csorbaph@t-online.hu

Targy:

Feladat:

Teljesités hatarideje:

Teljesités helye:

Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotések, feltételek:
Szerz6dés meghatarozasa:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helyszine:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajanlatok benyujtasanak médja.

Ajéanlattevonek ajanlatat jelen dokumentum mellékletét képezd formanyomtatvany
(felolvasdlap) kitoltésével kell megtennie és a kit61tott nyilatkozat az ajanlattételi hataridd
lejartaig postai titon és e-mailen vagy postai uton és faxon elkiildendd, vagy személyesen
leadhato.

Az ajanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltiintetve:
~ajanlat tirgya” NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA
ELOTT”

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintendd, amennyiben barmelyik benytjtasi uton (fax,
e-mail, posta) a megadott hataridében megérkezik az ajanlatkérhéz.

A hianypdétlas lehetdsége, feltételei vagy a hidnypétlas kizérasa:

A szerz6dés teljesitésére valo alkalmassiag igazoldsidnak mddja (amennyiben az ajanlatkérd

elbirja):

Az ajanlatok elbiralasanak szempontjai:
A legalacsonyabb dsszegii ellenszolgaltatast/Gsszességében legelonydsebb ajanlatot tartalmazo
ajanlatot benyujto ajanlattevo az eljaras nyertese.




Ajanlat érvénytelenségének okai:
- felolvasolap nem megfelelé vagy hianyos kitoltése,
- hataridén tal érkez6 ajanlat.

Ajéanlat részeként benynjtott dokumentumok:
Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasélap)

Ajanlat nyelve:
Magyar

A szerz6déskotés feltételei:

Egyéb informaciok:

- A postai vagy futdrpostai megkiildésbdl eredé kockazatokat Ajanlatkérd elharitja.
Ajanlattevo kizarolagos feleldssége, hogy az ajanlati csomag a megadott hataridéig
sériilésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok osszedllitasaval kapcsolatos osszes koltség az ajanlattevot terheli.

- Az ajanlati kotottség idOtartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridé lejartatol
szamitva).

- Az ajanlattételi felhivas feladasanak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hataridé:
Datum:.
Idopont:

Melléklet: Ajaniattételi nyilatkozat (felolvasolap)



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajéanlattevé neve:

Ajanlattevé székhelye:

Telefonszam:

Faxszam:

E-mail cime:

..........................................

Kapcsolattart6 neve:

Ajanlatkérés tArgya = 000000 | e, netté Ft
ajanlati ar: + AFA
Ajanlati dr 6sszesen: ] Liiiiiiieiiiiiiiriieeieeeieneeneana, ~Ft
Ajanlatom 60 napig érvényes.
................................................ ,200 e hé L nap

10

ajanlattevo cégszeril alairasa




JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Kuncsorba Kozségi Onkorméanyzati  hivatalos helyiségében 201...
................ orakor

Jelen vannak:

............... a megjelolt idopontban ismertette, hogy a ......... drajanlatra felkért vallalkoz6
kézil .......... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajénlattevd neve. cime Ellenszolgaltatids mértéke
1./.

Székhely: brutté Ft

2. brutté Ft
Székhely:

3./ brutté Ft
Székhely:.

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvez6ébb arajanlatot tevo vallalkozo keriil kivalasztasra.

A kivélasztas szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerzddéskotésre.
K.m.f.
jegyz6konyv hitelesitd jegyzokonyvvezetd
AZ) e targyaban beérkezett drajanlatok ismeretében, a

..................... — val térténd szerzédéskotést hagyom jova.

polgdarmester
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Kuncsorba Kozségi Onkormdnyzat

Szdm: 1/ /201....
Ugyintézo: Térgy: Tajékoztatd az arajanlatrol
Ajanlattevo
Cim
Tisztelt Ajanlattevd!
A@Z) oo targyaban tett ajanlatat kszonettel megkaptuk.

Kuncsorba K&zségi Onkormanyzat a Beszerzési szabalyzata alapjan az ajanlatok értékelését
lefolytatta és sor keriilt a nyertes ajanlattevé kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljiik, hogy az ajanlattétel tirgya , az nem az On/On véllalkozésa keriilt
kivalasztésra.

Kuncsorba, 20...

Tisztelettel:

polgdrmester
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Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Ssz.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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